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सूचना का अिधकार अिधिनयम 2005 
जनसंपक[  ǒवभाग 25 ǒबÛद ुमैÛयुअल 

ǒबÛद ुĐमांक 1 - ǒवभाग का सǔं¢Ư पǐरचय  
Last Updated: 10-March-2024 :  

 

जनसंपक[  ǒवभाग वष[ 1956 मɅ मÚयĤदेश के िनमा[ण के समय से हȣ काय[रत ǒवभाग है। पहले 

इस ǒवभाग का नाम सचूना एवं Ĥकाशन ǒवभाग था, ǔजसे बदलकर वष[ 1984 मɅ जनसंपक[  ǒवभाग 

Ǒकया गया। 

जनसंपक[  ǒवभाग शासन और जनमानस मɅ मह×वपूण[ कड़ȣ के Ǿप मɅ काय[ करता है। 

यह ǒवभाग शासन के ǒविभÛन ǒवभागɉ से िभÛन है, जहाँ काय[ अविध िनधा[ǐरत नहȣं है। ǒवभागीय 

गितǒविधयाँ ĤितǑदन Ĥात: पाँच बजे से पğ-पǐरिनǐर¢ण काय[ से Ĥारंभ होकर देर रात और अवकाश 

के Ǒदनɉ मɅ भी अनवरत जारȣ रहता है। इस काय[ कȧ पथृक से वेबसाइट www.mpnewsarch.org भी 

संचािलत है। 

इसी तरह समाचारɉ का संकलन, मुġण, सàĤेषण एवं ǒवभाग कȧ मुÉय वेबसाइट 

www.mpinfo.org पर अपलोड करने का Đम राǒğ तक िनरÛतर रहता है। इस काय[ मɅ वीǑडयो-फोटो 

अपलोǑडंग भी शािमल है। इस Ĥकार कȧ गितǒविधयाँ अधीनèथ काया[लयɉ Ʈारा भी संचािलत कȧ जाती 

है।  

राÏय शासन कȧ मह×वपणू[ गितǒविधयɉ, जन-कãयाणकारȣ नीितयɉ, सूचनाओं और काय[Đमɉ के 

Ĥचार-Ĥसार का काय[ ǒवभाग Ʈारा Ǒकया जाता है। ǒवभाग के समाचार Ĥभाग से समाचार-पğɉ, 

समाचार एजेǔÛसयɉ, आकाशवाणी, दरूदश[न और अÛय टȣ.वी. चैनãस को िनयिमत Ǿप से समाचार, 

लेख, संदभ[, वीǑडयो कåहरेज और फोटो ĒाÝस Ĥकाशन/Ĥसारण के िलये भेजे जाते हɇ। ǒवकास के ¢ेğ 

मɅ ĤाƯ उपलǔÞधयɉ को जन-सामाÛय के सामने लाने का काय[ तो सचंालनालय Ʈारा Ǒकया हȣ जाता है, 

समाचार-पğɉ मɅ Ĥकािशत होने वाले ħामक और तØयहȣन समाचारɉ का Ĥितवाद भेजने कȧ कार[वाई भी 

कȧ जाती है। इसके िलये ǒवभागɉ से Ĥामाǔणक जानकारȣ ĤाƯ कर समाचार-पğɉ को वाèतǒवक तØयɉ 

से अवगत कराया जाता है। 
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राÏय शासन के सभी ǒवभागɉ के शासकȧय ǒव£ापन ǒवभाग Ʈारा जारȣ Ǒकये जाते हɇ। शासकȧय 

काय[Đमɉ, ǒविभÛन अिभयानɉ, महापुǾषɉ और राƶीय मह×व के अवसरɉ के साथ हȣ जन-जागिृत के 

ǒविभÛन ǒवषय ǒवशेषɉ पर Ĥदश[न ǒव£ापन समाचार-पğ/पǒğकाओं को जारȣ Ǒकये जाते हɇ। ǒव£ापन 

देने के िलये संचालनालय èतर पर एक अनुमोǑदत सूची संधाǐरत कȧ जाती है। सामाÛयतः अनुमोǑदत 

सूची के इन समाचार-पğ और पǒğकाओं को आवæयकता, उपयोिगता और उपलÞधता के अनुǾप 

िनधा[ǐरत ǒव£ापन दरɉ पर ǒव£ापन Ǒदये जाते हɇ। 

शासकȧय गितǒविधयɉ, नीितयɉ और उपलǔÞधयɉ के åयापक Ĥचार-Ĥसार के िलये Ĥकाशन 

Ĥभाग से पोèटर, फोãडर, पेàफलेट, पुèतकɅ , बुकलेट आǑद ǒविभÛन Ĥकार के Ĥकाशन मुǑġत करवाकर 

ǒवतǐरत Ǒकये जाते हɇ। Ĥकाशन Ĥभाग से राÏय शासन के मुखपğ “मÚयĤदेश संदेश” का वष[ 2004 

से पुनĤ[काशन आरंभ Ǒकया गया है। इस मािसक पǒğका मɅ शासन कȧ ǒविभÛन जन-कãयाणकारȣ 

योजनाओं, ǒवषय-ǒवशेष पर संĒहȣत सामĒी के Ĥकाशन के अलावा जाने-माने पğकारɉ के आलेख 

Ĥकािशत Ǒकए जाते हɇ। यह पǒğका सभी ǔजलɉ मɅ जन-Ĥितिनिधयɉ, मीǑडया सèंथानɉ के Ĥितिनिधयɉ, 

ओपीिनयन मेÈस[ और ǒविभÛन शासकȧय ǒवभागɉ मɅ िन:शुãक ǒवतǐरत कȧ जाती है। इसके अलावा 

पǒğका के सशुãक वाǒष[क Ēाहक भी बनाये जाते है और उÛहɅ कूǐरयर से पǒğका Ĥेǒषत कȧ जाती है। 

इसका वाǒष[क शुãक Ǿपये 100/- है। 

समाचार-पğɉ और पǒğकाओं मɅ Ĥकािशत Ĥदेश से सबंंिधत समाचारɉ का पǐरिनरȣ¢ण Ǒकया 

जाता है। समाचारɉ कȧ कतरनɅ, Ĥदेश शासन के ǒविभÛन èतरɉ, राÏयपाल, मुÉयमंğी, मंǒğ-पǐरषद के 

सदèय, मुÉय सिचव, ǒवभागɉ के Ĥमुख सिचवɉ/सिचवɉ और ǒवभागाÚय¢ɉ को भेजी जाती है। 

Ĥदेश से Ĥकािशत होने वाले दैिनक, साƯाǑहक, पाǔ¢क, मािसक एवं अÛय कालाविध कȧ पğ-

पǒğकाओं कȧ िनयिमतता का लेखा-जोखा संचालनालय èतर पर पंजीयन Ĥभाग Ʈारा ǔजलेवार संधाǐरत 

Ǒकया जाता है। ǔजला दÖडािधकाǐरयɉ Ʈारा समाचार पğɉ के Ĥकाशन के िलये èवीकृत घोषणा-पğɉ कȧ 

अिभĤमाǔणत Ĥितयाँ भी रखी जाती हɇ। 

Ǻæय एवं Įåय माÚयमɉ Ʈारा शासन कȧ जन-कãयाणकारȣ योजनाओं और उपलǔÞधयɉ को जन-

सामाÛय तक पहँुचाने का काय[ ¢ेğ Ĥचार Ĥभाग Ʈारा Ǒकया जाता है। राƶीय, राÏय और Ēामीण ¢ेğɉ 

मɅ आयोǔजत Ǒकये जाने वाले ǒवशेष समारोहɉ, सàमेलनɉ, िशǒवरɉ और मेलɉ मɅ Ǻæय-Įåय Ĥचार 

माÚयमɉ जैसे Ĥदश[नी, दȣवार लेखन, होǑडɍÊस, सूचना िशǒवर, एलईडȣ èĐȧन ǒवशेष Ĥचार रथ, 
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सांèकृितक काय[Đम, ऑǑडयो-वीǑडयो Ǒफãमɉ आǑद के Ĥदश[न के माÚयम से Ĥचार-Ĥसार Ǒकया जाता 

है। इसके अलावा Ĥितवष[ शासन के ǒवशेष अिभयानɉ जैसे बेटȣ बचाओं, èकूल चलɅ हम, नगरोदय, 

Ēामोदय, आओ बनायɅ अपना मÚयĤदेश, नमािम देǒव नम[दे याğा जैसे अिभयानɉ का भी उपरोƠ 

माÚयमɉ से åयापक Ĥचार-Ĥसार Ǒकया जाता है। 

पğकारɉ को अिधमाÛयता Ĥदान करने का काय[ संचालनालय èतर से अिधमाÛयता Ĥभाग Ʈारा 

Ǒकया जाता है। इसके िलये राÏय शासन Ʈारा समाचार-पğɉ के Ĥितिनिधयɉ कȧ राÏय èतरȣय 

अिधमाÛयता सिमित गǑठत कȧ जाती है। राÏय, ǔजला तथा तहसील, इस तरह तीन èतर पर पğकारɉ 

को अिधमाÛयता दȣ जाती है। तहसील व ǔजला èतरȣय अिधमाÛयता के िलये पğकारɉ कȧ संभागीय 

èतर सिमितयाँ पथृक से गǑठत कȧ जाती हɇ। पğकारɉ को अिधमाÛयता Ĥदान करने के िलये शासन 

Ʈारा अिधमाÛयता िनयम अिधसूिचत Ǒकये गये हɇ ǔजसके तहत गǑठत सिमितयाँ अिधमाÛयता के िलये 

पğकारɉ के नाम अनुशंिसत करती हɇ। अिधमाÛयता आवेदन कȧ ĤǑĐया को वष[ 2016 के अतं स े

ऑनलाईन कर Ǒदया गया है। इसी वष[ से अिधमाÛयता एक वष[ के èथान पर दो वष[ के िलये दȣ 

जाना Ĥारंभ Ǒकया गया है। 

Įमजीवी पğकारɉ और उनके आिĮत पǐरवार के सदèयɉ को उपचार के िलये पğकार कãयाण 

कोष से आिथ[क सहायता दȣ जाती है। इसके िलये राÏय शासन Ʈारा िनयम अिधसूिचत Ǒकये गये हɇ 

तथा मÚयĤदेश संचार Ĥितिनिध कãयाण सिमित गǑठत कȧ जाती है।  

संचालनालय के मैदानी काया[लयɉ Ʈारा भी इसी Ĥकार समाचार Ĥेषण और अÛय गितǒविधयाँ 

संचािलत कȧ जाती है। 
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पğकाǐरता सàमान 
 मÚयĤदेश मɅ उ×कृƴ पğकाǐरता के िलये उ×साहजनक वातावरण बनाने और इस ¢ेğ मɅ काय[ कर रहे 

अĒणी पğकारɉ को सàमािनत करने के िलये मÚयĤदेश शासन Ʈारा पğकाǐरता सàमान Ĥारàभ Ǒकये गये हɇ। 

पğकारɉ को ǒविशƴ योगदान के िलये सàमान से सàमािनत करने के उƧेæय स ेिनàनानसुार सàमान èथाǒपत 

Ǒकये गये है:-  

राƶीय सàमान ( सàमान रािश Ǿपये 2.51 लाख ) 
1. गणेश शकंर ǒवƭाथȸ राƶीय पğकाǐरता सàमान  (एक) 

2 ǒवƭािनवास िमĮ राƶीय पğकाǐरता सàमान   (एक) 

3. राजेÛġ माथुर राƶीय पğकाǐरता सàमान    (एक) 

 

राÏयèतरȣय सàमान ( सàमान रािश Ǿपये 1.51 लाख ) 
 

1. महेÛġ चौधरȣ राÏयèतरȣय (फोटो) पğकाǐरता सàमान  (एक) 

2. स×यनारायण Įीवाèतव, राÏयèतरȣय पğकाǐरता सàमान  (एक) 
 

 

आंचिलक पğकाǐरता सàमान ( सàमान रािश Ǿपये 1.01 लाख ) (सात) 
 

1. èव. शरद जोशी सàमान         भोपाल अचंल के पğकारɉ के िलये  

2. èव. राहुल बारपतेु सàमान   इंदौर अचंल के पğकारɉ के िलये  

3. èव. बनारसीदास चतवुȶदȣ सàमान  रȣवा अचंल के पğकारɉ के िलये  

4. èव. रतनलाल जोशी सàमान   Êवािलयर अचंल के पğकारɉ के िलये  

5. èव. जीवनलाल वमा[ ǒवġोहȣ सàमान  जबलपरु अचंल के पğकारɉ के िलये  

6. èव. कÛहैयालाल वƭै सàमान   उÏजैन अचंल के पğकारɉ के िलये  

7. èव. माèटर बलदेव Ĥसाद सàमान  सागर अचंल के पğकारɉ के िलये  
 

 

मÚयĤदेश राÏय èतरȣय टेलीǒवज़न पğकाǐरता सàमान 
 राÏय शासन ने इलÈेĚािनक चैनल के पğकारɉ एव ं कैमरामेन के सàमान के िलये भी योजना का 

ǑĐयाÛवयन Ǒकया जा रहा है।  

1. राƶीय Ûयजू चैनल (पğकार) सàमान    रािश 1.51 लाख Ǿपये (एक) 

2. राƶीय Ûयजू चैनल (कैमरामेन) सàमान   रािश 1.01 लाख Ǿपये (एक) 

3. राÏय èतरȣय Ûयजू चैनल (पğकार) सàमान  रािश 1.51 लाख Ǿपये (एक) 

4. राÏय èतरȣय Ûयजू चैनल (कैमरामेन) सàमान   रािश 1.01 लाख Ǿपये (एक) 
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Įƨा-िनिध 

 मÚयĤदेश शासन Ʈारा Ĥदेश के वǐरƵ एवं बुजुग[ 253 पğकारɉ को Ǿपये 10 हज़ार Ĥितमाह 

Įƨािनिध Ĥदान कȧ जा रहȣ है।  

संचार Ĥितिनिधयɉ के िलये èवाèØय एवं दघु[टना समूह बीमा योजना 

 शासन Ʈारा मÚयĤदेश के सचंार Ĥितिनिधयɉ के िलये èवाèØय एवं दघु[टना समूह बीमा योजना 

लागू कȧ गई है। योजना मɅ èवाèØय बीमा 2.00 एवं 4.00 लाख Ǿपये और दघु[टना बीमा 5.00 लाख 

एवं 10.00 लाख Ǿपये का है। योजना मɅ वष[ 2022 और 2023 मɅ 3684 संचार Ĥितिनिधयɉ का 

बीमा हो चुका है।  
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जनसंपक[  ǒवभाग के अिधकाǐरयɉ के दािय×व 

Đ. पदनाम दािय×व 

1 आयुƠ/संचालक  संचालनालय कȧ सàपूण[ शाखाओं के ǑĐया-कलापɉ पर िनयंğण, 
माग[दश[न के साथ शासन कȧ योजनाओं के Ĥचार-Ĥसार और 
मीǑडया के साथ समÛवय। साथ हȣ बुक ऑफ फायनɅिशयल पॉवर मɅ 
Ĥदƣ शǒƠयɉ के अनुसार ǒवƣीय-Ĥशासिनक èवीकृितयाँ Ĥदान करना 
है। 

समाचार शाखा 

2 अपर संचालक शासन कȧ नीितयɉ के åयापक कवरेज के िलये शाखा के 
अिधकाǐरयɉ को समाचार, लेख, फȧचर लेखन, जनसंचार के साधनɉ 
के उपयोग के बारे मɅ Ǒदशा-िनधा[रण और समÛवय करना। मंğी-
मंडल के सदèयɉ और राÏय èतरȣय ǒविभÛन ǒवभागɉ के वǐरƵ 
अिधकाǐरयɉ से संपक[  और शासन कȧ नीितयɉ, योजनाओं के åयापक 
Ĥचार-Ĥसार के िलये अधीनèथ अिधकाǐरयɉ के दािय×वɉ का 
िनधा[रण करना। जनसंचार माÚयमɉ को शासन कȧ नीितयɉ, िनण[यɉ 
और उपलǔÞधयɉ कȧ सूचना सतत उपलÞध कराना। समय-समय पर 
Ĥादेिशक, ĤाÛतीय और राƶीय समाचार-पğ-पǒğकाओं और 
इलेÈĚािनक मीǑडया मɅ राÏय शासन के प¢-ǒवप¢ मɅ हो रहे 
Ĥचार-Ĥसार का मूãयांकन करना और इस मूãयांकन के आधार पर 
आयुƠ/संचालक के परामश[ से आवæयक रणनीित बनाना। 
मुÉयमंğी जी, मंğी मंडल के सदèयɉ तथा अÛय Ĥमुख शासकȧय 
Ĥितिनिधयɉ कȧ Ĥेसवाता[ओं का आयोजन। समाचारɉ के Ƹोतɉ और 
अÍछे समाचारɉ के िलये शोध और ǒवƲेषण करना। समाचारɉ कȧ 
भाषा, Ĥèतुित और ǒवषय को अƭतन करना। जनसंचार के ¢ेğ मɅ 
आधुिनक तकनीकɉ संबंधी Ĥिश¢ण अिधकाǐरयɉ के िलये आयोǔजत 
करना। समाचार शाखा के अिधकाǐरयɉ मɅ ǒवषय-ǒवशेष£ता को 
बढ़ाने कȧ Ǒदशा मɅ काय[ करना। 
  
मुÉयमंğी Ĥेस ĤकोƵ, राजभवन Ĥेस ĤकोƵ, पुिलस मुÉयालय Ĥेस 
ĤकोƵ, राÏय सिचवालय Ĥेस ĤकोƵ, नई Ǒदãली एवं मुàबई ǔèथत 
सूचना केÛġɉ और ǔजला काया[लयɉ से Ĥचार-Ĥसार के ǒविभÛन मुƧɉ 
पर समÛवय रखना। अितǒविशƴ åयǒƠयɉ के काय[Đमɉ के कवरेज, 
Ĥेस पाटȹ कȧ समय-समय पर åयवèथा करना। ǒविशƴ अवसरɉ पर 
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Ĥचार-Ĥसार कȧ रणनीित बनाना और उसका ǑĐयाÛवयन करना। 
समाचार का संदभ[ अƭतन रखना। संचार तंğ का संचालन और 
समÛवय। 

3 संयुƠ संचालक/उप संचालक समाचार शाखा कȧ आÛतǐरक Ĥशासिनक åयवèथा के Ĥभारȣ, 
समाचारɉ का समय पर सàĤेषण, फोटो - टȣ.वी. कåहरेज कराना, 
समाचार एजɅिसयɉ कȧ खबरɉ पर सतत नजर रखना और वǐरƵ èतर 
पर अवगत कराते रहना। शाखा के अधीनèथ 
अिधकाǐरयɉ/फोटोĒाफरɉ/टȣ.वी. कैमरामेन और कम[चाǐरयɉ के बीच 
समÛवय। समाचार-पğɉ एवं इलेÈĚािनक मीǑडया के लोगɉ से जीवंत 
संबंध रखना। पğकार वाता[ओं के आयोजन कȧ åयवèथा करना। 
समाचार-पğɉ और इलेÈĚािनक मीǑडया को राÏय शासन कȧ 
जनǑहतैषी नीितयɉ, काय[Đमɉ के åयापक Ĥचार-Ĥसार के िलये 
जानकारȣ उपलÞध कराना। समाचार शाखा संबंधी सभी गितǒविधयɉ 
के समÛवय का काय[। 

4 उप संचालक/ सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपक[  
अिधकारȣ 

इस पद के अिधकारȣ ǒविभÛन ǒवभागɉ के मğंीगण से संबंƨ Ǒकये 
जाते हɇ। संबंिधत ǒवभागɉ और मğंीगण के काय[Đमɉ, बैठकɉ और 
दौरɉ के समाचार, टȣ.वी. तथा फोटो कåहरेजɉ कȧ ǔजàमेदारȣ का 
िनव[हन, अपने से संबƨ मंğीगण के ǒवभागɉ कȧ योजनाओं, नीितयɉ, 
काय[Đमɉ के समाचार, लेख, फȧचर तैयार करना। मीǑडया मɅ उिचत 
èथान Ǒदलाने के िलये सǑĐय रहना। मंğीगण और उनके अधीनèथ 
ǒवभागɉ के सिचवɉ और ǒवभागाÚय¢ɉ से सतत सàपक[ । 

èथापना शाखा 

5 अपर संचालक èथापना शाखा के काय[-िनयुǒƠ, पदèथापना, èथानांतरण, सेवा 
अिभलेखɉ का संधारण, पɅशन, अवकाश, Ĥिश¢ण, सेवा भतȸ िनयम, 
संचालनालय के िलये िनधा[ǐरत ǒवषयɉ का पğाचार और ǐरकाड[, 
संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ का िनरȣ¢ण और 
ǒवधानसभा मामलɉ के काय[ के मÉुय समÛवयक। राजपǒğत 
अिधकाǐरयɉ कȧ èथापना सबंधंी èवीकृितयाँ देना। शाखा के कायɟ 
का सतत पय[वे¢ण। 

6 संयुƠ संचालक िनयुǒƠ, पदèथापना, पद िनमा[ण, पɅशन, सेवा अिभलेखɉ का 
संधारण, संचालनालय मɅ रखे जाने वाले गोपनीय Ĥितवेदनɉ के 
कèटोǑडयन अिधकारȣ के Ǿप मɅ काय[, Ĥिश¢ण, सेवा भतȸ िनयमɉ 
का अƭतन रखना, ǒवभागीय जाँच, अनुशासना×मक मामले, 
Ûयायालयीन मामलɉ, अवकाश, वेतन वǒृƨ, Ĥशासिनक Ĥितवेदन, 
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पदĐम सूची के मामलɉ, अवकाश, वेतन वǒृƨ, पदĐम सूची का 
Ĥकाशन, काया[लयɉ का िनरȣ¢ण जैसे ǒवषयɉ को शासन िनदȶशɉ के 
अनुसार पालन कराने का शाखा Ĥभारȣ के Ǿप मɅ दािय×व। 
अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ कȧ èथापना संबंधी èवीकृितयाँ देना। राÏय 
शासन को भेजे जाने वाले िनयतकािलक और अÛय Ĥितवेदनɉ को 
समय पर भेजे जाने का दािय×व। एकल नèती और आǑडट संबंधी 
कायɟ का सàपादन और काय[ ǒवभाजन मɅ सɋपे गये अÛय ǒवषय। 

7 सहायक संचालक èथापना शाखा के सभी कायɟ को समय-सीमा मɅ åयवǔèथत Ǿप से 
पूरा करने का दािय×व। संचालनालय के कम[चाǐरयɉ पर 
अनुशासना×मक िनयंğण का काय[। लǔàबत Ĥकरणɉ के िनराकरण 
पर िनगाह रखना। 

8 सहायक जनसंपक[  अिधकारȣ गोपनीय Ĥितवेदन/अचल सàपǒƣ Þयौरा/ǒवभागीय जाँच पदोÛनित/ 
समयमान-वेतनमान/भतȸ िनयमɉ मɅ संशोधन/िशकायतɅ/अÛय 
आवæयक काय[। 

लेखा शाखा  

9 अपर संचालक लेखा संबंधी èवीकृितया,ं िनयंğण एवं शासन के िनदȶशɉ का पालन 
सुिनǔƱत कराना। अधीनèथ काया[लयɉ को माग[दश[न एव ं
èवीकृितयाँ जारȣ करना। 

10 संयुƠ संचालक/आहरण सǒंवतरण 
अिधकारȣ/उप संचालक 

लेखा संबंधी Ĥावधानɉ का पालन सुिनǔƱत कराना, शासन से पğ 
åयवहार संबंधी नǔèतयां एवं अधीनèथ काया[लयɉ से पğ åयवहार। 
लेखा शाखा एवं अÛय काया[लयɉ के मÚय पğ åयवहार। 
संचालनालय कȧ समèत शाखाओं के देयकɉ का िनयमानुसार 
आहरण सुिनǔƱत कराना तथा ǒवतरण। लेखा सबंंधी नǔèतयɉ का 
परȣ¢ण कर Ĥèतुत करना, लेखा शाखा के समèत दैिनक कायɟ पर 
िनयंğण। 

11 सहायक संचालक लेखा Ĥभाग कȧ एकȧकृत कàÜयूटर Ĥणाली/कोष एवं लेखा से 
समÛवय/èथापना मɅ पɅशन मामले, लेखा Ĥभाग कȧ नǔèतयाँ का 
Ĥèतुितकरण एवं अÛय आवæयक काय[। 

बजट शाखा 

12 अपर संचालक बजट कȧ समी¢ा एवं आगामी वष[ के बजट कȧ तैयारȣ। अधीनèथ 
काया[लयɉ को आवंटन। बजट पर िनयंğण। 

13 संयुƠ संचालक/उप संचालक संचालनालय/अधीनèथ काया[लयɉ कȧ नǔèतयɉ का परȣ¢ण एवं 
Ĥèतुत करना। अधीनèथ काया[लयɉ तथा शासन से पğ åयवहार। 
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शासन के दैिनक कायɟ पर िनयंğण। 

14 सहायक संचालक अधीनèथ काया[लयɉ के बजट कȧ िनगरानी एवं बजट आवंटन कȧ 
नǔèतयाँ Ĥèतुत करना।  

Ĥकाशन शाखा 

15 अपर संचालक शासन कȧ नीितयɉ, नई पहल और सम-सामियक ǒवषयɉ पर 
पुèतक-पुǔèतकाओं/फोãडर/पोèटर आǑद का Ĥकाशन। Ĥकाशन के 
लêय समूह मɅ समय पर ǒवतरण। Ĥकाशनɉ का लेखन, आकãपन 
और गुणवƣा सुिनǔƱत करना। Ĥकाशन योÊय ǒवषयɉ का चयन 
करना। शाखा का पूण[ Ĥशासिनक िनयंğण। इसके अलावा मुÉयमंğी 
जी के िनदȶशɉ पर आयुƠ/संचालक के Ǒदशा िनदȶशन मɅ अÛय 
आवæयक Ĥकाशन कराना। शासन िनण[यɉ के अनुसार Ĥकाशन कȧ 
अÛय पǐरयोजनाओं का काय[। गणतंğ Ǒदवस और èवाधीनता Ǒदवस 
पर मुÉयमंğी जी के संदेशɉ का लेखन, Ĥकाशन और ǒवतरण। 
राÏय शासन के मुखपğ  म.Ĥ. सÛदेश  का सàपादन, Ĥकाशन, मुġण 
और ǒवतरण सुिनǔƱत करना है। 

16 संयुƠ संचालक/उप संचालक Ĥकाशनɉ के योÊय ǒवषयɉ का चयन कर Ĥèताǒवत करना। अपर 
संचालक के िनदȶशानुसार Ĥकाशनɉ का लेखन/आकãपन और 
संपादन/लêय समूह मɅ Ĥकाशनɉ के ǒवतरण कȧ काय[योजना तैयार 
कर ǑĐयाǔÛवत करना।  
म.Ĥ. संदेश के सàपादन, Ĥकाशन, मुġण और ǒवतरण मɅ अपर 
संचालक को सहयोग। 

17 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अिधकारȣ 

Ĥभाग एवं अधीनèथ काया[लयɉ से ĤाƯ Ĥèतावɉ का Ĥèतुतीकरण व 
पğ åयवहार। मÚयĤदेश संदेश सǑहत अÛय सभी Ĥकाशनɉ कȧ 
अिंतम Ĥूफ रȣǑडंग। 

फोटो/Ǒफãम शाखा 

18 अपर संचालक उप संचालक/मुÉय फोटो अिधकारȣ को समाचार कवरेजɉ और लेख-
फȧचस[ के िलये फोटो तथा Ûयूज केÜसूल िनमा[ण, दरूदश[न कवरेज 
िनधा[ǐरत करना। ǒवƣीय èवीकृित Ĥदान करना। इलेÈĚािनक मीǑडया 
को शासकȧय काय[Đमɉ के वीǑडयो कåहरेज कȧ Èलीǒपंग समय पर 
FTP के जǐरये उपलÞध करवाना। 

19 संयुƠ संचालक/उप संचालक समाचार कवरेजɉ और लेख-फȧचस[ कȧ आवæयकतानुसार फोटो और 
टȣ.वी. कवरेज के िलये मुÉय फोटो अिधकारȣ से समÛवय। Ûयूज 
केÜसूल िनमा[ण मɅ सहयोग और उनका सदंभ[ रखना। 
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20 मुÉय फोटो अिधकारȣ समाचारɉ और लेख फȧचस[ कȧ आवæयकतानुसार संयुƠ 
संचालक/उप संचालक के िनदȶशन मɅ फोटो कवरेज कराना और 
जारȣ करना। फोटो अिधकारȣ/सहायक फोटो अिधकारȣ और 
तकनीिशयन के बीच समÛवय करना। फोटो सदंभ[ बनाना। 

21 फोटो अिधकारȣ फोटो कवरेज करना और अधीनèथ छायाकारɉ से करवाना फोटो का 
संदभ[ सुåयǔèथत रखना। 

22 तकनीिशयन फोटो बनाना और संयुƠ संचालक/अपर संचालक को उपलÞध 
कराना। फोटो पंजी का संधारण करना। 

¢ेğ Ĥचार शाखा 

23 अपर संचालक मÚयĤदेश शासन कȧ जन-कãयाणकारȣ योजनाओं और उपलǔÞधयɉ 
को Ǻæय और Įåृय के Ĥचार माÚयमɉ Ʈारा वǐरƵ èतर और जन-
सामाÛय तक पहँुचाने के िलये काय[-योजना तैयार करना। राƶीय, 
राÏय èतर और Ēामीण ¢ेğɉ पर आयोǔजत होने वाले ǒविभÛन 
समारोहɉ/सàमेलनɉ, मेलɉ के िलये ¢ेğ Ĥचार कȧ काय[-योजना 
तैयार करना। संचालनालय के फोटो और Ǒफãम िनमा[ण Ĥभाग Ʈारा 
िनिम[त Ûयूज केÜसूल और वीǑडयो èपाट का ¢ेğ Ĥचार मɅ उपयोग 
सुिनǔƱत करना और शासन के ǒविभÛन Ĥकाशनɉ को जन-सामाÛय 
तक पहँुचाने कȧ काय[-योजना तैयार कर उसका ǑĐयाÛवयन करना। 
Ǻæय और Įåय माÚयमɉ कȧ Ĥचार योजना के ǑĐयाÛवयन के िलए 
शासन से ǒवƣीय èवीकृित ĤाƯ करना। अधीनèथ काया[लयɉ को 
आवæयक èवीकृितयां और िनदȶश जारȣ करना और ¢ेğ Ĥचार åयय 
पर िनयंğण करना। 

24 संयुƠ संचालक/उप संचालक ¢ेğ Ĥचार शाखा कȧ आÛतǐरक Ĥशासिनक åयवèथा के Ĥभारȣ। ¢ेğ 
Ĥचार के काय[ के िलये Ǻæय और Įåय माÚयमɉ Ʈारा Ĥचार के 
िलए तैयार कȧ गई काय[-योजना का अधीनèथ काया[लयɉ के 
माÚयम से ǑĐयाÛवयन सुिनǔƱत कराना। अधीनèथ काया[लयɉ के 
¢ेğɉ मɅ लगाये जाने वाले सूचना और जनसमèयाओं के िनवारण 
िशǒवर के िलये तैयार कȧ गई काय[-योजना का ǑĐयाÛवयन कराना। 
समय-समय पर कायɟ का मूãयांकन करना।  

25 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अिधकारȣ 

Ûयूज कैÜसूल, Ǒफãम का Ĥदश[न और Ĥचार साǑह×य अधीनèथ 
काया[लयɉ के माÚयम से Ēामीण ¢ेğɉ तक पहंुचाने कȧ ǒवतरण 
åयवèथा को सुिनǔƱत करना। संचालनालय èतर पर आयोǔजत कȧ 
जाने वाली Ĥदश[नी, काय[शालाओं को आयोǔजत करना। आǑडट 
आपǒƣ के िनराकरण के िलये पहल और शासन िनदȶशɉ का पालन 
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सुिनǔƱत करना। 

वाहन शाखा 

26 अपर संचालक संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ के वाहनɉ कȧ मरàमत। रख-
रखाव और पी.ओ.एल. कȧ आवæयकताओं का मूãयांकन, समी¢ा 
और èवीकृितयां Ĥदान करना। ǒवभाग कȧ वाहन åयवèथा पर पूण[ 
Ĥशासिनक िनयंğण रखना। शासन के िनदȶशɉ का पालन सुिनǔƱत 
कराना। 

27  संयुƠ संचालक/उप संचालक  वाहनɉ कȧ åयवèथा और रख-रखाव। पी.ओ.एल. कȧ आवæयकता 
आǑद अपर संचालक के िनदȶशानुसार सुिनǔƱत करना। वाहन 
चालकɉ पर िनयंğण। संबंिधत åयवèथाओं के Ĥèताव बनाना। 

28 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अिधकारȣ 

शाखा के दैनंǑदन कायɟ को सàपाǑदत करना तथा मरàमत एवं 
Ƀधन संबंधी नǔèतया ंĤèतुत करना। 

ǒव£ापन शाखा 

29 अपर संचालक शासन कȧ ǒव£ापन नीित का ǑĐयाÛवयन। Ĥदश[न और वगȸकृत 
ǒव£ापनɉ को जारȣ करना। िनधा[ǐरत दरɉ के अनुसार ǒव£ापनɉ के 
भुगतान के काय[ का समÛवय। ǒव£ापन नीित संबंधी Ĥकरणɉ मɅ 
िनण[य लेना। शासन से आवæयक èवीकृितया ं ĤाƯ करना। 
डȣ.ए.åहȣ.पी./Ĥेस कɋिसल आǑद के Ĥकरणɉ मɅ पğाचार। समाचार 
पğɉ को ǒव£ापन के िलये अनुमोǑदत सूची मɅ लेना और उनका 
वाǒष[क पुनरȣ¢ण। बजट िनयंğण। शाखा का Ĥशासिनक िनयंğण। 

30 संयुƠ संचालक/उप संचालक एवं 
आहरण-संǒवतरण अिधकारȣ 

समाचार पğɉ के ǒव£ापन देयक ĤाƯ करना और उनका भुगतान 
कराना। वाǒष[क बजट तैयार करना। åयय पर िनयंğण करना। 
मािसक åयय पğक तैयार कराना। देयक पंजी तथा कैशबुक संधारण 
कराना। आǑडट संबंधी आपǒƣयɉ का िनराकरण कराना। 

31 उप संचालक/सहायक संचालक शासन कȧ नीित और आवæयकतानुसार समाचार-पğɉ मɅ Ĥदश[न 
तथा वगȸकृत ǒव£ापनɉ का Ĥकाशन। शासन के समèत ǒवभागɉ के 
वगȸकृत ǒव£ापन Ûयूनतम आकार मɅ Ĥकाशन के िलये समाचार-
पğɉ को भेजना। शासन के माग[दशȸ िसƨांतɉ का ǑĐयाÛवयन। 
अनुमोǑदत सूची मɅ समाचार-पğɉ को शािमल करने कȧ नèती 
Ĥèतुत करना, उनका वाǒष[क पुनरȣ¢ण, दर िनधा[ǐरत करना। सɋपे 
गये अÛय काय[। 

32 सहायक संचालक/सहायक 
जनसàपक[  अिधकारȣ  

स¢म èवीकृित ĤाƯ/Ĥदश[न ǒव£ापन संबंधी नǔèतया ं तैयार कर 
ǒव£ापन आदेश जारȣ करना। अिभलेख सुरǔ¢त रखना। ǒव£ापन 
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(Ĥदश[न ǒव£ापन) नीित और सूची के समाचार-पğɉ के पुनरȣ¢ण का काय[। सɋपे गये 
अÛय दािय×व। 

33 सहायक संचालक/सहायक 
जनसàपक[  अिधकारȣ  
(वगȸकृत ǒव£ापन) 

ǒविभÛन ǒवभागɉ से ĤाƯ वगȸकृत ǒव£ापनɉ का परȣ¢ण कर नèती 
तैयार करना। ǒव£ापनɉ का Ĥकाशन और ǔजन समाचार-पğɉ मɅ 
Ĥकाशन के िलये ǒव£ापन जारȣ Ǒकया गया है, उसकȧ जानकारȣ 
संबंिधत अिधकारȣ के काया[लय को देना। मुÉयमंğी सिचवालय, 
जनसंपक[  मंğी काया[लय और राÏय शासन से ĤाƯ पğɉ पर कार[वाई 
का दािय×व। 

34 सहायक संचालक 
(कàÜयूटर)/सहायक जनसंपक[  
अिधकारȣ 

ǒव£ापन को जारȣ करने और भुगतान कȧ जानकारȣ का 
कàÜयूटरȣकरण। समाचार-पğɉ कȧ दर, िनयिमतता, अनुमोǑदत सूची 
के समाचार-पğɉ संबंधी जानकारȣ कàÜयूटर मɅ रखना और अƭतन 
करना। कàÜयूटर उपकरणɉ का रख-रखाव और डाटाबेस को सुरǔ¢त 
रखने कȧ कार[वाई। संचालनालय कȧ अÛय शाखाओं के 
कàÜयूटरȣकरण मɅ सहयोग देना। 

पğ पǐरिनरȣ¢ण शाखा 

35 अपर संचालक समाचार-पğɉ और समाचार पǒğकाओं मɅ Ĥदेश शासन से संबंिधत 
और Ĥदेश शासन के िलए उपयोगी Ĥकािशत सामĒी राÏय शासन 
को ǒविभÛन èतरɉ पर ’फȧड बेक’ के Ǿप मɅ उपलÞध कराने के 
काय[ का समÛवय। संचालनालय èतर पर और अधीनèथ काया[लयɉ 
के िलए समाचार-पğɉ और समाचार पǒğकाओं कȧ खरȣदȣ संबंधी 
नीित का िनधा[रण। ǒविभÛन अवसर ǒवशेष पर समाचार-पğ/ 
पǒğकाओं मɅ Ĥकािशत सामĒी कȧ कतरनɉ के संĒह तैयार करने के 
िलए आवæयक Ǒदशा-िनदȶश। गàभीर आलोचना-समालोचना वाली 
Ĥकािशत सामĒी पर संबंिधत ǒवभाग, सिचव अथवा मान. मंğी 
महोदय का Úयान आकǒष[त करना। Ĥकािशत सामĒी के संदभ[ 
संधारण कȧ कार[वाई करना। 

36 संयुƠ संचालक/उप संचालक पğ पǐरिनरȣ¢ण शाखा कȧ दोनɉ पारȣ के दैिनक कायɟ का समÛवय। 
ĤितǑदन èथानीय और राƶीय समाचार-पğɉ कȧ कतरनɉ के 
आवæयक संÉया मɅ बंच तैयार करवाकर अवलोकन हेतु Ĥèतुित 
सुिनǔƱत करना। कतरनɉ कȧ ǐरकाड[ Ĥितयɉ कȧ ǒवषयवार एव ं
संदभ[वार फाइलɅ तैयार करना। मागं होने पर संदभ[ के िलए पुरानी 
कतरनɅ एवं समाचार-पğ उपलÞध कराना। समाचार-पğɉ कȧ माहवार 
फाइलɅ तैयार करवाना। समाचार-पğɉ एवं पǒğकाओं से संबंिधत 
भुगतान देयकɉ का परȣ¢ण और भगुतान कȧ कार[वाई सुिनǔƱत 
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करना। लेखा ǐरकाड[ सुरǔ¢त रखना। आǑडट आपǒƣयɉ का 
िनराकरण। 

37 सहायक संचालक/सहायक 
जनसàपक[  अिधकारȣ 

शाखा के कायɟ पर िनयğंण रखना। समय पर समाचार कतरनɉ का 
बंच तैयार करवाकर मुÉयमंğी/मंğी/राÏयपाल एवं अÛय वǐरƵ 
अिधकाǐरयɉ को भेजना। समाचार-पğɉ से कोई मह×वपूण[ समाचार 
कȧ कतरन छूट न जाये, इसका ǒवशेष Úयान रखना। 

अिधèवीकृित-पğकार कãयाण 

38 अपर संचालक शासन Ʈारा बनाये गये पğकार अिधèवीकृित िनयमɉ के अनुसार 
पğकारɉ को अिधमाÛयता Ĥदान करने कȧ कार[वाई का समÛवय। 
अिधमाÛयता सिमित का गठन और समय-समय पर बैठकɅ  बुलाने 
कȧ कार[वाई। अिधमाÛयता ĤाƯ पğकारɉ कȧ सूची तैयार करवाना 
और उÛहɅ अिधमाÛयता काड[ जारȣ करना। रेलवे और अÛय ǐरयायतɉ 
संबंधी Ĥमाण पğ जारȣ करना। पğकारɉ को िचǑक×सा संबंधी 
सहायता उपलÞध कराने का काय[। म.Ĥ. संचार Ĥितिनिध कãयाण 
सिमित के गठन संबंधी कार[वाई और बैठकɅ  बुलाने के काय[ का 
समÛवय। Ĥेस Èलबɉ को अनुदान संबंधी कार[वाई। 
राÏय शासन Ʈारा ǒवभाग के अतंग[त èथाǒपत पğकारɉ संबंधी 
पुरèकारɉ को Ĥदान करने के िनयम/ĤǑĐया तैयार करना। पुरèकार 
Ïयूरȣ का गठन। Ïयूरȣ कȧ बैठक बुलाना 

39 संयुƠ संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

अिधमाÛयता संबंधी आवेदन पğɉ का परȣ¢ण कर उÛहे 
Ĥèतुितकरण, सिमित कȧ बैठकɉ के िलये आवæयक तैयारȣ व 
काय[वाहȣ ǒववरण तैयार करना। अिधमाÛयता के िलये èवीकृित ĤाƯ 
करना व अिधमाÛयता काय[ तैयार कराना, मÚयĤदेश संचार 
Ĥितिनिध कãयाण सिमित संबंधी आवेदनɉ का परȣ¢ण। 
Ĥèतुतीकरण एवं èवीकृित ĤाƯ करने संबंधी काय[वाहȣ।  
संचार Ĥितिनिध, बीमा योजना कȧ िनयम/ĤǑĐया तय करना/बीमा 
एजɅसी से अनुबंध। पाğ पğकारɉ का बीमा करवाना और Èलेम कȧ 
ǔèथित मɅ भुगतान सुिनǔƱत करवाना। 
Įƨािनिध योजना के िलये पाğ पğकारɉ का चयन और Ĥितमाह 
िनिध का भुगतान सिुनǔƱत करना। 
योजनाओं के सुचाǾ संचालन के िलये आवæयक बजट Ĥèताव तैयार 
करना। 

40 सहायक जनसंपक[  अिधकारȣ अिधèवीकृित, पğकार कãयाण संबंधी काय[ ĤǑĐया के अनुसार 
सुिनǔƱत करना। 
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पंजीयन शाखा 

41 अपर संचालक राÏय से Ĥकािशत समाचार-पğɉ के Ĥकाशन कȧ जानकारȣ के उिचत 
Ĥकार से संधारण के काय[ का पय[वे¢ण। समाचार-पğɉ के Ĥकाशन 
संबंधी घोषणा-पğɉ का अिभलेखीकरण सुिनǔƱत करना। Ĥेस और 
पुèतक रǔजèĚȣकरण अिधिनयम 1867 के Ĥावधानɉ के पालन के 
संबंध मɅ नोडल एजɅसी का काय[। अिधिनयम के तहत ĤाƯ 
समाचार-पğɉ कȧ Ĥितयɉ के ǐरकाड[ के संधारण के काय[ का 
पय[वे¢ण। 

42 संयुƠ संचालक/उप 
संचालक/सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपक[  
अिधकारȣ 
 

Ĥदेश के सभी ǔजलɉ से समाचार-पğɉ कȧ िनयिमतता, Ĥकाशन 
संबंधी जानकारȣ ĤाƯ करना, ǔजलेवार संधारण और अनुवतȸ 
कार[वाई करना। Ĥेस एÈट के Ĥावधानɉ के पालन संबंधी कार[वाई का 
समÛवय। शाखा Ĥभारȣ के Ǿप मɅ कम[चाǐरयɉ का Ĥशासिनक 
िनयंğण और उनके काय[ पर िनगाह रखना। 

संदभ[ शाखा 

43 अपर संचालकः 
 

संचालनालय कȧ संदभ[ शाखा मɅ ǒविभÛन ǒवषयɉ और घटनाओ ंकȧ 
आधारभूत सामĒी उपलÞध कराने के Đम मɅ ǒविभÛन ǒवषयɉ और 
सम-सामियक पुèतकɉ का चयन और खरȣदȣ। पèुतकɉ कȧ 
केटलािगंग और लायĦेरȣ संधारण के काय[ का पय[वे¢ण। मुÉयालय 
के अितǐरƠ ǒवभाग Ʈारा संचािलत 10 सूचना केÛġɉ और ǔजला 
काया[लयɉ के िलये समय-सीमा पर संदभ[ सामĒी उपलÞध कराना। 
सूचना केÛġɉ के संचालन के काय[ मɅ समÛवय। पèुतकɉ कȧ सुर¢ा 
तय करना और जीण[-शीण[ अवèथा को ĤाƯ हो चकुȧ पुèतकɉ के 
अपलेखन के बारे मɅ नीित िनधा[रण। लायĦेरȣ के आकार के बारे मɅ 
नीित िनधा[रण और ǑĐयाÛवयन। 

44 संयुƠ संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

संदभ[ सामĒी और पुèतकɉ कȧ केटलाँिगंग और लायĦेरȣ के संधारण 
काय[ कȧ åयवèथा करना। आवæयक पंǔजयɉ का संधारण और 
भुगतान संबंधी काय[ देखना। लेखा ǐरकाड[ सुरǔ¢त रखना। िनण[य 
के अनुसार पुèतकɉ को अÛय काया[लयɉ और सचूना केÛġɉ मɅ 
भेजना। पèुतकɉ कȧ सुर¢ा के िलये आवæयक कदम उठाना। जीण[-
शीण[ पुèतकɉ के अपलेखन कȧ कार[वाई स¢म èवीकृित से करना। 
लायĦेरȣ के आकार संतुलन के बारे मɅ आवæयकतानुसार Ĥèताव 
तैयार करना। पुèतकɉ के इæयू होने और ĤाƯ करने संबंधी पंǔजयɉ 
का िनयमɉ-िनदȶशɉ के तहत संधारण करना। 

45 सहायक जनसंपक[  अिधकारȣ संदभ[ सामĒी का संकलन और आवæयकतानुसार उपलÞध कराना। 
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 सूचना केÛġɉ के काय[ संचालन मɅ योगदान देना। 

भÖडार शाखा 

46 अपर संचालक 
 

संचालनालय कȧ भÖडार शाखा मɅ खरȣदȣ के िलये Đय सिमित का 
गठन करना। संचालनालय और अÛय संभागीय/ǔजला काया[लयɉ के 
िलये ǒवƣीय èवीकृितयां Ĥदान करना। वाǒष[क सधंारण अनुबंधɉ कȧ 
èवीकृित देना। शाखा के काय[ का पय[वे¢ण। मुÉयालय भवन का 
संधारण और रख-रखाव। ǒवशेष अवसरɉ और èवतंğता Ǒदवस, 
èथापना Ǒदवस और गणंतğ Ǒदवस पर भवन पर रोशनी कȧ 
åयवèथा। 

47 उप संचालक भÖडार शाखा कȧ Đय सिमित के गठन और वाǒष[क संधारण 
अनुबंधɉ कȧ आवæयक èवीकृितयां ĤाƯ कर ǑĐयाÛवयन करना। 
आवæयकतानुसार Đय आदेशɉ कȧ èवीकृितयां देना। Đय सिमित 
Ʈारा िनधा[ǐरत दरɉ का पालन। आवæयक शासन èवीकृितयां ĤाƯ 
करना। शाखा के कम[चाǐरयɉ के काय[ का Ĥशासिनक िनयंğण। 
शाखाओं के मागंपğɉ का िनराकरण। संभागीय/ǔजला काया[लयɉ कȧ 
भÖडार संबंधी आवæयकताओं कȧ पूित[ करना। भÖडार संबंधी काय[ 
का मैदानी ǑĐयाÛवयन सुिनǔƱत करना। आǑडट आपǒƣयɉ का 
िनराकरण। 

48 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अिधकारȣ 
 

सामĒी कȧ खरȣदȣ मɅ िनयमɉ का पालन सुिनǔƱत करते हुए देयकɉ 
का परȣ¢ण कर भुगतान कȧ कार[वाई करना। भÖडार पǔंजयɉ का 
संधारण करवाना। मांगपğɉ का परȣ¢ण कर आवæयक कार[वाई 
करना। आǑडट आपǒƣयɉ के िनराकरण का समÛवय। 
 
 
 

संचार शाखा 

49 अपर संचालकः 
 

शाखा के कम[चाǐरयɉ के काय[ का Ĥशासिनक िनयंğण। शाखाओं के 
आवæयकतानुसार मांगपğɉ का िनराकरण। संचालनालय और 
अधीनèथ काया[लयɉ के िलये ǒवƣीय èवीकृितयां Ĥदान करना। 
ǒवभागीय वेबसाईटस/पोट[ल एवं कàÜयूटर उपकरणɉ के वाǒष[क 
संधारण रख-रखाब, उÛनयन, टȣ.वी. Ûयूज मॉनीटǐरंग/इÛटरनेट 
लीज लाईन/ टेलीफोन/ ǒबजली/ समाचार / फȧचस[ एजɅिसयɉ के 
िनयतकािलक देयकɉ के भुगतान कȧ èवीकृित देना। शाखा के काय[ 
का पय[वे¢ण। सोशल और Ǒडǔजटल मीǑडया सबंंधी कायɟ का 
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समÛवय। 

50 संयुƠ संचालक/उप संचालक कàÜयूटर उपकरणɉ/वेबसाईट/पोट[ल एवं अÛय उपकरणɉ के वाǒष[क 
संधारण रख-रखाव। Đय सिमित Ʈारा िनधा[ǐरत दरɉ का पालन। 
आवæयकतानुसार शासन èवीकृितयां ĤाƯ करना। 
संचालनालय/अधीनèथ काया[लयɉ मɅ कàÜयूटर उपकरणɉ एवं अÛय 
संचार उपकरणɉ/सामĒी कȧ पूित[ करना। सामĒी कȧ खरȣदȣ मɅ 
िनयमɉ का पालन सुिनǔƱत करते हुए देयकɉ का परȣ¢ण कर 
भुगतान कȧ कार[वाई करना। èटाक पंǔजयɉ का संधारण करवाना। 
मांगपğɉ का परȣ¢ण कर आवæयक कार[वाई करना। सोशल और 
Ǒडǔजटल मीǑडया सबंधंी कायɟ का सàपादन और संबंिधत एजɅसी 
तय करना आǑद। 
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संचालनालय के अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ के दािय×व : 
 

Đ. पदनाम दािय×व 

लेखा शाखा 

- अधी¢क 

लेखा शाखा से संबंिधत नǔèतयां वǐरƵ अिधकाǐरयɉ को अिभमत के 
साथ भेजना। कम[चाǐरयɉ कȧ उपǔèथित पंजी एवं उनके कायɟ पर 
िनयंğण/लेखा शाखा से संबंिधत ĤाƯ पğɉ एवं देयकɉ को माक[  
करना। भुगतानɉ कȧ शुƨता के िलये åयǒƠगत èव×वɉ संबंधी दावɉ 
के संबंिधत पंǔजयɉ से िमलान कȧ ǔजàमेदारȣ। 

- किनƵ लेखा अिधकारȣ 
लेखा कायɟ से संबंिधत नǔèतयɉ का परȣ¢ण एवं यथोिचत टȣप के 
साथ अĒेǒषत करना। 

- 
सहायक Ēेड-2 (वेतन) 
 

अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ के मािसक एवं एǐरयस[ देयकɉ को तैयार 
कराना तथा उसका परȣ¢ण करना और उÛहɅ िनधा[ǐरत अविध मɅ 
कोषालय मɅ लगवाना। समèत देयकɉ, पंǔजयɉ मɅ आवæयक 
Ĥǒवǒƴयाँ कराना और उÛहɅ सुरǔ¢त रखवाना। आǑडट के समय 
देयकɉ और पǔंजयɉ का आǑडट कराने के िलए आǑडट दल को 
Ĥèतुत करना। 

- 
सहायक Ēेड-2 (कैश) 
 

कैश का रख-रखाव िनयमानुसार करना। िनयिमत Ǿप से कैश बुक 
भरना। आहरण संǒवतरण अिधकारȣ के हèता¢र करवाना। समय 
पर देयकɉ का भुगतान करना। कैशबुक मɅ मािसक-पाǔ¢क स×यापन 
कराकर Ĥमाण पğ अǑंकत करना। नैमेǒƣक åयय एवं ǒबल रǔजèटर 
मɅ देयकɉ के आहरण सबंंधी आवæयक Ĥǒवǒƴ करना। कोषालय से 
ĤाƯ धन का रख-रखाव करना। अिभलेखɉ को सुरǔ¢त रखना। 
आǑडट करवाना। Ěेजरȣ åहाउचस[ ĤाƯ कर देयकɉ के साथ लगाना। 
सारे अिभलेख सुरǔ¢त रखना। 

- 

सहायक Ēेड-2 
(भǒवçय िनिध/ समूह बीमा/ 
प.क. 
 

अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ के भǒवçय िनिध के Ǒहसाब का रख-रखाव। 
संबंिधत नǔèतयɉ एवं पासबुकɉ मɅ आवæयक Ĥǒवǒƴयां कराना तथा 
उसका आहरण संǒवतरण अिधकारȣ से Ĥमाणीकरण करवाना। 
अèथाई/पाट[ फायनल/फायनल भुगतान संबधंी आवेदनɉ का 
परȣ¢ण कर èवीकृित के िलये नǔèतयां तैयार कराना तथा उनके 
भुगतान के िलये आवæयक कार[वाई पूण[ करवाना। गुमशुदा कटौğा 
कȧ जानकारȣ महालेखाकार Êवािलयर को भेजना। ऋणा×मक खातɉ 
को सहȣ करवाना। सेवािनवƣृ अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ को भǒवçय 
िनिध/समूह बीमा योजना/ पǐरवार कãयाण िनिध योजना के 
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अÛतग[त भुगतान कȧ कार[वाई करवाना। पासबुक एवं नǔèतयɉ का 
ǒविधवत रख-रखाव एवं Ĥǒवǒƴ करवाना। 

- 

सहायक Ēेड-2 (याğा देयक/ 
भवन/ वाहन अिĒम एवं अÛय 
अिĒम) 
 
 

अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ के याğा देयक आने पर उनकȧ जाँच 
करना तथा संबंिधत पंजी मɅ Ĥǒवǒƴ कर पाǐरत करवाने कȧ कार[वाई 
करना। स¢म अिधकारȣ के Ĥितहèता¢र के पƱात याğा देयक 
कोषालय को िभजवाने कȧ कार[वाई। भवन/वाहन/कàÜयूटर आǑद के 
अिĒमɉ के िलए बजट के Ĥèताव तैयार कर ǒवƣ ǒवभाग को 
िभजवाना। बजट आने पर अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ को वǐरƵता के 
आधार पर अिĒमɉ कȧ èवीकृित के Ĥèताव रखना। बजट पर 
िनयंğण करना। समèत नǔèतयɉ एव ंअिभलेखɉ का सुरǔ¢त रख-
रखाव। आǑडट दल से आǑडट करवाना। शाखा से संबंिधत पğ 
åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-2 (समूह बीमा 
योजना) 
 

समूह बीमा योजना/पǐरवार कãयाण योजना कȧ मािसक कटौितयɉ 
कȧ पंजी मɅ Ĥǒवǒƴ करना। सेवािनवƣृ अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ का 
समूह बीमा/पǐरवार कãयाण योजना कȧ रािश Þयाज कȧ गणना कर 
Þयाज सǑहत भुगतान कȧ कार[वाई करना। अिभलेखɉ का रख-रखाव 
एवं शाखा से संबंिधत पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-2 (सा.भ.िन.) 
 

सामाÛय भǒवçय िनिध पास बुक एवं पंǔजयɉ का रख-रखाव एवं 
कटौğा कȧ Ĥǒवǒƴ करना/Þयाज कȧ गणना/लेखा पचȸ जारȣ करना। 
पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-2 (िचǑक×सा 
Ĥितपूित[) 
 

अिधकाǐरयɉ के िचǑक×सा देयकɉ का परȣ¢ण कर भुगतान कȧ 
कार[वाई करना तथा पंजी मɅ Ĥǒवǒƴ करना। िचǑक×सा अिĒम के 
Ĥèताव तैयार करना एवं भुगतान कȧ कार[वाई एवं वसलूी संबंधी 
कार[वाई एवं सभी Ĥकार के अिभलेखɉ का रख-रखाव एवं शाखा से 
संबंिधत पğ åयवहार करना। आǑडट करवाना। 

- 
सहायक Ēेड-3 (िचǑक×सा 
Ĥितपूित[) 
 

कम[चाǐरयɉ के िचǑक×सा देयकɉ का परȣ¢ण कर भुगतान कȧ 
कार[वाई करवाना। पंǔजयɉ मɅ Ĥǒवǒƴ करना। िचǑक×सा अिĒम के 
Ĥèताव तैयार करना एवं भुगतान कȧ कार[वाई एवं वसूली कȧ 
कार[वाई करना। सभी Ĥकार के अिभलेखɉ का रख-रखाव एवं शाखा 
से संबंिधत पğ åयवहार करना। आǑडट दल को अिभलेख उपलÞध 
करवाकर आǑडट करवाना। 

- 
सहायक Ēेड-3 (कैश) 
 

कैिशयर को उनके कायɟ मɅ सहयोग करना। कोषालय मɅ देयक 
Ĥèतुत करना। कोषालय से चैक ĤाƯ करना। कोषालय से ĤाƯ चैक 
को बɇक से भुगतान ĤाƯ कर रािश सुरǔ¢त लाकर कैिशयर को 
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उपलÞध कराना। बी.टȣ.आर./ǒबल रǔजèटर एवं अÛय पंǔजयɉ का 
ǒविधवत Ĥǒवǒƴ एवं रख-रखाव। पğ åयवहार/आǑडट काय[ मɅ 
सहयोग। मािसक åयय पğक तैयार कर बजट शाखा को Ĥितमाह 
उपलÞध कराना। 

- 
सहायक Ēेड-3 (कैश) 
 

कैिशयर को उनके कायɟ मɅ सहयोग करना। अèथाई अिĒम कȧ 
वसूली संबंधी पंǔजयɉ का रख-रखाव एवं पğ åयवहार। आǑडट काय[ 
मɅ सहयोग करना। 

- सहायक Ēेड-3 (सा./ǒव.भ.िन.) 

अिधकाǐरयɉ और ततृीय एवं चतुथ[ Įणेी कम[चाǐरयɉ कȧ सामाÛय 
भǒवçय िनिध/ǒवभागीय भǒवçय िनिध के मािसक कटौितयɉ कȧ 
पंजी/पासबुकɉ मɅ Ĥǒवǒƴ करना। आहरण संǒवतरण अिधकारȣ से 
कटौğा का स×यापन करवाना। ऋणा×मक खातɉ को सहȣ करना। 
गुमशुदा कटौितयɉ को महालेखाकार काया[लय से िमलान करवाकर 
सहȣ करवाना। ǒवभागीय भǒवçय िनिध लेखा पचȸ जारȣ 
करना/भुगतान कȧ कार[वाई/अिĒमɉ कȧ वसूली/लेखा पचȸ का 
पासबुक से िमलान कर ǒवतरण करना। यǑद लेखा पचȸ एवं पासबुक 
मɅ अÛतर है तो उसका परȣ¢ण कर खाता सहȣ करवाना/अिभलेखɉ 
का रख-रखाव एवं पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-3 (वेतन) 
 

अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ के मािसक वेतन देयक/एǐरयस[ देयक तैयार 
करना। वेतन शाखा से संबंिधत पğ åयवहार Ĥèतुत करना। सभी 
Ĥकार के अिĒमɉ और वसूिलयɉ कȧ Ĥǒवǒƴ संबंिधत पंǔजयɉ मɅ 
करना। वसलूी पğक तैयार करना। शाखा का आǑडट करवाना। पğ 
åयवहार। 
 

- 
सहायक Ēेड-3 (आकǔèमकता 
िनिध åयय एवं समायोजन) 
 

आकǔèमकता िनिध åयय के देयकɉ को तैयार करना। बजट पर 
िनयंğण करना। देयकɉ का परȣ¢ण कर भुगतान/समायोजन कȧ 
कार[वाई करना। नैमेǒƣक åयय पंजी मɅ संबंिधत देयकɉ कȧ Ĥǒवǒƴ 
करना तथा उनके आहरण और भुगतान कȧ ितिथ सǑहत Ĥǒवǒƴ 
करना। आहरण अिधकारȣ के हèता¢र कराना। आǑडट दल को 
अिभलेख उपलÞध कराकर आǑडट करवाना। शाखा से सबंंिधत पğ 
åयवहार। अèथाई अिĒमɉ के समायोजन कȧ कार[वाई करना। 

- 
दफतरȣ 
 

कैश शाखा के भगुतान के पƱात ĤाƯ देयकɉ का सुरǔ¢त रख-
रखाव। अिभलेखɉ को सुरǔ¢त रखना।अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ को 
भुगतान ĤाƯ करने के िलए सूिचत करना। कैिशयर के िनदȶशानुसार 
अÛय काय[ करना। 
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- 
भ×ृय 
 

कोषालय से åहाउचर ǔèलप लाकर ǒबल रǔजèटर/नैमेǒƣक åयय 
पंजी/भǒवçय िनिध पास बुक मɅ Ĥǒवǒƴ करने हेतु संबंिधत िलǒपक 
को उपलÞध कराना। Ĥǒवǒƴ उपराÛत ǔèलप को सुरǔ¢त रखने के 
िलये कैश शाखा के Ĥभारȣ को उपलÞध कराना। 

Ĥकाशन शाखा 

- सहायक Ēेड-2 

शासन कȧ योजनाओं/उपलǔÞधयɉ संबंधी Ĥचार सामĒी ĤाƯ होने पर 
संबंिधत पंजी मɅ Ĥǒवǒƴ करना। पंजी पर अिधकारȣ के हèता¢र 
करवाना। स¢म अिधकारȣ के िनदȶशानुसार 
पुǔèतकाओं/फोãडर/पोèटर आǑद के ǒवतरण कȧ कार[वाई करना। 
मुġण के देयकɉ का परȣ¢ण और स×यापन कराकर भुगतान कȧ 
कार[वाई करना। मुǑġत सामĒी के ǐरकाड[ का रख-रखाव करना। 
आǑडट करवाना। शाखा से संबंिधत समèत Ĥकार के पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-3 
 

सहायक Ēेड-2 के कायɟ मɅ सहयोग करना। ǐरकाड[ का रख रखाव 
एवं Ĥकाशन सामĒी का समय पर ǒवतरण सुिनǔƱत करवाने के 
काय[ मɅ सहायक Ēेड-2 को सहयोग करना। 
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ǒबÛद ुĐमांक 3 - िनण[य लेने कȧ ĤǑĐया, पय[वे¢ण और दािय×व 

1. èथापना शाखा :- 

èथापना शाखा का मुÉय काय[ संचालनालय के ǒविभÛन Ĥभागɉ एव ंअधीनèथ काया[लयɉ मɅ पदèथ 

अिधकारȣ/कम[चाǐरयɉ से ǒवभागीय कायɟ का िनçपादन शासन के Ǒदशा-िनदेशɟ के अनǾुप सुिनǔƱत 

कराना व िनयंğण रखना है। शासन िनदȶशɉ एवं अÛय ǒवषयɉ से संबंिधत Ĥकरणɉ को नèती पर 

िलǒपकȧय संवग[ के कम[चाǐरयɉ Ʈारा Ĥशासकȧय अिधकारȣ के माÚयम से संयुƠ/उप/सहायक संचालक 

को Ĥèतुत Ǒकया जाता है। Ĥशासकȧय अिधकारȣ कȧ अनुपǔèथित मɅ नèती सीधे शाखा मɅ पदèथ 

संयुƠ/उप/सहायक संचालक जैसी भी ǔèथित हो Ĥèतुत कȧ जाती है। संयुƠ/उप/सहायक संचालक 

Ʈारा इन नǔèतयɉ पर Ĥèतुत Ĥकरण का परȣ¢ण कर अपनी टȣप के साथ अपर संचालक (Ĥशा.) को 

Ĥèतुत Ǒकया जाता है। अपर संचालक (Ĥशा.) Ʈारा इनका पय[वे¢ण कर िनण[य िलया जाता है। ǔजन 

मामलɉ मɅ ǒवभागाÚय¢ èतर पर िनण[य िलया जाना होता है संचालनालय एवं शासन èतर पर िनण[य 

िलया जाता है। 

2. लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा मɅ िनण[य मÚयĤदेश ǒवƣीय संǑहता के Ĥावधानɉ के अनुǾप Ǒकया जाता है। संचालनालय 

èतर पर अपर संचालक/संयुƠ संचालक (लेखा) और अधीनèथ काया[लयɉ मɅ पदèथ संभागीय/ǔजला 

जनसàपक[  काया[लय Ĥमुख लेखा संबंधी कायɟ का िनçपादन करते हɇ। स¢म èवीकृित ĤाƯ होने के 

पƱात ् देयकɉ का आहरण बजट कȧ उपलÞधता के आधार पर कर भुगतान कȧ काय[वाहȣ आहरण 

संǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा कȧ जाती है। 

3. बजट शाखा :- 

बजट शाखा मɅ संचालनालय के िलये राÏय शासन Ʈारा सɋपे आवंटन का मदवार Þयौरा रखा जाता है। 

बजट शाखा Ʈारा संचालनालय/अधीनèथ काया[लयɉ को बजट कȧ उपलÞधता को Ǻǒƴगत रखते हुए 

उनकȧ आवæयकता के अनुǾप बजट आवंǑटत Ǒकया जाता है। संचालनालय èतर पर अपर 

संचालक/संयुƠ संचालक बजट Ʈारा बजट आवंǑटत Ǒकया जाता है। 
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4. ǒव£ापन शाखा :- 

ǒव£ापन शाखा मɅ अĤैल 2021 से Ĥदश[न एवं वगȸकृत ǒव£ापन कȧ ĤǑĐया को ऑलाइन Ǒकया गया 

है। इसके तहत ǒविभÛन ǒवभागɉ Ʈारा Ĥदश[न/वगȸकृत ǒव£ापन, ǒव£ापन शाखा कȧ वेबसाइट 

dpradvt mpinfoorg. .  पर अपलोड Ǒकये जाते है। ऐसे ĤाƯ ǒव£ापनɉ को संचार माÚयमɉ को जारȣ 

करने, देयक ĤािƯ, भुगतान आǑद समèत ĤǑĐया ऑनलाइन हȣ संपÛन होती है। पǑĐया का पय[वे¢ण 

संचालक èतर पर होता है। Ĥदश[न ǒव£ापन संबधंी िनण[य ǒवƣीय संǑहता मɅ Ĥदƣ अिधकारɉ के तहत 

संचालनालय और शासन èतर पर होता है।   

5.Ǒफãम शाखा :- 

Ǒफãम शाखा मɅ सभी Ĥकार के पğɉ एवं नǔèतयɉ का Ĥèतुतीकरण िलǒपकȧय कम[चाǐरयɉ Ʈारा तथा 

तकनीकȧ परȣ¢ण Ĥभारȣ अिधकारȣ Ʈारा Ǒकया जाता है। Ĥभारȣ अिधकारȣ के माÚयम से संयुƠ 

संचालक एवं अपर संचालक को Ĥèतुत Ǒकये जाते हɇ। Ĥकरण मɅ अिंतम िनण[य संचालक/आयुƠ Ʈारा 

िलया जाता है। आवæयकतानुसार शासन èतर से èवीकृित ĤाƯ कȧ जाती है। 

Ǒफãम शाखा राÏय शासन कȧ Ĥमुख नीितयɉ और जनकãयाण गितǒविधयɉ कȧ जानकारȣ को 

मÚयĤदेश राÏय के ǒविभÛन अचंलɉ मɅ Ǒफãमɉ और ǔजंगãस के माÚयम से Ĥदिश[त करती है। ये 

Ǒफãम िनमा[ण कभी-कभी èथानीय तौर पर तथा कभी ǒवशेष Ǒफãम िनमा[ताओ ंके माÚयम से करवाये 

जाते हɇ। 

6.भंडार :- 

भंडार शाखा Ʈारा भंडार Đय िनयमɉ के अनुǾप संचालनालय कȧ आवæयकतानुसार उपकरणɉ व सामĒी 

कȧ उपलÞधता सुिनǔƱत कȧ जाती है। शासकȧय काय[ सàपादन के िलये ǒविभÛन शाखाओं कȧ मांग के 

अनुǾप आवæयकतानुसार सामĒी का Đय भंडार Đय िनयमɉ के अनुसार स¢म èवीकृित ĤाƯ करने के 

पƱात Ǒकया जाता है। ǒविभÛन शाखाओं से ĤाƯ मांग पğ के आधार पर Đय कȧ गई सामĒी कȧ पूित[ 

पƱात शेष भंडार सामĒी का स×यापन समय-समय पर शाखा के Ĥभारȣ अिधकारȣ Ʈारा Ǒकया जाता 

है। 
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7. फोटो :- 

फोटो शाखा मɅ सभी Ĥकार के पğ एवं नǔèतयɉ का Ĥèतुितकरण िलǒपकȧय कम[चाǐरयɉ Ʈारा Ǒकया 

जाता है तथा तकनीकȧ परȣ¢ण मुÉय छायािचğकार तथा Ǒफãम अिधकारȣ Ʈारा Ǒकया जाता है। 

Ĥकरण मुÉय छायािचğकार एवं Ǒफãम अिधकारȣ के माÚयम से संयुƠ संचालक एवं अपर संचालक को 

Ĥèतुत Ǒकये जाते हɇ। आवæयकतानुसार Ĥकरण मɅ शासन èतर से èवीकृित ĤाƯ कȧ जाती है। 

8. ¢ेğĤचार :- 

संचालनालय कȧ ¢ेğ Ĥचार शाखा Ʈारा राÏय शासन कȧ नीितयɉ एवं जनǑहतकारȣ कायɟ का Ĥचार 

Ĥसार के छाया िचğ Ĥदश[नी, होǑडɍग, आयरन ÝलेÈस बोड[, ǑडèÜले बोड[, Ǒडǔजटल èĐȧन तथा नुÈकड़ 

नाटक आǑद माÚयमɉ से कराया जाता है। इनके रचना×मक सहयोग से पूरे Ĥदेश मɅ वष[ भर 

गितǒविधयां संचािलत कȧ जाती हɇ। इसी के साथ लोगɉ को सूचनाएं देने के िलए समय-समय पर 

आवæयक सूचना िशǒवरɉ का आयोजन भी संभागीय/ǔजला एवं ǒवकासखÖड èतर पर Ǒकया जाता है। 

9. अिधèवीकृित एवं पğकार कãयाण :- 

राÏय शासन ने जǾरतमंद पğकारɉ के गंभीर बीमारȣ से पीǑड़त होने कȧ दशा मɅ उपचार के िलए 

आिथ[क सहायता Ĥदान करने के िलए मÚयĤदेश संचार Ĥितिनिध कãयाण सहायता िनयम-2005 

बनाये गये है। इन िनयमɉ के अÛतग[त मÚयĤदेश संचार Ĥितिनिध कãयाण सहायता सिमित का गठन 

राÏय शासन Ʈारा Ǒकया जाता है। जǾरतमंद पğकारɉ को आिथ[क सहायता संबंधी आवेदन इस सिमित 

के सम¢ रखे जाते हɇ तथा सिमित कȧ अनुशंसा के अनुसार पğकारɉ को आिथ[क सहायता दȣ जाती है। 

िनयमानुसार एक पğकार को एक ǒवƣीय वष[ मɅ अिधकतम 20 हजार Ǿपये एवं गंभीर बीमाǐरयɉ के 

िलए अिधकतम 50 हजार Ǿपये तक कȧ आिथ[क सहायता èवीकृत कȧ जाती है। 

सिमित कȧ दो बैठकɉ के अÛतराल अविध मɅ गंभीर बीमारȣ के Ĥकरणɉ मɅ त×काल सहायता आवæयक 

होने पर संचालक/आयुƠ जनसंपक[  Ʈारा तदथ[ सहायता èवीकृत कȧ जाती है ǔजसमɅ बाद मɅ सिमित 

से अनुमोदन लेने के िलए बैठक मɅ रखा जाता है। 

संचालनालय कȧ पğकार कãयाण शाखा मɅ ĤाƯ आवेदनɉ का िनयमɉ के संदभ[ मɅ Ĥारंिभक परȣ¢ण का 

काय[ काया[लयɉ के िलǒपकवगȸय कम[चाǐरयɉ Ʈारा Ǒकया जाता है। आवæयक परȣ¢ण के बाद 
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अिधकाǐरयɉ Ʈारा उनको सिमित कȧ बैठक कȧ अनुशंसा के िलए रखा जाता है। èवीकृत रािश के 

आहरण कȧ काय[वाहȣ संचालनालय कȧ लेखा शाखा Ʈारा कȧ जाती है। 

पğकारɉ को आिथ[क सहायता के िलए ĤाƯ आवेदन पğɉ को मÚयĤदेश संचार Ĥितिनिध कãयाण 

सहायता सिमित कȧ बैठक मɅ Ĥèतुत Ǒकया जाता है। सिमित कȧ अनुशंसाओं/िसफाǐरशɉ के अनुसार 

काय[वाहȣ ǒववरण तैयार Ǒकया जाता है। 

राÏय शासन ने पğकारɉ को अिधमाÛयता देने के िनयम बनाये हɇ। पğकारɉ को इन िनयमɉ के 

अÛतग[त अिधमाÛयता Ĥदान कȧ जाती है। िनयमɉ मɅ पğकारɉ को राÏय èतरȣय अिधमाÛयता, ǔजला 

èतरȣय अिधमाÛयता तथा तहसील èतरȣय अिधमाÛयता Ĥदान Ǒकये जाने का Ĥावधान है। पğकारɉ 

Ʈारा Ĥèतुत आवेदनɉ के िनयमɉ के अनुसार पǐरिनरȣ¢ण के बाद ये आवेदन राÏय èतरȣय 

अिधमाÛयता के िलए राÏय èतरȣय अिधमाÛयता सिमित तथा ǔजला व तहसील èतरȣय अिधमाÛयता 

के िलए संभागीय अिधमाÛयता सिमित मɅ रखे जाते हɇ। सिमित कȧ अनुशंसा के अनुसार अिधमाÛयता 

Ǒदये जाने का िनण[य िलया जाता है। सभी अिधमाÛता काड[ 2 वष[ के िलए बनाये जाते हɇ। 

अिधमाÛयता आवेदनɉ का Ĥारंिभक परȣ¢ण काया[लय के कम[चाǐरयɉ Ʈारा Ǒकया जाता है। त×पƱात 

संभागीय/ǔजला जनसंपक[  काया[लयɉ के Ĥभारȣ अिधकारȣ तथा संचालनालय èतर पर अिधमाÛयता 

शाखा मɅ पदèथ अिधकाǐरयɉ Ʈारा यह िनण[य िलया जाता है Ǒक आवेदन पğɉ को आवæयक 

औपचाǐरकताओ ंकȧ पूित[ तथा िनयमानुसार पाğता कȧ शतɏ पूण[ होने पर संबंिधत सिमित कȧ बैठक मɅ 

रखा जाए। िनयमɉ के अतंग[त संबंिधत Ĥभारȣ अिधकाǐरयɉ Ʈारा राÏय/संभाग èतरȣय अिधमाÛयता 

सिमित कȧ बैठक आयोǔजत कȧ जाती है। अिधमाÛयता शाखा के Ĥभारȣ अिधकारȣ अपर संचालक होते 

हɇ तथा उनकȧ सहायता के िलए शाखा मɅ संयुƠ संचालक/उप संचालक/सहायक जनसंपक[  अिधकारȣ 

èतर के अिधकारȣ पदèथ होते है। संभागीय अिधमाÛयता सिमितयɉ के िलये संभागीय मुÉयालय के 

जनसंपक[  काया[लयɉ मɅ Ĥमुख अिधकारȣ को इसका दािय×व सɋपा गया है Ǒक वे संभागीय अिधमाÛयता 

सिमित कȧ बैठक आयोǔजत कर आवेदनɉ पर सिमित कȧ अनुशंसा/अिभमत ĤाƯ करɅ। 

10. वाहन शाखा :- 

वाहन शाखा मɅ वाहन मɅ Ƀधन एवं मरàमत काय[ कȧ Ĥèतुित का काय[ िलǒपकȧय वग[ Ʈारा होता है। 

आवæयकतानुसार ईधन एवं मरàमत काय[ कȧ èवीकृित शाखा के संयुƠ संचालक और अपर संचालक 
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Ʈारा Ĥदान कȧ जाती है। ĤǑĐया का पय[वे¢ण अपर संचालक èतर पर होता है। वाहन मɅ ईधन एव ं

मरàमत काय[ पर åयय शासन Ʈारा िनधा[ǐरत सीमा मɅ Ǒकया जाता है। 

11. Ĥकाशन शाखा :- 

Ĥकाशन शाखा Ʈारा Ǒकये गय े Ĥकाशनɉ को कम से कम शासन Ʈारा िनधा[ǐरत अवधी तक का 

अिभलेख सुरǔ¢त Ǿप से रखा जाता है और इसे मांगने पर संदभ[ के Ǿप मɅ उपलÞध भी कराया जाता 

है। Ĥकाशनɉ पर होने वाले खचɟ कȧ ĤǑĐया और उसका अिभलेख राÏय शासन Ʈारा ǒवǑहत रȣित के 

अनुसार हȣ Ǒकया जाता है। वह अिभलेख Ĥकाशन शाखा मɅ उपलÞध रहते हɇ। 

12. संदभ[ शाखा :- 

संचालनालय कȧ संदभ[ शाखा मɅ ǒविभÛन ǒवषयɉ और घटनाओं कȧ आधारभूत सामĒी उपलÞध कराने 

के Đम मɅ ǒविभÛन ǒवषयɉ और समसामियक पुèतकɉ के चयन और खरȣदȣ कȧ काय[वाहȣ 

आयुƠ/संचालक/अपर संचालक èतर पर कȧ जाती है। पुèतकɉ कȧ केटलािंगंग और लायĦेरȣ संधारण 

के अितǐरƠ संदभ[ शाखा Ʈारा मुÉयालय के ǒविभÛन Ĥभागɉ और ǒवभाग Ʈारा संचािलत 10 सूचना 

केÛġɉ और ǔजला काया[लयɉ के िलये समय-सीमा पर संदभ[ सामĒी उपलÞध कराई जाती है। 

संदभ[ शाखा Ʈारा संदभ[ सामĒी और पुèतकɉ कȧ केटलािगंग और लायĦेरȣ के संधारण काय[ कȧ 

åयवèथा, लेखा ǐरकाड[ सुरǔ¢त रखना, िनण[य के अनुसार पुèतकɉ को अÛय काया[लयɉ और सूचना 

केÛġɉ मɅ भेजना, पुèतकɉ कȧ सुर¢ा के िलये आवæयक कदम उठाना, जीण[-शीण[ पुèतकɉ के अपलेखन 

कȧ कार[वाई स¢म èवीकृित से करना, लायĦेरȣ के आकार संतुलन के बारे मɅ आवæयकतानुसार Ĥèताव 

तैयार करना, पुèतकɉ के इæय ूहोने और ĤाƯ करने संबंधी पंǔजयɉ का िनयमɉ िनदȶशɉ के तहत संधारण 

करना। संदभ[ सामĒी का संकलन और आवæयकतानुसार उपलÞध कराना तथा सूचना केÛġɉ के काय[ 

संचालन मɅ योगदान देने के काय[ Ǒकये जाते हɇ। 
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ǒबÛद ुĐमांक 4 - कƣ[åय िनçपादन के Ĥितमान 

ǒवभाग के ǒविभÛन Ĥभागɉ और अधीनèथ काया[लय मɅ िनण[य के Ĥितमानɉ के अनुǾप काय[ संचालन 

Ǒकया जाता है। Ĥितमानɉ मɅ ǒवभागीय िनयमɉ-िनदȶशɉ के अलावा ǒवभागɉ कȧ सुèथाǒपत परàपराएं भी 

शािमल हɇ। इनका पालन ǒवभाग के काय[ कȧ Ĥकृित के अनुǾप Ǒकया जाता है। 

èथापना शाखा :- 

èथापना शाखा का मुÉय काय[ िनयुǒƠ, पदèथापना, सेवा अिभलेखɉ का संधारण, पɅशन, आǑडट, 

अवकाश, Ĥिश¢ण, Ĥशासकȧय èवीकृितयाँ, सेवा भतȸ िनयमɉ को अƭतन करना, ǒवधानसभा, गोपनीय 

Ĥितवेदनɉ का रख-रखाव, संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ का िनरȣ¢ण, ǒवभागीय आंतǐरक 

लेखा परȣ¢ण और ǒवधान सभा मामलो के काय[ मुÉय समÛवयक के Ǿप मɅ करना शािमल है। इसके 

अलावा राजपǒğत अिधकाǐरयɉ कȧ èथापना संबंधी èवीकृितयां देना आǑद भी है। इन कायɟ का संपादन 

Ĥावधान के अनुǾप संचालनालय èतर पर और ǔजन मामलɉ मɅ अपेǔ¢त èवीकृित शासन èतर से ĤाƯ 

करना होती है, उन पर शासन èवीकृित ĤाƯ कȧ जाकर तƩǾुप कार[वाई कȧ जाती है। 

लेखा शाखा मɅ मÚयĤदेश ǒवƣीय संǑहता मɅ उãलेǔखत åयवèथा के अनुसार Ĥदƣ ǒवƣीय अिधकारɉ के 

अनुǾप काय[वाहȣ कȧ जाती है। देयकɉ कȧ èवीकृित, आहरण एवं भुगतान कȧ ĤǑĐया तƩसुार सुिनǔƱत 

कȧ जाती है। 

ǒव£ापन शाखा :- 

ǒव£ापन शाखा मɅ ǒव£ापन देने का काय[ ǒव£ापन नीित – 2007 यथा संशोिधत 2014 के िनयम 

आदेश और उनके अƭतन Ĥावधानɉ के अनुसार Ǒकया जाता है। ǒव£ापन रािश कȧ èवीकृित ǒवƣीय 

संǑहता मɅ Ĥदƣ अिधकारɉ के तहत संचालनालय और शासन èतर से होता है। 

Ǒफãम शाखा :- 

Ǒफãम शाखा मɅ सभी गितǒविधयɉ के सुǾिचपूण[ संचालन और Ĥदश[न कȧ Ǿपरेखा िनधा[ǐरत करने का 

अिधकार संचालक, जनसंपक[  और राÏय शासन के जनसंपक[  ǒवभाग का है। 
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Ǒफãमɉ के िनमा[ण पर आने वाली लागत और Ĥदश[न आǑद के िनण[य मɅ Ĥमुख भूिमका 

आयुƠ/संचालक जनसंपक[  और जनसंपक[  ǒवभाग कȧ होती है। साथ हȣ Ǒफãम शाखा मɅ उसके Ʈारा 

िनमा[ण करायी गयी Ǒफãमɉ और ǔजंगãस आǑद कȧ एक-एक माèटर Ĥित सुरǔ¢त रखी जाती है। 

भÖडार शाखा :- 

भंडार शाखा Ʈारा Đय कȧ गई सामĒी मÚयĤदेश भंडार िनयम मɅ िनधा[ǐरत ĤǑĐया के अनुसार ǒवƣीय 

èवीकृित ĤाƯ कर कȧ जाती है। 

वाहन शाखा मɅ Ƀधन एवं मरàमत काय[ पर åयय शासन के Ʈारा िनधा[ǐरत सीमाओं मɅ हȣ Ǒकया जाता 

है। इसके अितǐरƠ ǒवƣीय संǑहता मɅ Ĥदƣ अिधकारɉ के तहत èवीकृित संचालनालय और शासन èतर 

से ĤाƯ होती है। 

Ĥकाशन शाखा :- 

Ĥकाशन शाखा मɅ Ĥकाशनɉ के èवǾप उनकȧ मुġण संÉया और ǒवतरण åयवèथा के साथ हȣ इन पर 

आने वाले खच[ के बारे मɅ िनण[य लेने का अिधकार आयुƠ/संचालक जनसंपक[  और राÏय शासन का 

है। 

संदभ[ शाखा :- 

सूचना केÛġɉ के संचालन काय[ मɅ समÛवय और पुèतकɉ कȧ सुर¢ा तय करने का काय[ अपर संचालक 

सदंभ[ के िनदȶशन मɅ शाखा मɅ पदèथ कम[चाǐरयɉ Ʈारा Ǒकया जाता है। जीण[ शीण[ अवèथा हो चुकȧ 

पुèतकɉ के अपलेखन के बारे मɅ नीित िनधा[ǐरत कर तƩसुार काय[वाहȣ कȧ जाती है। लायĦेरȣ के आकार 

के बारे मɅ नीित िनधा[रण और उनके अनुǾप उसका ǑĐयाÛवयन Ǒकया जाता है। 
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ǒबÛद ुĐमांक 5 - धाǐरत अिधिनयमɉ, िनयमɉ, Ǒदशा-िनदȶश 
ǔजनका उपयोग काया[लयीन काय[ के िनçपादन मɅ Ǒकया जाता है 

 
ǒवभाग Ʈारा धाǐरत अिधिनयमɉ मɅ Ĥेस और पुèतक रǔजèĚȣकरण अिधिनयम 1867, मÚयĤदेश 

ǒवधानसभा मɅ कार[वाई (Ĥकाशन का पǐरğाण) अिधिनयम, 1973, माखनलाल चतुवȶदȣ राƶीय 

पğकाǐरता एवं संचार ǒवƳǒवƭालय संèथान अिधिनयम 1990, माखनलाल चतुवȶदȣ राƶीय पğकाǐरता 

एवं संचार ǒवƳǒवƭालय संशोधन अिधिनयम, केबल टेलीǒवजन नेटवÈस[ (रेÊयुलेशन) एÈट 1995 तथा 

उसके अधीन बनाये गए िनयम शािमल है। इसके अलावा अÛय िनयमɉ, Ǒदशािनदȶशɉ ǔजनका उपयोग 

काय[िनçपादन मɅ Ǒकया जाता है, कȧ जानकारȣ िनàनानुसार हैः- 

जनसंपक[  ǒवभाग मɅ पğकारɉ को अिधमाÛयता Ĥदान करने के िलये पğ Ĥितिनिध अिधमाÛयता िनयम 

2002 बनाये गये थे। इन िनयमɉ के èथान पर राÏय शासन के जनसंपक[  ǒवभाग Ʈारा नये िनयम 

2007 बनाये गये हɇ। इस िनयम के तहत पğ Ĥितिनिध से आशय है कोई पğकार/फोटोĒाफर या 

कैमरामेन जो Ǒकसी शासकȧय या अशासकȧय समाचार एजेÛसी, समाचार पğ, फȧचर एजेÛसी, 

Ħाडकाǔèटंग कंपनी, दरूदश[न, टेलीǒवजन चैनल, समाचार पोट[ल का Ĥितिनिध×व करता हो, ऐसे 

åयǒƠयɉ को अिधमाÛयता Ĥदान Ǒकये जाने के िलये राÏय अिधमाÛयता सिमित का गठन Ǒकये जाने 

का Ĥावधान है। सिमित मɅ 15 पğकार सदèय और जनसंपक[  संचालनालय के आयुƠ/संचालक तथा 

उनके Ʈारा नामांǑकत अपर संचालक, सदèय सिचव होते हɇ। इस Ĥकार सिमित मɅ 17 सदèय 

नामांǑकत होते हɇ। 

राÏय अिधमाÛयता सिमित का काय[काल गठन कȧ अिधसूचना राजपğ मɅ Ĥकािशत होने के Ǒदनांक से 

दो वष[ का है तथाǒप ऐसी ǔèथित मɅ जबǑक सिमित का काय[काल पूरा हो गया हो, सिमित तब तक 

काय[ करती रहेगी जब तक नई सिमित का गठन नहȣं Ǒकया जाता। सिमित कȧ अिधमाÛयता के िलये 

ĤǑĐया िनधा[ǐरत कȧ गई है Ǒक ǔजसके अनुसार Ĥितिनिध पğकार को िनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ आवेदन 

Ĥèतुत करना होता है। इसमɅ समाचार पğ के संपादक Þयूरो Ĥमुख संचार माÚयम के समाचार Ĥमुख 

कȧ अनुशंसा èपƴ अǑंकत करना होती है। सिमित कȧ बैठक के अतंराल मɅ अपǐरहाय[ पǐरǔèथितयɉ मɅ 
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आयुƠ/संचालक जनसंपक[  को िनधा[ǐरत अह[तापूण[ होने पर अèथाई अिधमाÛयता देने का अिधकार 

Ǒदया गया है। यह अèथाई अिधमाÛयता 6 माह तक सीिमत है। इसकȧ पुǒƴ सिमित कȧ आगामी 

बैठक मɅ कराई जाती है। अिधमाÛयता संबंधी आवेदन अèवीकृत होने कȧ ǔèथित मɅ संबंिधत को 

अवगत कराया जाता है समाचार पğɉ को ǒव£ापन जारȣ करने के िलये नये ǒव£ापन िनयम 2007 से 

बनाये गये हɇ। इन िनयमɉ मɅ िनǑहत Ĥावधानɉ के अनुसार कार[वाई कȧ जाती है, ǔजसका ǒववरण ǒबÛद ु

Đमांक 2 मɅ èपƴ Ǒकया गया है। 

ǒबÛद ुĐमांक 4 मɅ उãलेǔखत िनयमɉ के अलावा पğकारɉ को वाहन, ठहराने और भोजन कȧ सुǒवधा 

उपलÞध कराने के िलये मÚयĤदेश शासन, जनसंपक[  ǒवभाग के आदेश Ǒदनांक 21 मई, 2003 Ʈारा 

Ǒदशा िनदȶश जारȣ Ǒकये गये हɇ। 
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ǒबÛद ुĐमांक 6 - अिभलेखɉ कȧ जानकारȣ/वगȸकरण 

समाचार शाखा :- 

संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ मɅ ǒवभाग कȧ मुÉय गितǒविध, समाचारɉ के जारȣ Ǒकये जाने 

संबंधी अिभलेखɉ का संधारण Ǒकया जाता है। इसके तहत ǒविभÛन ǒवभागɉ/संèथाओं से ĤाƯ जानकारȣ 

देने वाले मूलपğ, समाचार तैयार करने वाले अिधकारȣ Ʈारा समाचारɉ कȧ तैयार Ĥितया ंशािमल हɇ। 

एक अÛतराल के बाद सामाÛय ĤǑĐया के तहत इनका ǒविनǒƴकरण हो जाता है लेǑकन जारȣ Ǒकये 

गये समाचार ǔजनमɅ समाचार तैयार करने वाले अिधकारȣ और टंǑकत/डȣ.टȣ.पी. करने वाले सहायक 

कम[चारȣ के संǔ¢Ư नाम का उãलेख होता है, बाइंड कराकर रखे जाते हɇ। 

èथापना शाखा :- 

èथापना शाखा मɅ अिधकाǐरयɉ-कम[चाǐरयɉ के सेवा संबंधी अिभलेखɉ का संधारण संचालनालय èतर पर 

और अधीनèथ काया[लयɉ के अिभलेखɉ का संधारण संबंिधत काया[लय èतर पर Ǒकया जाता है। 

संचालनालय एवं अधीनèथ काया[लयɉ Ʈारा ǒवभागीय एवं शासन के Ǒदशा-िनदȶशɉ के अनुǾप काय[ 

Ǒकया जा रहा है या नहȣं इस पर िनयंğण रखने हेतु ǒवभाग के वǐरƵ अिधकाǐरयɉ Ʈारा अधीनèथ 

काया[लयɉ का कम से कम वष[ मɅ एक बार िनरȣ¢ण Ǒकया जाता है। शासन के िनयमɉ का पालन 

सुिनǔƱत करने के िलये ǒवभागीय अकें¢ण के माÚयम से िनयंğण Ǒकया जाता है। 

लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा मɅ संचालनालय कȧ ǒविभÛन शाखाओं से आहरण के िलये ĤाƯ देयकɉ कȧ नǔèतया ंदेयक 

तैयार Ǒकये जाते हɇ। त×पƱात संबंिधत शाखाओं को वापस भेजते हुये तैयार देयकɉ के भुगतान कȧ 

काय[वाहȣ संबंिधत åयǒƠ के बɇक खाते मɅ सीधे अथवा बɇक ĜाÝट के माÚयम से कȧ जाती है। भुगतान 

से सबंिधत अिभलेख केश शाखा मɅ सुरǔ¢त रखे जाते हɇ। 

बजट शाखा :- 

बजट शाखा Ʈारा शासन से ĤाƯ बजट का आवæयकतानुसार ǒवतरण एवं िनयंğण Ǒकया जाता है और 

िलǒपकȧय अमले Ʈारा उपलÞध बजट का िनयंğण और पय[वे¢ण शासन के Ǒदशा-िनदȶशɉ के अनुसार 

सुिनǔƱत Ǒकया जाता है। इस काय[ का कàÜयूटरȣकरण Ǒकया गया है ǔजसे िनयिमत Ǿप से अƭतन 

Ǒकया जाता है। 
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ǒव£ापन शाखा :- 

ǒव£ापन शाखा मɅ ǒविभÛन ǒवभागɉ से ǒव£ापन जारȣ करने के िलये ĤाƯ पğ, उनकȧ नǔèतया,ं 

समाचार-पğ को जारȣ Ǒकये ǒव£ापन आदेश, ĤाƯ ǒव£ापन देयक कोषालय को आहरण के िलये भेजे 

गये देयकɉ कȧ जानकारȣ रहती है। इसके अलावा संचालनालय और शासन èतर से ĤाƯ िनदȶशɉ के 

अनुǾप जारȣ ǒव£ापन, èवीकृितयɉ के अिभलेख और पंजी संधाǐरत कȧ जाती है। यह सभी अिभलेख 

सामाÛयतः आǑडट होने तक सुरǔ¢त रखे जाते हɇ। शाखा के कàÜयूटर नेटवक[  पर ǒव£ापन संबंधी 

आंतǐरक जानकारȣ संधाǐरत है। 

Ǒफãम िनमा[ण शाखा :- 

Ǒफãम िनमा[ण और उस पर होने वाले खच[ के िलए शासन Ʈारा ǒवǑहत ĤǑĐया का पालन करते हुए 

इसका संपूण[ अिभलेख Ǒफãम शाखा मɅ सुरǔ¢त रखा जाता है। 

भÖडार शाखा :- 

भंडार शाखा Ʈारा संचालनालय कȧ ǒविभÛन शाखाओं से ĤाƯ मांगपğ के अनुसार सामĒी िनधा[ǐरत 

ĤǑĐया के तहत Ûयूनतम दर पर Đय कर सामĒी ǒवतǐरत कȧ जाती है। ǔजससे संबंिधत चल अचल 

सामĒी कȧ पंǔजयाँ तथा उनसे संबंिधत नǔèतया ँभंडार शाखा Ʈारा संधाǐरत कȧ जाती हɇ। 

¢ेğ Ĥचार शाखा :- 

¢ेğ Ĥचार शाखा Ʈारा पूरे Ĥदेश के िलए Ǒकए गए अपने काय[Đमɉ कȧ ǒवèततृ जानकारȣ और उन पर 

होने वाले खच[ का ǒववरण राÏय शासन Ʈारा ǒवǑहत रȣित के अनुǾप åयवǔèथत अिभलेख के Ǿप मɅ 

सुरǔ¢त रखा जाता है। 

वाहन शाखा :- 

वाहन शाखा मɅ वाहनɉ मɅ Ƀधन Ĥदान करने, वाहन खराब होने पर मरàमत कराये जाने कȧ ǐरपोट[ 

वाहन चालक Ʈारा मरàमत पंजी मɅ दज[ कȧ जाती है। Ƀधन का संधारण वाहन चालक Ʈारा लॉगबुक 

मɅ Ǒकया जाता है। Ƀधन एवं मरàमत के ĤाƯ देयकɉ को वाहन åयय पंजी मɅ अǑंकत कर संधाǐरत 

Ǒकया जाता है। आहǐरत होने पर केश शाखा Ʈारा डȣडȣ/चेक से संबंिधत फम[ को भुगतान Ǒकया जाता 

है। इन सभी कायɟ कȧ नǔèतया,ं मरàमत व åयय पंजी शाखा Ʈारा संधाǐरत कȧ जाती है ǔजसको 

सुरǔ¢त रखा जाता है। वष[ मɅ कोष एवं लेखा संचालनालय तथा महालेखाकार, Êवािलयर Ʈारा आǑडट 

भी Ǒकया जाता है ǔजनके सàमुख इन समèत अिभलेखɉ को Ĥèतुत Ǒकया जाता है। 
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Ĥकाशन शाखा :- 

Ĥकाशन शाखा राÏय शासन कȧ नीितयɉ और जनǑहतकारȣ काय[Đमɉ कȧ जानकारȣ पूरे राÏय के सभी 

अचंलɉ मɅ Ĥचाǐरत और Ĥसाǐरत करने का काम करती है। Ĥकाशन शाखा के Ʈारा समय-समय पर 

पोèटस[, फोãडस[ और पुèतकɅ  Ĥकािशत कȧ जाती हɇ। इनके ǔजला èतरȣय ǒवतरण मɅ ǔजला जनसंपक[  

काया[लय, ǔजलɉ के कलेÈटर और सूचना केÛġ अपनी भूिमका िनभाते हɇ। 

ǒवभाग कȧ वह सब जानकारȣ जो ǒवधानसभा और ससंद को उपलÞध कराई जाती रहȣ है वह 

िनयमानुसार ĤǑĐया अपनाने पर सव[साधारण को भी उपलÞध कराई जा सकेगी। 
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ǒबÛद ुĐमांक 7 
 

नीित िनधा[रण संबंधी बोड[, पǐरषद, सिमितयɉ एवं िनकायɉ का ǒववरण ǔजनमɅ अशासकȧय सदèयɉ का 

Ĥितिनिध×व हो :- 

मÚयĤदेश ǒवधानसभा कȧ ǒवभाग के िलये एक ǒवभागीय परामश[दाğी सिमित काय[रत है। इसमɅ 

वत[मान मɅ पांच माननीय ǒवधायकगण सǔàमिलत हɇ। इसके अलावा पğकार अिधमाÛयता और 

कãयाण संबंधी दो अलग-अलग सिमितयां काय[रत हɇ। यह सिमितयां अिधमाÛयता और पğकार 

कãयाण संबंधी Ĥकरणɉ मɅ परामश[ देती है। इसके अलावा ǒवभाग Ʈारा संचािलत राजेÛġ माथुर 

फैलोिशप और अÛय पुरèकारɉ के िलये हर वष[ िनणा[यक मंडल का गठन Ǒकया जाता है। इन 

सिमितयɉ मɅ भी अशासकȧय सदèयɉ का Ĥितिनिध×व होता है। 
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ǒबÛद ुĐमांक 8 
 

ǒबÛद ुĐं. 7 मɅ दȣ गई जानकारȣ के अनुसार इन सभी सिमितयɉ के काय[वाहȣ ǒववरण साव[जिनक नहȣ ं
Ǒकये जाते रहे हɇ। कुछ सिमितयɉ के िनण[य जानकारȣ समाचार ǒव£िƯ के Ǿप मɅ दȣ जाती है। 
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ǒबÛद ुĐमांक 9 
ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ के नाम और पदɉ कȧ सूची 

जनसàपक[  सचंालनालय, टैगोर माग[ (बाणगंगा) भोपाल, 462003 

(EPBX-0755-4096300 (Fax-0755-2550358/ News Room - 2765143) (e-mail : cprnews09@gmail.com) 
 
 

 
अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े आयƠु 2556831 401 9630457333 सी-10 , 74 बंगले 

Įी अशंुल गुƯा संचालक 4096234 234 7895755554 ईएन-1/6, चार इमली, भोपाल 

Įी जी.एस. वाधवा अपर संचालक (Ĥ.) 40966506 506 8839130481 जी-2, ए.जी. Èलािसक, कोलार रोड़, 

भोपाल 

Įी सजंय जैन अपर संचालक (Ĥ.) 4096309 309 9425902425 एफ-119/33, िशवाजी नगर 

Įी अजय वमा[ संयुƠ सचंालक (Ĥ.) 4096526 526 9425363689 ई 101/9 िशवाजी नगर, भोपाल 

Įी मकेुश मोदȣ संयुƠ सचंालक (Ĥ.) 4096202 202 9827240641 86, मालवीय नगर, भोपाल 

Įी अशोक मनवानी संयुƠ सचंालक (Ĥ.) 4096504 504 9425680099 एफ-90/61, तुलसी नगर, भोपाल 

Įी लêमण िसंह संयुƠ सचंालक (Ĥ.)   9993046526 ए-96, एयरपोट[ िसटȣ, गाँधीनगर भोपाल 

Įी घनæयाम िसरसाम संयुƠ सचंालक (Ĥ.) - - 9425391768 202, िशवलोक ĒीÛस-6, खजुरȣकला, 
भोपाल 

Įी नीरज शमा[ उप संचालक 4096218 218 9009100440 जी-32, फॉचू[न Êलोरȣ गुलमोहर के आगे, 

भोपाल 

Įी राजेश दाǑहमा उप संचालक 4096501 501 9406518595 एम-24A, भारती िनकेतन, गोǒवÛदपुरा, 
भोपाल 

Įी Đांितदȣप अलूने उप संचालक 4096314 314 9425092452 बी-65, Ĥगित नगर, ऋǒषपुरम फेस-1, 

अवधपुरȣ, भोपाल 

Įी अवनीश सोमकुवर उप संचालक 4096526 256 9425004185 ई-109/37, िशवाजी नगर, भोपाल 

Įी राजेश बैन उप संचालक 4096300 300 9425411779  

Įी टȣ.के. चटजȸ उप संचालक (Ĥ.) 4096517 517 9425302765 24, अमरनाथ कालोनी, सव[धम[ कोलार, 
भोपाल 

Įीमती ǒबÛद ुसुनील उप संचालक (Ĥ.) 4096217 217 9826144471 एम-106, ǒबजली नगर, भोपाल 

Įीमती बबीता िमĮा उप संचालक (Ĥ.) 4096336 336 9424441717 G-12, शालीमार पाक[ , कोलार रोड, भोपाल 

Įी दगुȶश रायकवार उप संचालक (Ĥ.) 4096239 239 9424028223 एफ-110/5, िशवाजी नगर, भोपाल 

Įी संतोष िमĮा उप संचालक (Ĥ.) 4096238 238 9425004177 58—59ए, सव[धम[ ए—सेÈटर, कोलार रोड़ 
भोपाल 

Įी के.के. जोशी उप संचालक (Ĥ.) 4096291 291 7970290665 सी—2 आकृित गाड[न, नेहǾ नगर, भोपाल 

Įी सनुील वमा[ उप संचालक (Ĥ.) 4096330 330 9755924997 - 

Įी अǾण शमा[ उप संचालक (Ĥ.) - - 9425340402 - 
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Įी अकुंश िमĮा सहायक संचालक - - 7974880307 - 

सुĮी पजूा थापक सहायक संचालक 2513609 - 8839813868 -- 

Įी अनुराग उइके सहायक संचालक 4096504 504 9827336447 A-116-C/2C साकेत नगर, भोपाल 

Įी आशीष कुमार 
कोटांगले 

सहायक संचालक - - 9425632049 - 

Įी Ĥदȣप वाजपेयी सहायक संचालक (Ĥ.) 4096262 262 9425042270 Þलांक न. 10/304, फाईन एनÈलेव, 

कोलार रोड, भोपाल 

Įी राजेश पाÖडेय सहायक संचालक (Ĥ.) 4096209 209 9425382163 एफ-113/11, िशवाजी नगर, भोपाल 

Įी संदȣप कपूर सहायक संचालक (Ĥ.) 4096504 504 9425080332 ई—5/65, अरेरा कॉलोनी 

Įी महेश दबेु सहायक जनसàपक[  
अिधकारȣ (Ĥ.) 

4096221 221 9424445008 ई - 100/40 िशवाजी नगर, भोपाल 

Įी अिनल विशƵ सहायक जनसàपक[  
अिधकारȣ (Ĥ.) 

4096512 512 9826267138 1/15, सी.पी.ए Ýलेट, पुराने माता मǑंदर 
के पास, भोपाल 
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जनसàपक[  ǒवभाग, मÚयĤदेश, मंğालय, वãलभ भवन, भोपाल 

 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े सिचव 2466296 502 9630457333 सी-10 , 74 बंगले 

डॉ. कैलाश बुंदेला उप सिचव 2708473 - - - 

Įी राजेश दाǑहमा उप संचालक, Ĥेस ĤकोƵ, 

मंğालय 

4096501 501 9406518595 एम-24A, भारती िनकेतन, गोǒवÛदपुरा 

 

मÚयĤदेश माÚयम 

40 अरेरा Ǒहãस, भोपाल P.B.X.- 2551330, 4281330 Fax -0755-4228409 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े Ĥबंध संचालक 2551309 - 9630457333 सी-10 , 74 बंगले 
 

अÛय ǒवभागɉ मɅ पदèथ अिधकारȣ 
 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास पता 

Įी आशीष शमा[ उप संचालक, भोपाल (Ĥ.) - - 9300459667 एफ-5/15 चार इमली, भोपाल 
 

मÚयĤदेश सूचना केÛġ,नई Ǒदãली 
बी-8, èटेट एàपोǐरयर कॉàÜलेÈस, बाबा खड़क िसंह माग[, नई Ǒदãली Fax 23342953 PBX 23747206, 23363739 23747206, 23363739, E-

mail- prodehli@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास 

Įी सजंय सÈसेना संयुƠ सचंालक, Ǒदãली - - 9868524735 - 

सुĮी जǑकया Ǿहȣ सहायक संचालक, Ǒदãली 011-23363739 - 09685857437 मÚयĤदेश सूचना केÛġ
 

मÚयĤदेश सूचना केÛġ,मुàबई 

74, वãड[ Ěेड सेÛटर कफ परेड कोलाबा, मुàबई-5 22184860 Fax , E-mail- promumbai@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास 

Įी अजय वमा[ Ĥभारȣ अिधकारȣ, मुंबई 022-22166688 - - मÚयĤदेश सूचना केÛġ, 74 वãड[  

Ěेड सेÛटर कफ परेड कोलावा, मुàबई
 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय,भोपाल 

पुराना सिचवालय, भोपाल PBX 2541451, FAX 2540845, E-mail- dddprobhopal@gmail.com 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास ईमेल 

Įी पंकज िमƣल संयुƠ सचंालक, (Ĥ.) 0755-2541451 - 9301209255 dddprobhopal@gmail.com 

Įी अǾण शमा[ उप संचालक, भोपाल (Ĥ.) 0755-2540845 - 9425340402 probhopal@mpinfo.org 

Įी देवेÛġ ओगारे सहायक संचालक, सीहोर 07482-222328 - 9425009142 proraisen01@gmail.com 

Įी सुरेÛġ ितवारȣ सहायक संचालक, राजगढ़़ 
(Ĥ.) 

07372-255041 - 9993181965 rajgarhjansampark@gmail.c
om 

सुĮी अनुभा िसंह सहायक संचालक, रायसेन 07562-227817 - 9424468467 proraisen01@gmail.com 

सुĮी रǔæम देशमुख संयुƠ सचंालक, नम[दापुरम 0757253871 - 9424663377 prohoshangabad001@gmail.
com 

Įी बी.डȣ. अǑहरवाल सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, 07592-2353 - 9425454837 vidishapro@gmail.com 
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ǒवǑदशा (Ĥ.) 

Įी मकेुश दबेु उप संचालक, बैतूल (Ĥ.) 0714233369 - 9826758747 betuljansampark@gmail.co
m 

Įी बजेृÛġ शमा[ सहायक संचालक, हरदा (Ĥ.) 2223255 - 9425196482 hardapro@gmail.com 
 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, उÏजैन 

भरतपुरȣ, उÏजैन Fax - 2525244, Comp. - 2513369, PBX - 2514620, E-mail - proujjain@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास 

Įी रोिमत उइके सहायक संचालक, उÏजनै 2514620 - 8989590033 proujjain2019@gmail.com 

Įी आनंद मोहन गुƯा सहायक संचालक, देवास (Ĥ.) 253258 - 9827313544 dprodewas@gmail.com 

Įी शकȧल अहमद सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, 
रतलाम (Ĥ.) 

- - 9826632452 prortm@gmail.com 

Įी अिनल चंदेलकर सहायक संचालक, शाजापुर (Ĥ.) 226387 - 9827328048 proshajapur@gmail.com 

Įीमती अनुराधा गहरवाल उप संचालक, आगर मालवा 260981 - 9300933630 proagarmalwa@gmail.com 

Įी ईƳर लाल चौहान सहायक संचालक, मंदसौर 235234 - 9165691899 mandsaur.jansampark2017@gmail.com

Įी जगदȣश मालवीय सहायक संचालक, नीमच (Ĥ.) 221357 - 9425107023 proneemuch@gmail.com 
 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय,इंदौर 
बीएसएनएल भवन Đमांक-3, चतुथ[ एवं पंचम तल, नेहǾ पाक[ , इंदौर - 452001 Fax - 2527965, Comp. - 2527966, PBX - 2513609 E-mail - 

proindore@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास ईमेल 

डॉ. आर.आर. पटेल संयुƠ सचंालक, इÛदौर (Ĥ.) 2513609 - 9425175737 proindore09@gmail.com 

Įी मǑहपाल अजय सहायक संचालक, इÛदौर (Ĥ.) 2513609 - 9826284507 proindore09@gmail.com 

Įी ǒबÓठल महेƳरȣ सहायक संचालक, धार (Ĥ.) 223274 - 9425039977 dharpro@gmail.com 

सुĮी ǒĤयंका रानी सहायक संचालक, बडवानी 244620 - 9399657442 probarwani@mpinfo.org 

Įी रǒव पाल Ĥभारȣ अिधकारȣ, झाबुआ - - 9755058325 projhabua2016@gmail.co
m 

सुĮी ǔजनेÛġȣय सगोǐरया सहायक संचालक, झाबुआ - - 7999449251  

Įी मनीष गुƯा Ĥभारȣ अिधकारȣ, अलीराजपूर 233687 - 8349901206 manishgupta2040@gmail.
com 

Įी हष[वध[न गुƯा सहायक संचालक, अलीराजपूर 233687 - 7746067811 proalirajpur001@gmail.co
m 

Įी अिनल पटले सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, 
खरगोन (Ĥ.) 

233752 - 9425838760 prokhargon@gmail.com 

Įी मकेुश कािशव Ĥभारȣ अिधकारȣ, खÖडवा 2223255 - 9425086218 prokhandwa@gmail.com 

सुĮी जूहȣ Įीवाèतव सहायक संचालक, खÖडवा - - 9981811246  

सुĮी आशा उइके सहायक संचालक, बुरहानपुर 242043 - 6261960701 burhanpurpro@gmail.com 
 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, Êवािलयर 
मोती महल Êवािलयर 2452816 Fax, 2431765 Comp.2452939 PBX, Email - progwalior@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास ईमेल 
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Įी मधु सोलापुरकर उप संचालक, Êवािलयर (Ĥ.) - - 9406915690 progwalior@gmail.com 

Įी ǑहतेÛġ िसंह 
भदौǐरया 

सहायक जनसàपक[  
अिधकारȣ, Êवािलयर (Ĥ.) 

2452939 - 9425334793 progwalior@gmail.com 

Įी शरȣफ मो. िसƧकȧ उप संचालक, अशेाक नगर 
(Ĥ.) 

223046 - 9993574294 proashoknagar2014@gmail.
com 

Įीमती ǒĤयंका शमा[ सहायक संचालक, िशवपुरȣ 233542 - 8349403761 proshivpuri@gmail.com 

Įी बी.एस. मीना Ĥभारȣ अिधकारȣ, गुना 256389 - 7987356737 proguna2011@gmail.com 

सुĮी सोिनया पǐरहार सहायक संचालक, गुना - - 9584346470  

सुĮी िनहाǐरका मीना सहायक संचालक, दितया 238937 - 8319104881 pro4datia@gmail.com 

Įी जे.पी. राठौर उप संचालक, æयोपुर (Ĥ.) - - 9425128667 prosheopur@gmail.com 

Įी अǾण राठौर उप संचालक, िभÖड (Ĥ.) 231025 - 9407255155 probhind2014@gmail.com 

सुĮी मोिनका माहोर सहायक संचालक, मुरैना 07532-233848 - 7415897797 jansamparkmorena@gmail.c
om 

 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, जबलपुर 
शहȣद èमारक भवन, गोलबाजार, जबलपुर Fax - 4064326 , Comp. - 2401702 ,PBX - 2412551, 2407413, E-mail- 

projabalpur@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास 

Įी माथन िसंह उइके उप संचालक, जबलपुर 2407413 - 9131961371 

Įी आनंद जनै उप संचालक, जबलपुर (Ĥ.) 2412551 - 8989126227 

Įी मनोज Įीवाèतव सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, जबलपुर 2412551 - 8989401003 

Įी मनोज Įीवाèतव Ĥभारȣ अिधकारȣ, कटनी 228946 - 8989401003 

Įी राहुल वासिनक सहायक संचालक, नरिसहंपुर 231424 - 8982884948 

. नरिसहंपुर - - - 

Įी पुçपेÛġ वाèकले उप संचालक, बालाघाट (Ĥ.) 241336 - 7354020310 

सुĮी नील ूसोनी उप संचालक, िछÛदवाडा (Ĥ.) 247724 - 7869660142 

Įी राजेश परते सहायक संचालक, िसवनी 220538 - 9179107125 

Įी चेतराम अǑहरवार Ĥभारȣ अिधकारȣ, ǑडÖडोरȣ 260236 - 7049226481 

Įी िशवेÛġ गुज[र सहायक संचालक, ǑडÖडोरȣ - - 9302817582 

Įी के.के. मेरावी उप संचालक, मंडला 2602636 - 9424751914 
 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, सागर 
गोपाल गंज, सागर 220714 Fax/Computer222871 PBX, Email- prosagar@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास ईमेल 

सुĮी सौàया समयैा सहायक संचालक, सागर 222871 - 7000438382 jdprosagar@gmail.co
m 

Įी देवेÛġ िसंह Ĥभारȣ अिधकारȣ, पÛना 222871 - 9479957977 propanna10@gmail.co
m 

कु. शैफाली ितवारȣ सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, 
टȣकमगढ़ (Ĥ.) 

240908 - 9893412376 protkg@gmail.com 
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कु. शैफाली ितवारȣ िनवाड़ȣ - - -  

Įी यािशक अहमद कुरेशी सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, दमोह 
(Ĥ.) 

223070 - 9425165714 prodamoh3@gmail.co
m 

सुĮी Ǒहमाशंी बजाज सहायक संचालक, छतरपुर - - 7974741502  
 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, रȣवा 
िशãपीÜलाजा, रȣवा 407995 Fax/Computer242384 PBX Email- prorewa@mpinfo.org 

अिधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. िनवास ईमेल 

Įी उमेश ितवारȣ सहायक संचालक, रȣवा (Ĥ.) 242384 - 9425438046 prorewa5@gmail.com 

Įी िशवĤसÛन शुÈला सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, रȣवा 
(Ĥ.) 

242384 - 9425186620 prorewa5@gmail.com 

Įी उमेश ितवारȣ (अितǐरƠ 
Ĥभार) 

सहायक संचालक, िसंगरौली (Ĥ.) 250566 - 9425438046  

Įी मकेुश िमĮा सहायक संचालक, सीधी 250566 - 9907219494 prosidhi@gmail.com 

Įी राजेश िसंह सहायक जनसàपक[  अिधकारȣ, सतना 
(Ĥ.) 

223201 - 9425439107 satnaprosatna@gmail.
com 

Įी जी.एस. मस[कोले उप संचालक, शहडोल 240353 - 8962477747 promarskoleshahdol@
gmail.com 

- सहायक संचालक, शहडोल - - -  

Įी अिमत Įीवाèतव Ĥभारȣ अिधकारȣ, अनुपपुर - - 9575073345 proanuppur@gmail.co
m 

Įी गजेÛġ ǑƮवेदȣ सहायक संचालक, उमǐरया (Ĥ.) 222433 - 9424684080 pro.umaria123@gmail
.com 
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ǒबÛद ुĐमांक 10 - अिधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ के वेतनमान पाǐरĮिमक कȧ जानकारȣ जनसàपक[  
ǒवभाग के अिधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ के वेतनमान पाǐरĮिमक कȧ जानकारȣ िनàनानुसार हैः- 

 
Đं. पदनाम वेतनमान 

1. आयुƠ-सह संचालक 129700-214300 

2. संचालक 129700-214300 

3. अपर संचालक 123100-215900 

4. संयुƠ संचालक 79500-211700 

5. उप संचालक 67300-205900 

6. Ǒफãम अिधकारȣ 67300-205900 

7. ǒवजुलाईजर 67300-205900 

8. सहायक संचालक 56100-177500 

9. कैमरामैन (वीǑडयो) 56100-177500 

10. मुÉय कलाकार 42700-135100 

11. Ĥशासकȧय अिधकारȣ 42700-135100 

12. मुÉय फोटो अिधकारȣ 42700-135100 

13. लेखािधकारȣ 56100-177500 

14. सहायक जनसंपक[  अिधकारȣ 36200-114800 

15. सहायक सूचना अिधकारȣ (सांÉयेतर) 28700-91300 

16. फोटो अिधकारȣ 36200-114800 

17. सहायक फोटो अिधकारȣ 28700-91300 

18. संचार सहायक Ēेड-एक 32800-103600 

19. संचार सहायक Ēेड-दो 28700-91300 

20. Ĥचार सहायक Ēेड-एक 28700-91300 

21. संचार सहायक Ēेड-तीन 25300-80500 

22. पीबीएÈस सहायक Ēेड-दो 25300-80500 

23. Ĥ×य¢क सह वीǑडयो आपरेटर 25300-80500 

24. Ĥचार सहायक Ēेड - दो 22100-70000 

25. इलेÈĚȣिशयन 19500-62000 



42 

 

26. तकनीिशयन (िनयिमत) 19500-62000 

27. तकनीिशयन (आकǔèमकता) 19500-62000 

28. िसनेमा आपरेटर (िनयिमत) (सांÉयेतर) 19500-62000 

29. िसनेमा आपरेटर (आकǔèमकता िनिध) 
(सांÉयेतर) 

19500-62000 

30. मोटर मैकेिनक 22100-70000 

31. भारȣ वाहन चालक 22100-70000 

32. वाहन चालक (िनयिमत) 19500-62000 

33. वाहन चालक (आकǔèमकता िनिध) 19500-62000 

34. Ĥुफ रȣडर 19500-62000 

35. अधी¢क 36200-114800 

36. किनƵ लेखािधकारȣ 32800-103600 

37. वǐरƵ िनज सहायक 42700-135100 

38. िनज सहायक 36200-114800 

39. शीēलेखक 28700-103600 

40. सहायक Ēेड-एक 25300-80500 

41. सहायक Ēेड दो/ǐरकाड[ 25300-80500 

42. èटेनो टाइǒपèट 19500-62000 

43. सहायक Ēेड तीन/पी.बी.एÈस सहायक 
Ēेड-तीन 

19500-62000 

44. काितब 19500-62000 

45. सुपरवाइजर 19500-62000 

46. दफतरȣ 16100-50900 

47. जमादार 16100-50900 

48. भ×ृय (िनयिमत) 15500-49000 

49. भ×ृय (आकाǔèमकता िनिध) 15500-49000 

50. हेãपर (िनयिमत) 15500-49000 

51. हेãपर (आकǔèमकता िनिध) 15500-49000 

52. चौकȧदार (िनयिमत) 15500-49000 

53. चौकȧदार (आकǔèमकता िनिध) 15500-49000 



43 

 

54. फराश[ 15500-49000 

55. èवीपर (िनयिमत) 15500-49000 

56. èवीपर (आकǔèमकता िनिध) 15500-49000 

सǒंवदा के पद 

1. कैमरामेन (वीǑडयो) 21000/ Ĥितमाह 

2. अनुवादक 8000/ Ĥितमाह 

3. सहायक Ēेड-3 सह डाटा एÛĚȣ आपरेटर 7100/ Ĥितमाह 

4. भ×ृय 5740/ Ĥितमाह 

5. चौकȧदार 5740/ Ĥितमाह 
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ǒबÛद ुĐमांक 11 - बजट आवंटन एवं åयय का Þयोरा 
ǒवƣीय वष[ 2022-23 

 
(आंकड़े हजार Ǿपयɉ मɅ) 

 राजèव पूंजी योग 
मतदेय 504.27 - 507.27 
भाǐरत - - - 
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ǒबÛद ुĐमाकं 12 - अनुदान काय[Đम एवं ǑहतĒाहȣ 
 

जनसंपक[  ǒवभाग Ʈारा माधवराव सĤे संĒहालय को पğकाǐरता संबधी शोधकाय[ के िलए Ĥितवष[  10 
लाख Ǿपये का अनुदान Ǒदया जाता है। 
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ǒबÛद ुĐमांक 13 - ǑहतĒाहȣ एवं ǐरयायत कȧ Ĥकृित 
 

पğकाǐरता सàबÛधी शोधकायɟ, संèथान और Ĥेस Èलबɉ को समय-समय पर अनुदान Ǒदया जाता है 
इसके अलावा मÚयĤदेश पğकार संचार Ĥितिनिध कãयाण सहायता िनयमɉ के तहत पğकारɉ को 
िचǑक×सा सुǒवधाओं के िलए आिथ[क सहायता मुहैया करायी जाती है। 
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ǒबÛद ुĐमांक 14 - इलेÈĚॉिनक Ǿप मɅ 
दȣ जा सकने वाली सूचनाओ ंकȧ जानकारȣ 

 
जनसàपक[  ǒवभाग कȧ वेबसाईट www.mpinfo.org एवं www.mpnewsarch.org मɅ उपलÞध 
सूचनाओं के अलावा ǒव£ापन/अिधमाÛयता और पğकार संचार Ĥितिनिध कãयाण सहायता िनयम 
उपलÞध कराये जा सकते हɇ। 
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ǒबÛद ुĐमांक 15 - सव[साधारण को सूचनाओ ंकȧ जानकारȣ 
 

ǒबÛद ुĐमांक 14 मɅ दȣ गई जानकारȣ के अनुसार। 
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ǒबÛद ुĐमांक 16 - लोक सचूना अिधकारȣ के संबंध मɅ जानकारȣ 
 

जनसपंक[  ǒवभाग मɅ सचूना के अिधकार अिधिनयम-2005 के ǑĐयाÛवयन के िलए लोक सचूना अिधकारȣ और 
उनके अपीलीय कȧ िनयǒुƠ कȧ गई है ǔजनके नाम, पद और दरूभाष कȧ जानकारȣ िनàनानसुार है:- 

 
Đ. लोक सूचना अिधकारȣ का नाम, पद एव ं

दरूभाष 
अपीलीय अिधकारȣ का नाम, पद एवं दरूभाष 

1. डॉ.एच.एल.चौधरȣ, अपर सिचव,  
म.Ĥ.शासन, जनसंपक[  ǒवभाग, भोपाल 
दरूभाष- 0755-4096502 

Įी राघवÛेġ िसंह, Ĥमुख सिचव, म.Ĥ.शासन,  
जनसंपक[  ǒवभाग, भोपाल 
दरूभाष- 0755-2708472 

2. Įी िशवकुमार गोयल 
सहायक अनुभाग अिधकारȣ,  
जनसंपक[  ǒवभाग, भोपाल (सहायक लो.सु.अ.) 
दरूभाष - 0755-2708000 
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जनसंपक[  संचालनालय, मुÉयालय, भोपाल मɅ सूचना के अिधकार अिधिनयम-2005 के अंतग[त लोक सूचना अिधकारȣ 

एवं अपीलीय अिधकारȣ िनयुƠ कȧ गई है। ǔजनके नाम और पदनाम कȧ जानकारȣ िनàनानुसार है:-   
 

 

 

Đमांक Ĥभाग का नाम लोक सूचना अिधकारȣ का नाम/पदनाम अपीलीय अिधकारȣ का नाम/पदनाम 
1. Ĥशासन Įी अवनीश सोमकुवर,  

उप संचालक 
Įी सुरेश गुƯा,  
अपर संचालक 

2. लेखा/बजट Įी संतोष िमĮा,  
सहायक सचंालक 

Įी सुरेश गुƯा,  
अपर संचालक  

3. संदभ[ Įी मकेुश दबेु 
सहायक सचंालक 

Įी सुरेश गुƯा,  
अपर संचालक 

4. भÖडार Įी राजेश पाÖडेयय, 
साहयक जनसंपक[  अिधकारȣ 

Įी मनोज खरे,  
संयुƠ संचालक 

5. समाचार Įी Đांितदȣप अलून,े 
उप संचालक 

Įी जी.एस. वाधवा,  
संयुƠ संचालक 

6. Ĥेसटूर Įी पंकज िमƣल, 
उप संचालक 

Įी जी.एस. वाधवा,  
संयुƠ संचालक 

7. अिधमाÛयता/पğकार कãयाण Įी पंकज िमƣल, 
उप संचालक 

Įी अतुल खरे,  
संयुƠ संचालक 

8. ǒव£ापन (इलÈेĚॉिनक मीǑडया) Įी दगुȶश रायकवार 
सहायक सचंालक 

संजय जैन, 
संयुƠ संचालक  

9. Ǒफãम-िनमा[ण Įी मकेुश दबेु, 
सहायक सचंालक 

संजय जैन, 
संयुƠ संचालक 

10. ¢ेğ Ĥचार Įी मकेुश दबेु, 
सहायक सचंालक 

डॉ. एच.एल. चौधरȣ,  
अपर संचालक 

11. ǒव£ापन Įी मकेुश मोदȣ 
उप संचालक 

संजय जैन, 
संयुƠ संचालक 

12. पंजीयन Įी मकेुश मोदȣ, 
उप संचालक 

डॉ. एच.एल. चौधरȣ, 
अपर संचालक 

13. वाहन Įीमती बबीता िमĮा, 
सहायक सचंालक 

Įी मनोज खरे,  
संयुƠ संचालक 

14. पğ-पǐरिनरȣ¢ण Įी Ĥदȣप वाजपेयी, 
सहायक जनसंपक[  अिधकारȣ 

Įी मनोज खरे,  
संयुƠ संचालक 

15. Ĥकाशन Įी मनोज खरे,  
संयुƠ संचालक 

Įी सुरेश गुƯा,  
अपर संचालक 

16. संचार/सोशल मीǑडया Įी सुनील वमा[ 
सहायक सचंालक  

Įी सजंय जैन 
संयुƠ संचालक 

17. फोटो-Ǒफãम Įी मकेुश दबेु 
सहायक सचंालक 

Įी अतुल खरे, 
संयुƠ संचालक 

 

2. मुÉयालय मɅ ǒविभÛन Ĥभागɉ के िलये नामांǑकत लोक सूचना अिधकारȣ अपने दािय×वɉ के िनवह[न मɅ सहूिलयत के 

Ǻǒƴगत अपने अधीन Ǒकसी अिधकारȣ या कम[चारȣ को सहायक लोक सूचना अिधकारȣ नामांǑकत कर सकɅ गे।  
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ǒबÛद ुĐमांक 17 - अÛय जानकारȣ 
 

जनसàपक[  ǒवभाग कȧ वेबसाइटɉ के अलावा संभागीय मुÉयालय और कुछ Ĥमुख संभागीय/ǔजला 
मुÉयालयɉ के जनसंपक[  काया[लयɉ मɅ सूचना केÛġ èथाǒपत Ǒकये गय ेहɇ, ǔजनमɅ ǒवभागीय Ĥकाशन 
और मÚयĤदेश संदेश के Ĥकािशत अकं सव[साधारण के अवलोकन के िलए उपलÞध हɇ। 
 
ǒबÛद ुĐमांक - 18  िनǒवदाओं आंǑद से संबंिधत जानकारȣ 
 

 
ǒबÛद ुĐमांक - 19 साव[जिनक िनजी साझेदारȣ 
 
 
ǒबÛद ुĐमांक - 20 èथानांतरण नीित और èथानांतरण आदेश 

यथोिचत 
 
ǒबÛद ुĐमांक - 21 आरटȣआई आवेदन ĤाƯ एवं िनरांकरण 
 
 
 
 
 
ǒबÛद ुĐमांक - 22 सीएजी और पीएसी पैरा 
 

 
ǒबÛद ुĐमांक - 23 नागǐरक चाट[र/सेवा Ĥदाय एÈट 
 

 
ǒबÛद ुĐमांक - 24 ǑडèĐेशनरȣ और नॉन-ǑडèĐेशनरȣ अनुदान (ǒववेकाधीन और गैर-ǒववेकाधीन 
अनुदान) 

 
 

ǒबÛद ुĐमांक - 25 सीएम/मंǒğयɉ/अिधकाǐरयɉ के ǒवदेशी दौरे 
 

                ......................... 

िनरंक 

िनरंक 

आवेदन ĤाƯ िनराकरण 
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िनरंक 

िनरंक 

िनरंक 

िनरंक 


