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सूचना का अिधकार अिधिनयम 2005 
जनसंपक वभाग 25 ब द ुमै युअल 

ब द ु मांक 1 - वभाग का सं  प रचय  
Last Updated: 10-March-2024 :  

 

जनसंपक वभाग वष 1956 म म य देश के िनमाण के समय से ह  कायरत वभाग है। पहले 

इस वभाग का नाम सचूना एवं काशन वभाग था, जसे बदलकर वष 1984 म जनसंपक वभाग 

कया गया। 

जनसंपक वभाग शासन और जनमानस म मह वपूण कड़  के प म काय करता है। 

यह वभाग शासन के विभ न वभाग  से िभ न है, जहाँ काय अविध िनधा रत नह ं है। वभागीय 

गित विधयाँ ित दन ात: पाँच बजे से प -प रिन र ण काय से ारंभ होकर देर रात और अवकाश 

के दन  म भी अनवरत जार  रहता है। इस काय क  पथृक से वेबसाइट www.mpnewsarch.org भी 

संचािलत है। 

इसी तरह समाचार  का संकलन, मु ण, स ेषण एवं वभाग क  मु य वेबसाइट 

www.mpinfo.org पर अपलोड करने का म रा  तक िनर तर रहता है। इस काय म वी डयो-फोटो 

अपलो डंग भी शािमल है। इस कार क  गित विधयाँ अधीन थ कायालय  ारा भी संचािलत क  जाती 

है।  

रा य शासन क  मह वपणू गित विधय , जन-क याणकार  नीितय , सूचनाओं और काय म  के 

चार- सार का काय वभाग ारा कया जाता है। वभाग के समाचार भाग से समाचार-प , 

समाचार एजे सय , आकाशवाणी, दरूदशन और अ य ट .वी. चैन स को िनयिमत प से समाचार, 

लेख, संदभ, वी डयो क हरेज और फोटो ा स काशन/ सारण के िलये भेजे जाते ह। वकास के े  

म ा  उपल धय  को जन-सामा य के सामने लाने का काय तो सचंालनालय ारा कया ह  जाता है, 

समाचार-प  म कािशत होने वाले ामक और त यह न समाचार  का ितवाद भेजने क  कारवाई भी 

क  जाती है। इसके िलये वभाग  से ामा णक जानकार  ा  कर समाचार-प  को वा त वक त य  

से अवगत कराया जाता है। 
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रा य शासन के सभी वभाग  के शासक य व ापन वभाग ारा जार  कये जाते ह। शासक य 

काय म , विभ न अिभयान , महापु ष  और रा ीय मह व के अवसर  के साथ ह  जन-जागिृत के 

विभ न वषय वशेष  पर दशन व ापन समाचार-प /प काओं को जार  कये जाते ह। व ापन 

देने के िलये संचालनालय तर पर एक अनुमो दत सूची संधा रत क  जाती है। सामा यतः अनुमो दत 

सूची के इन समाचार-प  और प काओं को आव यकता, उपयोिगता और उपल धता के अनु प 

िनधा रत व ापन दर  पर व ापन दये जाते ह। 

शासक य गित विधय , नीितय  और उपल धय  के यापक चार- सार के िलये काशन 

भाग से पो टर, फो डर, पे फलेट, पु तक, बुकलेट आ द विभ न कार के काशन मु त करवाकर 

वत रत कये जाते ह। काशन भाग से रा य शासन के मुखप  “म य देश संदेश” का वष 2004 

से पुन काशन आरंभ कया गया है। इस मािसक प का म शासन क  विभ न जन-क याणकार  

योजनाओं, वषय- वशेष पर सं ह त साम ी के काशन के अलावा जाने-माने प कार  के आलेख 

कािशत कए जाते ह। यह प का सभी जल  म जन- ितिनिधय , मी डया सं थान  के ितिनिधय , 

ओपीिनयन मे स और विभ न शासक य वभाग  म िन:शु क वत रत क  जाती है। इसके अलावा 

प का के सशु क वा षक ाहक भी बनाये जाते है और उ ह कू रयर से प का े षत क  जाती है। 

इसका वा षक शु क पये 100/- है। 

समाचार-प  और प काओं म कािशत देश से सबंंिधत समाचार  का प रिनर ण कया 

जाता है। समाचार  क  कतरन, देश शासन के विभ न तर , रा यपाल, मु यमं ी, मं -प रषद के 

सद य, मु य सिचव, वभाग  के मुख सिचव /सिचव  और वभागा य  को भेजी जाती है। 

देश से कािशत होने वाले दैिनक, सा ा हक, पा क, मािसक एवं अ य कालाविध क  प -

प काओं क  िनयिमतता का लेखा-जोखा संचालनालय तर पर पंजीयन भाग ारा जलेवार संधा रत 

कया जाता है। जला द डािधका रय  ारा समाचार प  के काशन के िलये वीकृत घोषणा-प  क  

अिभ मा णत ितयाँ भी रखी जाती ह। 

य एवं य मा यम  ारा शासन क  जन-क याणकार  योजनाओं और उपल धय  को जन-

सामा य तक पहँुचाने का काय े  चार भाग ारा कया जाता है। रा ीय, रा य और ामीण े  

म आयो जत कये जाने वाले वशेष समारोह , स मेलन , िश वर  और मेल  म य- य चार 

मा यम  जैसे दशनी, द वार लेखन, हो ड स, सूचना िश वर, एलईड  न वशेष चार रथ, 
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सां कृितक काय म, ऑ डयो-वी डयो फ म  आ द के दशन के मा यम से चार- सार कया जाता 

है। इसके अलावा ितवष शासन के वशेष अिभयान  जैसे बेट  बचाओं, कूल चल हम, नगरोदय, 

ामोदय, आओ बनाय अपना म य देश, नमािम दे व नमदे या ा जैसे अिभयान  का भी उपरो  

मा यम  से यापक चार- सार कया जाता है। 

प कार  को अिधमा यता दान करने का काय संचालनालय तर से अिधमा यता भाग ारा 

कया जाता है। इसके िलये रा य शासन ारा समाचार-प  के ितिनिधय  क  रा य तर य 

अिधमा यता सिमित ग ठत क  जाती है। रा य, जला तथा तहसील, इस तरह तीन तर पर प कार  

को अिधमा यता द  जाती है। तहसील व जला तर य अिधमा यता के िलये प कार  क  संभागीय 

तर सिमितयाँ पथृक से ग ठत क  जाती ह। प कार  को अिधमा यता दान करने के िलये शासन 

ारा अिधमा यता िनयम अिधसूिचत कये गये ह जसके तहत ग ठत सिमितयाँ अिधमा यता के िलये 

प कार  के नाम अनुशंिसत करती ह। अिधमा यता आवेदन क  या को वष 2016 के अतं स े

ऑनलाईन कर दया गया है। इसी वष से अिधमा यता एक वष के थान पर दो वष के िलये द  

जाना ारंभ कया गया है। 

मजीवी प कार  और उनके आि त प रवार के सद य  को उपचार के िलये प कार क याण 

कोष से आिथक सहायता द  जाती है। इसके िलये रा य शासन ारा िनयम अिधसूिचत कये गये ह 

तथा म य देश संचार ितिनिध क याण सिमित ग ठत क  जाती है।  

संचालनालय के मैदानी कायालय  ारा भी इसी कार समाचार ेषण और अ य गित विधयाँ 

संचािलत क  जाती है। 
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प का रता स मान 
 म य देश म उ कृ  प का रता के िलये उ साहजनक वातावरण बनाने और इस े  म काय कर रहे 

अ णी प कार  को स मािनत करने के िलये म य देश शासन ारा प का रता स मान ार भ कये गये ह। 

प कार  को विश  योगदान के िलये स मान से स मािनत करने के उ े य स ेिन नानसुार स मान था पत 

कये गये है:-  

रा ीय स मान ( स मान रािश पये 2.51 लाख ) 
1. गणेश शकंर व ाथ  रा ीय प का रता स मान  (एक) 

2 व ािनवास िम  रा ीय प का रता स मान   (एक) 

3. राजे  माथुर रा ीय प का रता स मान    (एक) 

 

रा य तर य स मान ( स मान रािश पये 1.51 लाख ) 
 

1. महे  चौधर  रा य तर य (फोटो) प का रता स मान  (एक) 

2. स यनारायण ीवा तव, रा य तर य प का रता स मान  (एक) 
 

 

आंचिलक प का रता स मान ( स मान रािश पये 1.01 लाख ) (सात) 
 

1. व. शरद जोशी स मान         भोपाल अचंल के प कार  के िलये  

2. व. राहुल बारपतेु स मान   इंदौर अचंल के प कार  के िलये  

3. व. बनारसीदास चतवुद  स मान  र वा अचंल के प कार  के िलये  

4. व. रतनलाल जोशी स मान   वािलयर अचंल के प कार  के िलये  

5. व. जीवनलाल वमा व ोह  स मान  जबलपरु अचंल के प कार  के िलये  

6. व. क हैयालाल वै  स मान   उ जैन अचंल के प कार  के िलये  

7. व. मा टर बलदेव साद स मान  सागर अचंल के प कार  के िलये  
 

 

म य देश रा य तर य टेली वज़न प का रता स मान 
 रा य शासन ने इले ािनक चैनल के प कार  एव ं कैमरामेन के स मान के िलये भी योजना का 

या वयन कया जा रहा है।  

1. रा ीय यजू चैनल (प कार) स मान    रािश 1.51 लाख पये (एक) 

2. रा ीय यजू चैनल (कैमरामेन) स मान   रािश 1.01 लाख पये (एक) 

3. रा य तर य यजू चैनल (प कार) स मान  रािश 1.51 लाख पये (एक) 

4. रा य तर य यजू चैनल (कैमरामेन) स मान   रािश 1.01 लाख पये (एक) 
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ा-िनिध 

 म य देश शासन ारा देश के व र  एवं बुजुग 253 प कार  को पये 10 हज़ार ितमाह 

ािनिध दान क  जा रह  है।  

संचार ितिनिधय  के िलये वा य एवं दघुटना समूह बीमा योजना 

 शासन ारा म य देश के सचंार ितिनिधय  के िलये वा य एवं दघुटना समूह बीमा योजना 

लागू क  गई है। योजना म वा य बीमा 2.00 एवं 4.00 लाख पये और दघुटना बीमा 5.00 लाख 

एवं 10.00 लाख पये का है। योजना म वष 2022 और 2023 म 3684 संचार ितिनिधय  का 

बीमा हो चुका है।  
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जनसंपक वभाग के अिधका रय  के दािय व 

. पदनाम दािय व 

1 आयु /संचालक  संचालनालय क  स पूण शाखाओं के या-कलाप  पर िनयं ण, 
मागदशन के साथ शासन क  योजनाओं के चार- सार और 
मी डया के साथ सम वय। साथ ह  बुक ऑफ फायनिशयल पॉवर म 
द  श य  के अनुसार व ीय- शासिनक वीकृितयाँ दान करना 

है। 

समाचार शाखा 

2 अपर संचालक शासन क  नीितय  के यापक कवरेज के िलये शाखा के 
अिधका रय  को समाचार, लेख, फ चर लेखन, जनसंचार के साधन  
के उपयोग के बारे म दशा-िनधारण और सम वय करना। मं ी-
मंडल के सद य  और रा य तर य विभ न वभाग  के व र  
अिधका रय  से संपक और शासन क  नीितय , योजनाओं के यापक 
चार- सार के िलये अधीन थ अिधका रय  के दािय व  का 

िनधारण करना। जनसंचार मा यम  को शासन क  नीितय , िनणय  
और उपल धय  क  सूचना सतत उपल ध कराना। समय-समय पर 
ादेिशक, ा तीय और रा ीय समाचार-प -प काओं और 

इले ािनक मी डया म रा य शासन के प - वप  म हो रहे 
चार- सार का मू यांकन करना और इस मू यांकन के आधार पर 

आयु /संचालक के परामश से आव यक रणनीित बनाना। 
मु यमं ी जी, मं ी मंडल के सद य  तथा अ य मुख शासक य 
ितिनिधय  क  ेसवाताओं का आयोजन। समाचार  के ोत  और 

अ छे समाचार  के िलये शोध और व ेषण करना। समाचार  क  
भाषा, तुित और वषय को अ तन करना। जनसंचार के े  म 
आधुिनक तकनीक  संबंधी िश ण अिधका रय  के िलये आयो जत 
करना। समाचार शाखा के अिधका रय  म वषय- वशेष ता को 
बढ़ाने क  दशा म काय करना। 
  
मु यमं ी ेस को , राजभवन ेस को , पुिलस मु यालय ेस 
को , रा य सिचवालय ेस को , नई द ली एवं मु बई थत 

सूचना के  और जला कायालय  से चार- सार के विभ न मु  
पर सम वय रखना। अित विश  य य  के काय म  के कवरेज, 
ेस पाट  क  समय-समय पर यव था करना। विश  अवसर  पर 



7 

 

चार- सार क  रणनीित बनाना और उसका या वयन करना। 
समाचार का संदभ अ तन रखना। संचार तं  का संचालन और 
सम वय। 

3 संयु  संचालक/उप संचालक समाचार शाखा क  आ त रक शासिनक यव था के भार , 
समाचार  का समय पर स ेषण, फोटो - ट .वी. क हरेज कराना, 
समाचार एजिसय  क  खबर  पर सतत नजर रखना और व र  तर 
पर अवगत कराते रहना। शाखा के अधीन थ 
अिधका रय /फोटो ाफर /ट .वी. कैमरामेन और कमचा रय  के बीच 
सम वय। समाचार-प  एवं इले ािनक मी डया के लोग  से जीवंत 
संबंध रखना। प कार वाताओं के आयोजन क  यव था करना। 
समाचार-प  और इले ािनक मी डया को रा य शासन क  
जन हतैषी नीितय , काय म  के यापक चार- सार के िलये 
जानकार  उपल ध कराना। समाचार शाखा संबंधी सभी गित विधय  
के सम वय का काय। 

4 उप संचालक/ सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपक 
अिधकार  

इस पद के अिधकार  विभ न वभाग  के मं ीगण से संबं  कये 
जाते ह। संबंिधत वभाग  और मं ीगण के काय म , बैठक  और 
दौर  के समाचार, ट .वी. तथा फोटो क हरेज  क  ज मेदार  का 
िनवहन, अपने से संब  मं ीगण के वभाग  क  योजनाओं, नीितय , 
काय म  के समाचार, लेख, फ चर तैयार करना। मी डया म उिचत 
थान दलाने के िलये स य रहना। मं ीगण और उनके अधीन थ 
वभाग  के सिचव  और वभागा य  से सतत स पक। 

थापना शाखा 

5 अपर संचालक थापना शाखा के काय-िनयु , पद थापना, थानांतरण, सेवा 
अिभलेख  का संधारण, पशन, अवकाश, िश ण, सेवा भत  िनयम, 
संचालनालय के िलये िनधा रत वषय  का प ाचार और रकाड, 
संचालनालय और अधीन थ कायालय  का िनर ण और 
वधानसभा मामल  के काय के मु य सम वयक। राजप त 
अिधका रय  क  थापना सबंधंी वीकृितयाँ देना। शाखा के काय  
का सतत पयवे ण। 

6 संयु  संचालक िनयु , पद थापना, पद िनमाण, पशन, सेवा अिभलेख  का 
संधारण, संचालनालय म रखे जाने वाले गोपनीय ितवेदन  के 
क टो डयन अिधकार  के प म काय, िश ण, सेवा भत  िनयम  
का अ तन रखना, वभागीय जाँच, अनुशासना मक मामले, 
यायालयीन मामल , अवकाश, वेतन वृ , शासिनक ितवेदन, 
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पद म सूची के मामल , अवकाश, वेतन वृ , पद म सूची का 
काशन, कायालय  का िनर ण जैसे वषय  को शासन िनदश  के 

अनुसार पालन कराने का शाखा भार  के प म दािय व। 
अराजप त कमचा रय  क  थापना संबंधी वीकृितयाँ देना। रा य 
शासन को भेजे जाने वाले िनयतकािलक और अ य ितवेदन  को 
समय पर भेजे जाने का दािय व। एकल न ती और आ डट संबंधी 
काय  का स पादन और काय वभाजन म स पे गये अ य वषय। 

7 सहायक संचालक थापना शाखा के सभी काय  को समय-सीमा म यव थत प से 
पूरा करने का दािय व। संचालनालय के कमचा रय  पर 
अनुशासना मक िनयं ण का काय। ल बत करण  के िनराकरण 
पर िनगाह रखना। 

8 सहायक जनसंपक अिधकार  गोपनीय ितवेदन/अचल स प  यौरा/ वभागीय जाँच पदो नित/ 
समयमान-वेतनमान/भत  िनयम  म संशोधन/िशकायत/अ य 
आव यक काय। 

लेखा शाखा  

9 अपर संचालक लेखा संबंधी वीकृितया,ं िनयं ण एवं शासन के िनदश  का पालन 
सुिन त कराना। अधीन थ कायालय  को मागदशन एव ं
वीकृितयाँ जार  करना। 

10 संयु  संचालक/आहरण सं वतरण 
अिधकार /उप संचालक 

लेखा संबंधी ावधान  का पालन सुिन त कराना, शासन से प  
यवहार संबंधी न तयां एवं अधीन थ कायालय  से प  यवहार। 
लेखा शाखा एवं अ य कायालय  के म य प  यवहार। 
संचालनालय क  सम त शाखाओं के देयक  का िनयमानुसार 
आहरण सुिन त कराना तथा वतरण। लेखा सबंंधी न तय  का 
पर ण कर तुत करना, लेखा शाखा के सम त दैिनक काय  पर 
िनयं ण। 

11 सहायक संचालक लेखा भाग क  एक कृत क यूटर णाली/कोष एवं लेखा से 
सम वय/ थापना म पशन मामले, लेखा भाग क  न तयाँ का 

तुितकरण एवं अ य आव यक काय। 

बजट शाखा 

12 अपर संचालक बजट क  समी ा एवं आगामी वष के बजट क  तैयार । अधीन थ 
कायालय  को आवंटन। बजट पर िनयं ण। 

13 संयु  संचालक/उप संचालक संचालनालय/अधीन थ कायालय  क  न तय  का पर ण एवं 
तुत करना। अधीन थ कायालय  तथा शासन से प  यवहार। 
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शासन के दैिनक काय  पर िनयं ण। 

14 सहायक संचालक अधीन थ कायालय  के बजट क  िनगरानी एवं बजट आवंटन क  
न तयाँ तुत करना।  

काशन शाखा 

15 अपर संचालक शासन क  नीितय , नई पहल और सम-सामियक वषय  पर 
पु तक-पु तकाओं/फो डर/पो टर आ द का काशन। काशन के 
ल य समूह म समय पर वतरण। काशन  का लेखन, आक पन 
और गुणव ा सुिन त करना। काशन यो य वषय  का चयन 
करना। शाखा का पूण शासिनक िनयं ण। इसके अलावा मु यमं ी 
जी के िनदश  पर आयु /संचालक के दशा िनदशन म अ य 
आव यक काशन कराना। शासन िनणय  के अनुसार काशन क  
अ य प रयोजनाओं का काय। गणतं  दवस और वाधीनता दवस 
पर मु यमं ी जी के संदेश  का लेखन, काशन और वतरण। 
रा य शासन के मुखप   म. . स देश  का स पादन, काशन, मु ण 
और वतरण सुिन त करना है। 

16 संयु  संचालक/उप संचालक काशन  के यो य वषय  का चयन कर ता वत करना। अपर 
संचालक के िनदशानुसार काशन  का लेखन/आक पन और 
संपादन/ल य समूह म काशन  के वतरण क  काययोजना तैयार 
कर या वत करना।  
म. . संदेश के स पादन, काशन, मु ण और वतरण म अपर 
संचालक को सहयोग। 

17 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अिधकार  

भाग एवं अधीन थ कायालय  से ा  ताव  का तुतीकरण व 
प  यवहार। म य देश संदेश स हत अ य सभी काशन  क  
अिंतम ूफ र डंग। 

फोटो/ फ म शाखा 

18 अपर संचालक उप संचालक/मु य फोटो अिधकार  को समाचार कवरेज  और लेख-
फ चस के िलये फोटो तथा यूज के सूल िनमाण, दरूदशन कवरेज 
िनधा रत करना। व ीय वीकृित दान करना। इले ािनक मी डया 
को शासक य काय म  के वी डयो क हरेज क  ली पंग समय पर 
FTP के ज रये उपल ध करवाना। 

19 संयु  संचालक/उप संचालक समाचार कवरेज  और लेख-फ चस क  आव यकतानुसार फोटो और 
ट .वी. कवरेज के िलये मु य फोटो अिधकार  से सम वय। यूज 
के सूल िनमाण म सहयोग और उनका सदंभ रखना। 
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20 मु य फोटो अिधकार  समाचार  और लेख फ चस क  आव यकतानुसार संयु  
संचालक/उप संचालक के िनदशन म फोटो कवरेज कराना और 
जार  करना। फोटो अिधकार /सहायक फोटो अिधकार  और 
तकनीिशयन के बीच सम वय करना। फोटो सदंभ बनाना। 

21 फोटो अिधकार  फोटो कवरेज करना और अधीन थ छायाकार  से करवाना फोटो का 
संदभ सु य थत रखना। 

22 तकनीिशयन फोटो बनाना और संयु  संचालक/अपर संचालक को उपल ध 
कराना। फोटो पंजी का संधारण करना। 

े  चार शाखा 

23 अपर संचालक म य देश शासन क  जन-क याणकार  योजनाओं और उपल धय  
को य और ृ य के चार मा यम  ारा व र  तर और जन-
सामा य तक पहँुचाने के िलये काय-योजना तैयार करना। रा ीय, 
रा य तर और ामीण े  पर आयो जत होने वाले विभ न 
समारोह /स मेलन , मेल  के िलये े  चार क  काय-योजना 
तैयार करना। संचालनालय के फोटो और फ म िनमाण भाग ारा 
िनिमत यूज के सूल और वी डयो पाट का े  चार म उपयोग 
सुिन त करना और शासन के विभ न काशन  को जन-सामा य 
तक पहँुचाने क  काय-योजना तैयार कर उसका या वयन करना। 

य और य मा यम  क  चार योजना के या वयन के िलए 
शासन से व ीय वीकृित ा  करना। अधीन थ कायालय  को 
आव यक वीकृितयां और िनदश जार  करना और े  चार यय 
पर िनयं ण करना। 

24 संयु  संचालक/उप संचालक े  चार शाखा क  आ त रक शासिनक यव था के भार । े  
चार के काय के िलये य और य मा यम  ारा चार के 

िलए तैयार क  गई काय-योजना का अधीन थ कायालय  के 
मा यम से या वयन सुिन त कराना। अधीन थ कायालय  के 
े  म लगाये जाने वाले सूचना और जनसम याओं के िनवारण 

िश वर के िलये तैयार क  गई काय-योजना का या वयन कराना। 
समय-समय पर काय  का मू यांकन करना।  

25 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अिधकार  

यूज कै सूल, फ म का दशन और चार सा ह य अधीन थ 
कायालय  के मा यम से ामीण े  तक पहंुचाने क  वतरण 
यव था को सुिन त करना। संचालनालय तर पर आयो जत क  
जाने वाली दशनी, कायशालाओं को आयो जत करना। आ डट 
आप  के िनराकरण के िलये पहल और शासन िनदश  का पालन 
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सुिन त करना। 

वाहन शाखा 

26 अपर संचालक संचालनालय और अधीन थ कायालय  के वाहन  क  मर मत। रख-
रखाव और पी.ओ.एल. क  आव यकताओं का मू यांकन, समी ा 
और वीकृितयां दान करना। वभाग क  वाहन यव था पर पूण 
शासिनक िनयं ण रखना। शासन के िनदश  का पालन सुिन त 

कराना। 

27  संयु  संचालक/उप संचालक  वाहन  क  यव था और रख-रखाव। पी.ओ.एल. क  आव यकता 
आ द अपर संचालक के िनदशानुसार सुिन त करना। वाहन 
चालक  पर िनयं ण। संबंिधत यव थाओं के ताव बनाना। 

28 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अिधकार  

शाखा के दैनं दन काय  को स पा दत करना तथा मर मत एवं 
धन संबंधी न तया ं तुत करना। 

व ापन शाखा 

29 अपर संचालक शासन क  व ापन नीित का या वयन। दशन और वग कृत 
व ापन  को जार  करना। िनधा रत दर  के अनुसार व ापन  के 
भुगतान के काय का सम वय। व ापन नीित संबंधी करण  म 
िनणय लेना। शासन से आव यक वीकृितया ं ा  करना। 
ड .ए. ह .पी./ ेस क िसल आ द के करण  म प ाचार। समाचार 
प  को व ापन के िलये अनुमो दत सूची म लेना और उनका 
वा षक पुनर ण। बजट िनयं ण। शाखा का शासिनक िनयं ण। 

30 संयु  संचालक/उप संचालक एवं 
आहरण-सं वतरण अिधकार  

समाचार प  के व ापन देयक ा  करना और उनका भुगतान 
कराना। वा षक बजट तैयार करना। यय पर िनयं ण करना। 
मािसक यय प क तैयार कराना। देयक पंजी तथा कैशबुक संधारण 
कराना। आ डट संबंधी आप य  का िनराकरण कराना। 

31 उप संचालक/सहायक संचालक शासन क  नीित और आव यकतानुसार समाचार-प  म दशन 
तथा वग कृत व ापन  का काशन। शासन के सम त वभाग  के 
वग कृत व ापन यूनतम आकार म काशन के िलये समाचार-
प  को भेजना। शासन के मागदश  िस ांत  का या वयन। 
अनुमो दत सूची म समाचार-प  को शािमल करने क  न ती 

तुत करना, उनका वा षक पुनर ण, दर िनधा रत करना। स पे 
गये अ य काय। 

32 सहायक संचालक/सहायक 
जनस पक अिधकार   

स म वीकृित ा / दशन व ापन संबंधी न तया ं तैयार कर 
व ापन आदेश जार  करना। अिभलेख सुर त रखना। व ापन 
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( दशन व ापन) नीित और सूची के समाचार-प  के पुनर ण का काय। स पे गये 
अ य दािय व। 

33 सहायक संचालक/सहायक 
जनस पक अिधकार   
(वग कृत व ापन) 

विभ न वभाग  से ा  वग कृत व ापन  का पर ण कर न ती 
तैयार करना। व ापन  का काशन और जन समाचार-प  म 
काशन के िलये व ापन जार  कया गया है, उसक  जानकार  

संबंिधत अिधकार  के कायालय को देना। मु यमं ी सिचवालय, 
जनसंपक मं ी कायालय और रा य शासन से ा  प  पर कारवाई 
का दािय व। 

34 सहायक संचालक 
(क यूटर)/सहायक जनसंपक 
अिधकार  

व ापन को जार  करने और भुगतान क  जानकार  का 
क यूटर करण। समाचार-प  क  दर, िनयिमतता, अनुमो दत सूची 
के समाचार-प  संबंधी जानकार  क यूटर म रखना और अ तन 
करना। क यूटर उपकरण  का रख-रखाव और डाटाबेस को सुर त 
रखने क  कारवाई। संचालनालय क  अ य शाखाओं के 
क यूटर करण म सहयोग देना। 

प  प रिनर ण शाखा 

35 अपर संचालक समाचार-प  और समाचार प काओं म देश शासन से संबंिधत 
और देश शासन के िलए उपयोगी कािशत साम ी रा य शासन 
को विभ न तर  पर ’फ ड बेक’ के प म उपल ध कराने के 
काय का सम वय। संचालनालय तर पर और अधीन थ कायालय  
के िलए समाचार-प  और समाचार प काओं क  खर द  संबंधी 
नीित का िनधारण। विभ न अवसर वशेष पर समाचार-प / 
प काओं म कािशत साम ी क  कतरन  के सं ह तैयार करने के 
िलए आव यक दशा-िनदश। ग भीर आलोचना-समालोचना वाली 
कािशत साम ी पर संबंिधत वभाग, सिचव अथवा मान. मं ी 

महोदय का यान आक षत करना। कािशत साम ी के संदभ 
संधारण क  कारवाई करना। 

36 संयु  संचालक/उप संचालक प  प रिनर ण शाखा क  दोन  पार  के दैिनक काय  का सम वय। 
ित दन थानीय और रा ीय समाचार-प  क  कतरन  के 

आव यक सं या म बंच तैयार करवाकर अवलोकन हेतु तुित 
सुिन त करना। कतरन  क  रकाड ितय  क  वषयवार एव ं
संदभवार फाइल तैयार करना। मागं होने पर संदभ के िलए पुरानी 
कतरन एवं समाचार-प  उपल ध कराना। समाचार-प  क  माहवार 
फाइल तैयार करवाना। समाचार-प  एवं प काओं से संबंिधत 
भुगतान देयक  का पर ण और भगुतान क  कारवाई सुिन त 
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करना। लेखा रकाड सुर त रखना। आ डट आप य  का 
िनराकरण। 

37 सहायक संचालक/सहायक 
जनस पक अिधकार  

शाखा के काय  पर िनयं ण रखना। समय पर समाचार कतरन  का 
बंच तैयार करवाकर मु यमं ी/मं ी/रा यपाल एवं अ य व र  
अिधका रय  को भेजना। समाचार-प  से कोई मह वपूण समाचार 
क  कतरन छूट न जाये, इसका वशेष यान रखना। 

अिध वीकृित-प कार क याण 

38 अपर संचालक शासन ारा बनाये गये प कार अिध वीकृित िनयम  के अनुसार 
प कार  को अिधमा यता दान करने क  कारवाई का सम वय। 
अिधमा यता सिमित का गठन और समय-समय पर बैठक बुलाने 
क  कारवाई। अिधमा यता ा  प कार  क  सूची तैयार करवाना 
और उ ह अिधमा यता काड जार  करना। रेलवे और अ य रयायत  
संबंधी माण प  जार  करना। प कार  को िच क सा संबंधी 
सहायता उपल ध कराने का काय। म. . संचार ितिनिध क याण 
सिमित के गठन संबंधी कारवाई और बैठक बुलाने के काय का 
सम वय। ेस लब  को अनुदान संबंधी कारवाई। 
रा य शासन ारा वभाग के अतंगत था पत प कार  संबंधी 
पुर कार  को दान करने के िनयम/ या तैयार करना। पुर कार 
यूर  का गठन। यूर  क  बैठक बुलाना 

39 संयु  संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

अिधमा यता संबंधी आवेदन प  का पर ण कर उ हे 
तुितकरण, सिमित क  बैठक  के िलये आव यक तैयार  व 

कायवाह  ववरण तैयार करना। अिधमा यता के िलये वीकृित ा  
करना व अिधमा यता काय तैयार कराना, म य देश संचार 
ितिनिध क याण सिमित संबंधी आवेदन  का पर ण। 
तुतीकरण एवं वीकृित ा  करने संबंधी कायवाह ।  

संचार ितिनिध, बीमा योजना क  िनयम/ या तय करना/बीमा 
एजसी से अनुबंध। पा  प कार  का बीमा करवाना और लेम क  
थित म भुगतान सुिन त करवाना। 
ािनिध योजना के िलये पा  प कार  का चयन और ितमाह 

िनिध का भुगतान सिुन त करना। 
योजनाओं के सुचा  संचालन के िलये आव यक बजट ताव तैयार 
करना। 

40 सहायक जनसंपक अिधकार  अिध वीकृित, प कार क याण संबंधी काय या के अनुसार 
सुिन त करना। 
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पंजीयन शाखा 

41 अपर संचालक रा य से कािशत समाचार-प  के काशन क  जानकार  के उिचत 
कार से संधारण के काय का पयवे ण। समाचार-प  के काशन 

संबंधी घोषणा-प  का अिभलेखीकरण सुिन त करना। ेस और 
पु तक र ज करण अिधिनयम 1867 के ावधान  के पालन के 
संबंध म नोडल एजसी का काय। अिधिनयम के तहत ा  
समाचार-प  क  ितय  के रकाड के संधारण के काय का 
पयवे ण। 

42 संयु  संचालक/उप 
संचालक/सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपक 
अिधकार  
 

देश के सभी जल  से समाचार-प  क  िनयिमतता, काशन 
संबंधी जानकार  ा  करना, जलेवार संधारण और अनुवत  
कारवाई करना। ेस ए ट के ावधान  के पालन संबंधी कारवाई का 
सम वय। शाखा भार  के प म कमचा रय  का शासिनक 
िनयं ण और उनके काय पर िनगाह रखना। 

संदभ शाखा 

43 अपर संचालकः 
 

संचालनालय क  संदभ शाखा म विभ न वषय  और घटनाओ ंक  
आधारभूत साम ी उपल ध कराने के म म विभ न वषय  और 
सम-सामियक पु तक  का चयन और खर द । पु तक  क  
केटलािगंग और लाय ेर  संधारण के काय का पयवे ण। मु यालय 
के अित र  वभाग ारा संचािलत 10 सूचना के  और जला 
कायालय  के िलये समय-सीमा पर संदभ साम ी उपल ध कराना। 
सूचना के  के संचालन के काय म सम वय। पु तक  क  सुर ा 
तय करना और जीण-शीण अव था को ा  हो चकु  पु तक  के 
अपलेखन के बारे म नीित िनधारण। लाय ेर  के आकार के बारे म 
नीित िनधारण और या वयन। 

44 संयु  संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

संदभ साम ी और पु तक  क  केटलाँिगंग और लाय ेर  के संधारण 
काय क  यव था करना। आव यक पं जय  का संधारण और 
भुगतान संबंधी काय देखना। लेखा रकाड सुर त रखना। िनणय 
के अनुसार पु तक  को अ य कायालय  और सचूना के  म 
भेजना। पु तक  क  सुर ा के िलये आव यक कदम उठाना। जीण-
शीण पु तक  के अपलेखन क  कारवाई स म वीकृित से करना। 
लाय ेर  के आकार संतुलन के बारे म आव यकतानुसार ताव 
तैयार करना। पु तक  के इ यू होने और ा  करने संबंधी पं जय  
का िनयम -िनदश  के तहत संधारण करना। 

45 सहायक जनसंपक अिधकार  संदभ साम ी का संकलन और आव यकतानुसार उपल ध कराना। 
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 सूचना के  के काय संचालन म योगदान देना। 

भ डार शाखा 

46 अपर संचालक 
 

संचालनालय क  भ डार शाखा म खर द  के िलये य सिमित का 
गठन करना। संचालनालय और अ य संभागीय/ जला कायालय  के 
िलये व ीय वीकृितयां दान करना। वा षक सधंारण अनुबंध  क  
वीकृित देना। शाखा के काय का पयवे ण। मु यालय भवन का 

संधारण और रख-रखाव। वशेष अवसर  और वतं ता दवस, 
थापना दवस और गणंत  दवस पर भवन पर रोशनी क  
यव था। 

47 उप संचालक भ डार शाखा क  य सिमित के गठन और वा षक संधारण 
अनुबंध  क  आव यक वीकृितयां ा  कर या वयन करना। 
आव यकतानुसार य आदेश  क  वीकृितयां देना। य सिमित 
ारा िनधा रत दर  का पालन। आव यक शासन वीकृितयां ा  

करना। शाखा के कमचा रय  के काय का शासिनक िनयं ण। 
शाखाओं के मागंप  का िनराकरण। संभागीय/ जला कायालय  क  
भ डार संबंधी आव यकताओं क  पूित करना। भ डार संबंधी काय 
का मैदानी या वयन सुिन त करना। आ डट आप य  का 
िनराकरण। 

48 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अिधकार  
 

साम ी क  खर द  म िनयम  का पालन सुिन त करते हुए देयक  
का पर ण कर भुगतान क  कारवाई करना। भ डार पं जय  का 
संधारण करवाना। मांगप  का पर ण कर आव यक कारवाई 
करना। आ डट आप य  के िनराकरण का सम वय। 
 
 
 

संचार शाखा 

49 अपर संचालकः 
 

शाखा के कमचा रय  के काय का शासिनक िनयं ण। शाखाओं के 
आव यकतानुसार मांगप  का िनराकरण। संचालनालय और 
अधीन थ कायालय  के िलये व ीय वीकृितयां दान करना। 
वभागीय वेबसाईटस/पोटल एवं क यूटर उपकरण  के वा षक 
संधारण रख-रखाब, उ नयन, ट .वी. यूज मॉनीट रंग/इ टरनेट 
लीज लाईन/ टेलीफोन/ बजली/ समाचार / फ चस एजिसय  के 
िनयतकािलक देयक  के भुगतान क  वीकृित देना। शाखा के काय 
का पयवे ण। सोशल और ड जटल मी डया सबंंधी काय  का 
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सम वय। 

50 संयु  संचालक/उप संचालक क यूटर उपकरण /वेबसाईट/पोटल एवं अ य उपकरण  के वा षक 
संधारण रख-रखाव। य सिमित ारा िनधा रत दर  का पालन। 
आव यकतानुसार शासन वीकृितयां ा  करना। 
संचालनालय/अधीन थ कायालय  म क यूटर उपकरण  एवं अ य 
संचार उपकरण /साम ी क  पूित करना। साम ी क  खर द  म 
िनयम  का पालन सुिन त करते हुए देयक  का पर ण कर 
भुगतान क  कारवाई करना। टाक पं जय  का संधारण करवाना। 
मांगप  का पर ण कर आव यक कारवाई करना। सोशल और 
ड जटल मी डया सबंधंी काय  का स पादन और संबंिधत एजसी 
तय करना आ द। 
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संचालनालय के अराजप त कमचा रय  के दािय व : 
 

. पदनाम दािय व 

लेखा शाखा 

- अधी क 

लेखा शाखा से संबंिधत न तयां व र  अिधका रय  को अिभमत के 
साथ भेजना। कमचा रय  क  उप थित पंजी एवं उनके काय  पर 
िनयं ण/लेखा शाखा से संबंिधत ा  प  एवं देयक  को माक 
करना। भुगतान  क  शु ता के िलये य गत व व  संबंधी दाव  
के संबंिधत पं जय  से िमलान क  ज मेदार । 

- किन  लेखा अिधकार  
लेखा काय  से संबंिधत न तय  का पर ण एवं यथोिचत ट प के 
साथ अ े षत करना। 

- 
सहायक ेड-2 (वेतन) 
 

अिधकार /कमचा रय  के मािसक एवं ए रयस देयक  को तैयार 
कराना तथा उसका पर ण करना और उ ह िनधा रत अविध म 
कोषालय म लगवाना। सम त देयक , पं जय  म आव यक 
व याँ कराना और उ ह सुर त रखवाना। आ डट के समय 

देयक  और पं जय  का आ डट कराने के िलए आ डट दल को 
तुत करना। 

- 
सहायक ेड-2 (कैश) 
 

कैश का रख-रखाव िनयमानुसार करना। िनयिमत प से कैश बुक 
भरना। आहरण सं वतरण अिधकार  के ह ता र करवाना। समय 
पर देयक  का भुगतान करना। कैशबुक म मािसक-पा क स यापन 
कराकर माण प  अं कत करना। नैमे क यय एवं बल र ज टर 
म देयक  के आहरण सबंंधी आव यक व  करना। कोषालय से 
ा  धन का रख-रखाव करना। अिभलेख  को सुर त रखना। 

आ डट करवाना। ेजर  हाउचस ा  कर देयक  के साथ लगाना। 
सारे अिभलेख सुर त रखना। 

- 

सहायक ेड-2 
(भ व य िनिध/ समूह बीमा/ 
प.क. 
 

अिधकार /कमचा रय  के भ व य िनिध के हसाब का रख-रखाव। 
संबंिधत न तय  एवं पासबुक  म आव यक व यां कराना तथा 
उसका आहरण सं वतरण अिधकार  से माणीकरण करवाना। 
अ थाई/पाट फायनल/फायनल भुगतान संबधंी आवेदन  का 
पर ण कर वीकृित के िलये न तयां तैयार कराना तथा उनके 
भुगतान के िलये आव यक कारवाई पूण करवाना। गुमशुदा कटौ ा 
क  जानकार  महालेखाकार वािलयर को भेजना। ऋणा मक खात  
को सह  करवाना। सेवािनवृ  अिधकार /कमचा रय  को भ व य 
िनिध/समूह बीमा योजना/ प रवार क याण िनिध योजना के 
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अ तगत भुगतान क  कारवाई करवाना। पासबुक एवं न तय  का 
विधवत रख-रखाव एवं व  करवाना। 

- 

सहायक ेड-2 (या ा देयक/ 
भवन/ वाहन अि म एवं अ य 
अि म) 
 
 

अिधका रय  और कमचा रय  के या ा देयक आने पर उनक  जाँच 
करना तथा संबंिधत पंजी म व  कर पा रत करवाने क  कारवाई 
करना। स म अिधकार  के ितह ता र के प ात या ा देयक 
कोषालय को िभजवाने क  कारवाई। भवन/वाहन/क यूटर आ द के 
अि म  के िलए बजट के ताव तैयार कर व  वभाग को 
िभजवाना। बजट आने पर अिधकार /कमचा रय  को व र ता के 
आधार पर अि म  क  वीकृित के ताव रखना। बजट पर 
िनयं ण करना। सम त न तय  एव ंअिभलेख  का सुर त रख-
रखाव। आ डट दल से आ डट करवाना। शाखा से संबंिधत प  
यवहार। 

- 
सहायक ेड-2 (समूह बीमा 
योजना) 
 

समूह बीमा योजना/प रवार क याण योजना क  मािसक कटौितय  
क  पंजी म व  करना। सेवािनवृ  अिधकार /कमचा रय  का 
समूह बीमा/प रवार क याण योजना क  रािश याज क  गणना कर 
याज स हत भुगतान क  कारवाई करना। अिभलेख  का रख-रखाव 
एवं शाखा से संबंिधत प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-2 (सा.भ.िन.) 
 

सामा य भ व य िनिध पास बुक एवं पं जय  का रख-रखाव एवं 
कटौ ा क  व  करना/ याज क  गणना/लेखा पच  जार  करना। 
प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-2 (िच क सा 
ितपूित) 

 

अिधका रय  के िच क सा देयक  का पर ण कर भुगतान क  
कारवाई करना तथा पंजी म व  करना। िच क सा अि म के 

ताव तैयार करना एवं भुगतान क  कारवाई एवं वसलूी संबंधी 
कारवाई एवं सभी कार के अिभलेख  का रख-रखाव एवं शाखा से 
संबंिधत प  यवहार करना। आ डट करवाना। 

- 
सहायक ेड-3 (िच क सा 
ितपूित) 

 

कमचा रय  के िच क सा देयक  का पर ण कर भुगतान क  
कारवाई करवाना। पं जय  म व  करना। िच क सा अि म के 

ताव तैयार करना एवं भुगतान क  कारवाई एवं वसूली क  
कारवाई करना। सभी कार के अिभलेख  का रख-रखाव एवं शाखा 
से संबंिधत प  यवहार करना। आ डट दल को अिभलेख उपल ध 
करवाकर आ डट करवाना। 

- 
सहायक ेड-3 (कैश) 
 

कैिशयर को उनके काय  म सहयोग करना। कोषालय म देयक 
तुत करना। कोषालय से चैक ा  करना। कोषालय से ा  चैक 

को बक से भुगतान ा  कर रािश सुर त लाकर कैिशयर को 
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उपल ध कराना। बी.ट .आर./ बल र ज टर एवं अ य पं जय  का 
विधवत व  एवं रख-रखाव। प  यवहार/आ डट काय म 
सहयोग। मािसक यय प क तैयार कर बजट शाखा को ितमाह 
उपल ध कराना। 

- 
सहायक ेड-3 (कैश) 
 

कैिशयर को उनके काय  म सहयोग करना। अ थाई अि म क  
वसूली संबंधी पं जय  का रख-रखाव एवं प  यवहार। आ डट काय 
म सहयोग करना। 

- सहायक ेड-3 (सा./ व.भ.िन.) 

अिधका रय  और ततृीय एवं चतुथ णेी कमचा रय  क  सामा य 
भ व य िनिध/ वभागीय भ व य िनिध के मािसक कटौितय  क  
पंजी/पासबुक  म व  करना। आहरण सं वतरण अिधकार  से 
कटौ ा का स यापन करवाना। ऋणा मक खात  को सह  करना। 
गुमशुदा कटौितय  को महालेखाकार कायालय से िमलान करवाकर 
सह  करवाना। वभागीय भ व य िनिध लेखा पच  जार  
करना/भुगतान क  कारवाई/अि म  क  वसूली/लेखा पच  का 
पासबुक से िमलान कर वतरण करना। य द लेखा पच  एवं पासबुक 
म अ तर है तो उसका पर ण कर खाता सह  करवाना/अिभलेख  
का रख-रखाव एवं प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-3 (वेतन) 
 

अिधकार /कमचा रय  के मािसक वेतन देयक/ए रयस देयक तैयार 
करना। वेतन शाखा से संबंिधत प  यवहार तुत करना। सभी 
कार के अि म  और वसूिलय  क  व  संबंिधत पं जय  म 

करना। वसलूी प क तैयार करना। शाखा का आ डट करवाना। प  
यवहार। 
 

- 
सहायक ेड-3 (आक मकता 
िनिध यय एवं समायोजन) 
 

आक मकता िनिध यय के देयक  को तैयार करना। बजट पर 
िनयं ण करना। देयक  का पर ण कर भुगतान/समायोजन क  
कारवाई करना। नैमे क यय पंजी म संबंिधत देयक  क  व  
करना तथा उनके आहरण और भुगतान क  ितिथ स हत व  
करना। आहरण अिधकार  के ह ता र कराना। आ डट दल को 
अिभलेख उपल ध कराकर आ डट करवाना। शाखा से सबंंिधत प  
यवहार। अ थाई अि म  के समायोजन क  कारवाई करना। 

- 
दफतर  
 

कैश शाखा के भगुतान के प ात ा  देयक  का सुर त रख-
रखाव। अिभलेख  को सुर त रखना।अिधकार /कमचा रय  को 
भुगतान ा  करने के िलए सूिचत करना। कैिशयर के िनदशानुसार 
अ य काय करना। 
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- 
भृ य 
 

कोषालय से हाउचर लप लाकर बल र ज टर/नैमे क यय 
पंजी/भ व य िनिध पास बुक म व  करने हेतु संबंिधत िल पक 
को उपल ध कराना। व  उपरा त लप को सुर त रखने के 
िलये कैश शाखा के भार  को उपल ध कराना। 

काशन शाखा 

- सहायक ेड-2 

शासन क  योजनाओं/उपल धय  संबंधी चार साम ी ा  होने पर 
संबंिधत पंजी म व  करना। पंजी पर अिधकार  के ह ता र 
करवाना। स म अिधकार  के िनदशानुसार 
पु तकाओं/फो डर/पो टर आ द के वतरण क  कारवाई करना। 
मु ण के देयक  का पर ण और स यापन कराकर भुगतान क  
कारवाई करना। मु त साम ी के रकाड का रख-रखाव करना। 
आ डट करवाना। शाखा से संबंिधत सम त कार के प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-3 
 

सहायक ेड-2 के काय  म सहयोग करना। रकाड का रख रखाव 
एवं काशन साम ी का समय पर वतरण सुिन त करवाने के 
काय म सहायक ेड-2 को सहयोग करना। 
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ब द ु मांक 3 - िनणय लेने क  या, पयवे ण और दािय व 

1. थापना शाखा :- 

थापना शाखा का मु य काय संचालनालय के विभ न भाग  एव ंअधीन थ कायालय  म पद थ 

अिधकार /कमचा रय  से वभागीय काय  का िन पादन शासन के दशा-िनदेश  के अनु प सुिन त 

कराना व िनयं ण रखना है। शासन िनदश  एवं अ य वषय  से संबंिधत करण  को न ती पर 

िल पक य संवग के कमचा रय  ारा शासक य अिधकार  के मा यम से संयु /उप/सहायक संचालक 

को तुत कया जाता है। शासक य अिधकार  क  अनुप थित म न ती सीधे शाखा म पद थ 

संयु /उप/सहायक संचालक जैसी भी थित हो तुत क  जाती है। संयु /उप/सहायक संचालक 

ारा इन न तय  पर तुत करण का पर ण कर अपनी ट प के साथ अपर संचालक ( शा.) को 

तुत कया जाता है। अपर संचालक ( शा.) ारा इनका पयवे ण कर िनणय िलया जाता है। जन 

मामल  म वभागा य  तर पर िनणय िलया जाना होता है संचालनालय एवं शासन तर पर िनणय 

िलया जाता है। 

2. लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा म िनणय म य देश व ीय सं हता के ावधान  के अनु प कया जाता है। संचालनालय 

तर पर अपर संचालक/संयु  संचालक (लेखा) और अधीन थ कायालय  म पद थ संभागीय/ जला 

जनस पक कायालय मुख लेखा संबंधी काय  का िन पादन करते ह। स म वीकृित ा  होने के 

प ात ् देयक  का आहरण बजट क  उपल धता के आधार पर कर भुगतान क  कायवाह  आहरण 

सं वतरण अिधकार  ारा क  जाती है। 

3. बजट शाखा :- 

बजट शाखा म संचालनालय के िलये रा य शासन ारा स पे आवंटन का मदवार यौरा रखा जाता है। 

बजट शाखा ारा संचालनालय/अधीन थ कायालय  को बजट क  उपल धता को गत रखते हुए 

उनक  आव यकता के अनु प बजट आवं टत कया जाता है। संचालनालय तर पर अपर 

संचालक/संयु  संचालक बजट ारा बजट आवं टत कया जाता है। 
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4. व ापन शाखा :- 

व ापन शाखा म अ ैल 2021 से दशन एवं वग कृत व ापन क  या को ऑलाइन कया गया 

है। इसके तहत विभ न वभाग  ारा दशन/वग कृत व ापन, व ापन शाखा क  वेबसाइट 

dpradvt mpinfoorg. .  पर अपलोड कये जाते है। ऐसे ा  व ापन  को संचार मा यम  को जार  

करने, देयक ाि , भुगतान आ द सम त या ऑनलाइन ह  संप न होती है। प या का पयवे ण 

संचालक तर पर होता है। दशन व ापन संबधंी िनणय व ीय सं हता म द  अिधकार  के तहत 

संचालनालय और शासन तर पर होता है।   

5. फ म शाखा :- 

फ म शाखा म सभी कार के प  एवं न तय  का तुतीकरण िल पक य कमचा रय  ारा तथा 

तकनीक  पर ण भार  अिधकार  ारा कया जाता है। भार  अिधकार  के मा यम से संयु  

संचालक एवं अपर संचालक को तुत कये जाते ह। करण म अिंतम िनणय संचालक/आयु  ारा 

िलया जाता है। आव यकतानुसार शासन तर से वीकृित ा  क  जाती है। 

फ म शाखा रा य शासन क  मुख नीितय  और जनक याण गित विधय  क  जानकार  को 

म य देश रा य के विभ न अचंल  म फ म  और जंग स के मा यम से दिशत करती है। ये 

फ म िनमाण कभी-कभी थानीय तौर पर तथा कभी वशेष फ म िनमाताओ ंके मा यम से करवाये 

जाते ह। 

6.भंडार :- 

भंडार शाखा ारा भंडार य िनयम  के अनु प संचालनालय क  आव यकतानुसार उपकरण  व साम ी 

क  उपल धता सुिन त क  जाती है। शासक य काय स पादन के िलये विभ न शाखाओं क  मांग के 

अनु प आव यकतानुसार साम ी का य भंडार य िनयम  के अनुसार स म वीकृित ा  करने के 

प ात कया जाता है। विभ न शाखाओं से ा  मांग प  के आधार पर य क  गई साम ी क  पूित 

प ात शेष भंडार साम ी का स यापन समय-समय पर शाखा के भार  अिधकार  ारा कया जाता 

है। 
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7. फोटो :- 

फोटो शाखा म सभी कार के प  एवं न तय  का तुितकरण िल पक य कमचा रय  ारा कया 

जाता है तथा तकनीक  पर ण मु य छायािच कार तथा फ म अिधकार  ारा कया जाता है। 

करण मु य छायािच कार एवं फ म अिधकार  के मा यम से संयु  संचालक एवं अपर संचालक को 

तुत कये जाते ह। आव यकतानुसार करण म शासन तर से वीकृित ा  क  जाती है। 

8. े चार :- 

संचालनालय क  े  चार शाखा ारा रा य शासन क  नीितय  एवं जन हतकार  काय  का चार 

सार के छाया िच  दशनी, हो डग, आयरन ले स बोड, ड ले बोड, ड जटल न तथा नु कड़ 

नाटक आ द मा यम  से कराया जाता है। इनके रचना मक सहयोग से पूरे देश म वष भर 

गित विधयां संचािलत क  जाती ह। इसी के साथ लोग  को सूचनाएं देने के िलए समय-समय पर 

आव यक सूचना िश वर  का आयोजन भी संभागीय/ जला एवं वकासख ड तर पर कया जाता है। 

9. अिध वीकृित एवं प कार क याण :- 

रा य शासन ने ज रतमंद प कार  के गंभीर बीमार  से पी ड़त होने क  दशा म उपचार के िलए 

आिथक सहायता दान करने के िलए म य देश संचार ितिनिध क याण सहायता िनयम-2005 

बनाये गये है। इन िनयम  के अ तगत म य देश संचार ितिनिध क याण सहायता सिमित का गठन 

रा य शासन ारा कया जाता है। ज रतमंद प कार  को आिथक सहायता संबंधी आवेदन इस सिमित 

के सम  रखे जाते ह तथा सिमित क  अनुशंसा के अनुसार प कार  को आिथक सहायता द  जाती है। 

िनयमानुसार एक प कार को एक व ीय वष म अिधकतम 20 हजार पये एवं गंभीर बीमा रय  के 

िलए अिधकतम 50 हजार पये तक क  आिथक सहायता वीकृत क  जाती है। 

सिमित क  दो बैठक  के अ तराल अविध म गंभीर बीमार  के करण  म त काल सहायता आव यक 

होने पर संचालक/आयु  जनसंपक ारा तदथ सहायता वीकृत क  जाती है जसम बाद म सिमित 

से अनुमोदन लेने के िलए बैठक म रखा जाता है। 

संचालनालय क  प कार क याण शाखा म ा  आवेदन  का िनयम  के संदभ म ारंिभक पर ण का 

काय कायालय  के िल पकवग य कमचा रय  ारा कया जाता है। आव यक पर ण के बाद 
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अिधका रय  ारा उनको सिमित क  बैठक क  अनुशंसा के िलए रखा जाता है। वीकृत रािश के 

आहरण क  कायवाह  संचालनालय क  लेखा शाखा ारा क  जाती है। 

प कार  को आिथक सहायता के िलए ा  आवेदन प  को म य देश संचार ितिनिध क याण 

सहायता सिमित क  बैठक म तुत कया जाता है। सिमित क  अनुशंसाओं/िसफा रश  के अनुसार 

कायवाह  ववरण तैयार कया जाता है। 

रा य शासन ने प कार  को अिधमा यता देने के िनयम बनाये ह। प कार  को इन िनयम  के 

अ तगत अिधमा यता दान क  जाती है। िनयम  म प कार  को रा य तर य अिधमा यता, जला 

तर य अिधमा यता तथा तहसील तर य अिधमा यता दान कये जाने का ावधान है। प कार  

ारा तुत आवेदन  के िनयम  के अनुसार प रिनर ण के बाद ये आवेदन रा य तर य 

अिधमा यता के िलए रा य तर य अिधमा यता सिमित तथा जला व तहसील तर य अिधमा यता 

के िलए संभागीय अिधमा यता सिमित म रखे जाते ह। सिमित क  अनुशंसा के अनुसार अिधमा यता 

दये जाने का िनणय िलया जाता है। सभी अिधमा ता काड 2 वष के िलए बनाये जाते ह। 

अिधमा यता आवेदन  का ारंिभक पर ण कायालय के कमचा रय  ारा कया जाता है। त प ात 

संभागीय/ जला जनसंपक कायालय  के भार  अिधकार  तथा संचालनालय तर पर अिधमा यता 

शाखा म पद थ अिधका रय  ारा यह िनणय िलया जाता है क आवेदन प  को आव यक 

औपचा रकताओ ंक  पूित तथा िनयमानुसार पा ता क  शत पूण होने पर संबंिधत सिमित क  बैठक म 

रखा जाए। िनयम  के अतंगत संबंिधत भार  अिधका रय  ारा रा य/संभाग तर य अिधमा यता 

सिमित क  बैठक आयो जत क  जाती है। अिधमा यता शाखा के भार  अिधकार  अपर संचालक होते 

ह तथा उनक  सहायता के िलए शाखा म संयु  संचालक/उप संचालक/सहायक जनसंपक अिधकार  

तर के अिधकार  पद थ होते है। संभागीय अिधमा यता सिमितय  के िलये संभागीय मु यालय के 

जनसंपक कायालय  म मुख अिधकार  को इसका दािय व स पा गया है क वे संभागीय अिधमा यता 

सिमित क  बैठक आयो जत कर आवेदन  पर सिमित क  अनुशंसा/अिभमत ा  कर। 

10. वाहन शाखा :- 

वाहन शाखा म वाहन म धन एवं मर मत काय क  तुित का काय िल पक य वग ारा होता है। 

आव यकतानुसार ईधन एवं मर मत काय क  वीकृित शाखा के संयु  संचालक और अपर संचालक 
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ारा दान क  जाती है। या का पयवे ण अपर संचालक तर पर होता है। वाहन म ईधन एव ं

मर मत काय पर यय शासन ारा िनधा रत सीमा म कया जाता है। 

11. काशन शाखा :- 

काशन शाखा ारा कये गय े काशन  को कम से कम शासन ारा िनधा रत अवधी तक का 

अिभलेख सुर त प से रखा जाता है और इसे मांगने पर संदभ के प म उपल ध भी कराया जाता 

है। काशन  पर होने वाले खच  क  या और उसका अिभलेख रा य शासन ारा व हत र ित के 

अनुसार ह  कया जाता है। वह अिभलेख काशन शाखा म उपल ध रहते ह। 

12. संदभ शाखा :- 

संचालनालय क  संदभ शाखा म विभ न वषय  और घटनाओं क  आधारभूत साम ी उपल ध कराने 

के म म विभ न वषय  और समसामियक पु तक  के चयन और खर द  क  कायवाह  

आयु /संचालक/अपर संचालक तर पर क  जाती है। पु तक  क  केटलािंगंग और लाय ेर  संधारण 

के अित र  संदभ शाखा ारा मु यालय के विभ न भाग  और वभाग ारा संचािलत 10 सूचना 

के  और जला कायालय  के िलये समय-सीमा पर संदभ साम ी उपल ध कराई जाती है। 

संदभ शाखा ारा संदभ साम ी और पु तक  क  केटलािगंग और लाय ेर  के संधारण काय क  

यव था, लेखा रकाड सुर त रखना, िनणय के अनुसार पु तक  को अ य कायालय  और सूचना 

के  म भेजना, पु तक  क  सुर ा के िलये आव यक कदम उठाना, जीण-शीण पु तक  के अपलेखन 

क  कारवाई स म वीकृित से करना, लाय ेर  के आकार संतुलन के बारे म आव यकतानुसार ताव 

तैयार करना, पु तक  के इ य ूहोने और ा  करने संबंधी पं जय  का िनयम  िनदश  के तहत संधारण 

करना। संदभ साम ी का संकलन और आव यकतानुसार उपल ध कराना तथा सूचना के  के काय 

संचालन म योगदान देने के काय कये जाते ह। 
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ब द ु मांक 4 - क य िन पादन के ितमान 

वभाग के विभ न भाग  और अधीन थ कायालय म िनणय के ितमान  के अनु प काय संचालन 

कया जाता है। ितमान  म वभागीय िनयम -िनदश  के अलावा वभाग  क  सु था पत पर पराएं भी 

शािमल ह। इनका पालन वभाग के काय क  कृित के अनु प कया जाता है। 

थापना शाखा :- 

थापना शाखा का मु य काय िनयु , पद थापना, सेवा अिभलेख  का संधारण, पशन, आ डट, 

अवकाश, िश ण, शासक य वीकृितयाँ, सेवा भत  िनयम  को अ तन करना, वधानसभा, गोपनीय 

ितवेदन  का रख-रखाव, संचालनालय और अधीन थ कायालय  का िनर ण, वभागीय आंत रक 

लेखा पर ण और वधान सभा मामलो के काय मु य सम वयक के प म करना शािमल है। इसके 

अलावा राजप त अिधका रय  क  थापना संबंधी वीकृितयां देना आ द भी है। इन काय  का संपादन 

ावधान के अनु प संचालनालय तर पर और जन मामल  म अपे त वीकृित शासन तर से ा  

करना होती है, उन पर शासन वीकृित ा  क  जाकर त ु प कारवाई क  जाती है। 

लेखा शाखा म म य देश व ीय सं हता म उ ले खत यव था के अनुसार द  व ीय अिधकार  के 

अनु प कायवाह  क  जाती है। देयक  क  वीकृित, आहरण एवं भुगतान क  या त सुार सुिन त 

क  जाती है। 

व ापन शाखा :- 

व ापन शाखा म व ापन देने का काय व ापन नीित – 2007 यथा संशोिधत 2014 के िनयम 

आदेश और उनके अ तन ावधान  के अनुसार कया जाता है। व ापन रािश क  वीकृित व ीय 

सं हता म द  अिधकार  के तहत संचालनालय और शासन तर से होता है। 

फ म शाखा :- 

फ म शाखा म सभी गित विधय  के सु िचपूण संचालन और दशन क  परेखा िनधा रत करने का 

अिधकार संचालक, जनसंपक और रा य शासन के जनसंपक वभाग का है। 
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फ म  के िनमाण पर आने वाली लागत और दशन आ द के िनणय म मुख भूिमका 

आयु /संचालक जनसंपक और जनसंपक वभाग क  होती है। साथ ह  फ म शाखा म उसके ारा 

िनमाण करायी गयी फ म  और जंग स आ द क  एक-एक मा टर ित सुर त रखी जाती है। 

भ डार शाखा :- 

भंडार शाखा ारा य क  गई साम ी म य देश भंडार िनयम म िनधा रत या के अनुसार व ीय 

वीकृित ा  कर क  जाती है। 

वाहन शाखा म धन एवं मर मत काय पर यय शासन के ारा िनधा रत सीमाओं म ह  कया जाता 

है। इसके अित र  व ीय सं हता म द  अिधकार  के तहत वीकृित संचालनालय और शासन तर 

से ा  होती है। 

काशन शाखा :- 

काशन शाखा म काशन  के व प उनक  मु ण सं या और वतरण यव था के साथ ह  इन पर 

आने वाले खच के बारे म िनणय लेने का अिधकार आयु /संचालक जनसंपक और रा य शासन का 

है। 

संदभ शाखा :- 

सूचना के  के संचालन काय म सम वय और पु तक  क  सुर ा तय करने का काय अपर संचालक 

सदंभ के िनदशन म शाखा म पद थ कमचा रय  ारा कया जाता है। जीण शीण अव था हो चुक  

पु तक  के अपलेखन के बारे म नीित िनधा रत कर त सुार कायवाह  क  जाती है। लाय ेर  के आकार 

के बारे म नीित िनधारण और उनके अनु प उसका या वयन कया जाता है। 
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ब द ु मांक 5 - धा रत अिधिनयम , िनयम , दशा-िनदश 
जनका उपयोग कायालयीन काय के िन पादन म कया जाता है 

 
वभाग ारा धा रत अिधिनयम  म ेस और पु तक र ज करण अिधिनयम 1867, म य देश 

वधानसभा म कारवाई ( काशन का प र ाण) अिधिनयम, 1973, माखनलाल चतुवद  रा ीय 

प का रता एवं संचार व व ालय सं थान अिधिनयम 1990, माखनलाल चतुवद  रा ीय प का रता 

एवं संचार व व ालय संशोधन अिधिनयम, केबल टेली वजन नेटव स (रे युलेशन) ए ट 1995 तथा 

उसके अधीन बनाये गए िनयम शािमल है। इसके अलावा अ य िनयम , दशािनदश  जनका उपयोग 

कायिन पादन म कया जाता है, क  जानकार  िन नानुसार हैः- 

जनसंपक वभाग म प कार  को अिधमा यता दान करने के िलये प  ितिनिध अिधमा यता िनयम 

2002 बनाये गये थे। इन िनयम  के थान पर रा य शासन के जनसंपक वभाग ारा नये िनयम 

2007 बनाये गये ह। इस िनयम के तहत प  ितिनिध से आशय है कोई प कार/फोटो ाफर या 

कैमरामेन जो कसी शासक य या अशासक य समाचार एजे सी, समाचार प , फ चर एजे सी, 

ाडका टंग कंपनी, दरूदशन, टेली वजन चैनल, समाचार पोटल का ितिनिध व करता हो, ऐसे 

य य  को अिधमा यता दान कये जाने के िलये रा य अिधमा यता सिमित का गठन कये जाने 

का ावधान है। सिमित म 15 प कार सद य और जनसंपक संचालनालय के आयु /संचालक तथा 

उनके ारा नामां कत अपर संचालक, सद य सिचव होते ह। इस कार सिमित म 17 सद य 

नामां कत होते ह। 

रा य अिधमा यता सिमित का कायकाल गठन क  अिधसूचना राजप  म कािशत होने के दनांक से 

दो वष का है तथा प ऐसी थित म जब क सिमित का कायकाल पूरा हो गया हो, सिमित तब तक 

काय करती रहेगी जब तक नई सिमित का गठन नह ं कया जाता। सिमित क  अिधमा यता के िलये 

या िनधा रत क  गई है क जसके अनुसार ितिनिध प कार को िनधा रत प  म आवेदन 

तुत करना होता है। इसम समाचार प  के संपादक यूरो मुख संचार मा यम के समाचार मुख 

क  अनुशंसा प  अं कत करना होती है। सिमित क  बैठक के अतंराल म अप रहाय प र थितय  म 
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आयु /संचालक जनसंपक को िनधा रत अहतापूण होने पर अ थाई अिधमा यता देने का अिधकार 

दया गया है। यह अ थाई अिधमा यता 6 माह तक सीिमत है। इसक  पु  सिमित क  आगामी 

बैठक म कराई जाती है। अिधमा यता संबंधी आवेदन अ वीकृत होने क  थित म संबंिधत को 

अवगत कराया जाता है समाचार प  को व ापन जार  करने के िलये नये व ापन िनयम 2007 से 

बनाये गये ह। इन िनयम  म िन हत ावधान  के अनुसार कारवाई क  जाती है, जसका ववरण ब द ु

मांक 2 म प  कया गया है। 

ब द ु मांक 4 म उ ले खत िनयम  के अलावा प कार  को वाहन, ठहराने और भोजन क  सु वधा 

उपल ध कराने के िलये म य देश शासन, जनसंपक वभाग के आदेश दनांक 21 मई, 2003 ारा 

दशा िनदश जार  कये गये ह। 
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ब द ु मांक 6 - अिभलेख  क  जानकार /वग करण 

समाचार शाखा :- 

संचालनालय और अधीन थ कायालय  म वभाग क  मु य गित विध, समाचार  के जार  कये जाने 

संबंधी अिभलेख  का संधारण कया जाता है। इसके तहत विभ न वभाग /सं थाओं से ा  जानकार  

देने वाले मूलप , समाचार तैयार करने वाले अिधकार  ारा समाचार  क  तैयार ितया ंशािमल ह। 

एक अ तराल के बाद सामा य या के तहत इनका विन करण हो जाता है ले कन जार  कये 

गये समाचार जनम समाचार तैयार करने वाले अिधकार  और टं कत/ड .ट .पी. करने वाले सहायक 

कमचार  के सं  नाम का उ लेख होता है, बाइंड कराकर रखे जाते ह। 

थापना शाखा :- 

थापना शाखा म अिधका रय -कमचा रय  के सेवा संबंधी अिभलेख  का संधारण संचालनालय तर पर 

और अधीन थ कायालय  के अिभलेख  का संधारण संबंिधत कायालय तर पर कया जाता है। 

संचालनालय एवं अधीन थ कायालय  ारा वभागीय एवं शासन के दशा-िनदश  के अनु प काय 

कया जा रहा है या नह ं इस पर िनयं ण रखने हेतु वभाग के व र  अिधका रय  ारा अधीन थ 

कायालय  का कम से कम वष म एक बार िनर ण कया जाता है। शासन के िनयम  का पालन 

सुिन त करने के िलये वभागीय अकें ण के मा यम से िनयं ण कया जाता है। 

लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा म संचालनालय क  विभ न शाखाओं से आहरण के िलये ा  देयक  क  न तया ंदेयक 

तैयार कये जाते ह। त प ात संबंिधत शाखाओं को वापस भेजते हुये तैयार देयक  के भुगतान क  

कायवाह  संबंिधत य  के बक खाते म सीधे अथवा बक ा ट के मा यम से क  जाती है। भुगतान 

से सबंिधत अिभलेख केश शाखा म सुर त रखे जाते ह। 

बजट शाखा :- 

बजट शाखा ारा शासन से ा  बजट का आव यकतानुसार वतरण एवं िनयं ण कया जाता है और 

िल पक य अमले ारा उपल ध बजट का िनयं ण और पयवे ण शासन के दशा-िनदश  के अनुसार 

सुिन त कया जाता है। इस काय का क यूटर करण कया गया है जसे िनयिमत प से अ तन 

कया जाता है। 
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व ापन शाखा :- 

व ापन शाखा म विभ न वभाग  से व ापन जार  करने के िलये ा  प , उनक  न तया,ं 

समाचार-प  को जार  कये व ापन आदेश, ा  व ापन देयक कोषालय को आहरण के िलये भेजे 

गये देयक  क  जानकार  रहती है। इसके अलावा संचालनालय और शासन तर से ा  िनदश  के 

अनु प जार  व ापन, वीकृितय  के अिभलेख और पंजी संधा रत क  जाती है। यह सभी अिभलेख 

सामा यतः आ डट होने तक सुर त रखे जाते ह। शाखा के क यूटर नेटवक पर व ापन संबंधी 

आंत रक जानकार  संधा रत है। 

फ म िनमाण शाखा :- 

फ म िनमाण और उस पर होने वाले खच के िलए शासन ारा व हत या का पालन करते हुए 

इसका संपूण अिभलेख फ म शाखा म सुर त रखा जाता है। 

भ डार शाखा :- 

भंडार शाखा ारा संचालनालय क  विभ न शाखाओं से ा  मांगप  के अनुसार साम ी िनधा रत 

या के तहत यूनतम दर पर य कर साम ी वत रत क  जाती है। जससे संबंिधत चल अचल 

साम ी क  पं जयाँ तथा उनसे संबंिधत न तया ँभंडार शाखा ारा संधा रत क  जाती ह। 

े  चार शाखा :- 

े  चार शाखा ारा पूरे देश के िलए कए गए अपने काय म  क  व ततृ जानकार  और उन पर 

होने वाले खच का ववरण रा य शासन ारा व हत र ित के अनु प यव थत अिभलेख के प म 

सुर त रखा जाता है। 

वाहन शाखा :- 

वाहन शाखा म वाहन  म धन दान करने, वाहन खराब होने पर मर मत कराये जाने क  रपोट 

वाहन चालक ारा मर मत पंजी म दज क  जाती है। धन का संधारण वाहन चालक ारा लॉगबुक 

म कया जाता है। धन एवं मर मत के ा  देयक  को वाहन यय पंजी म अं कत कर संधा रत 

कया जाता है। आह रत होने पर केश शाखा ारा ड ड /चेक से संबंिधत फम को भुगतान कया जाता 

है। इन सभी काय  क  न तया,ं मर मत व यय पंजी शाखा ारा संधा रत क  जाती है जसको 

सुर त रखा जाता है। वष म कोष एवं लेखा संचालनालय तथा महालेखाकार, वािलयर ारा आ डट 

भी कया जाता है जनके स मुख इन सम त अिभलेख  को तुत कया जाता है। 



32 

 

काशन शाखा :- 

काशन शाखा रा य शासन क  नीितय  और जन हतकार  काय म  क  जानकार  पूरे रा य के सभी 

अचंल  म चा रत और सा रत करने का काम करती है। काशन शाखा के ारा समय-समय पर 

पो टस, फो डस और पु तक कािशत क  जाती ह। इनके जला तर य वतरण म जला जनसंपक 

कायालय, जल  के कले टर और सूचना के  अपनी भूिमका िनभाते ह। 

वभाग क  वह सब जानकार  जो वधानसभा और ससंद को उपल ध कराई जाती रह  है वह 

िनयमानुसार या अपनाने पर सवसाधारण को भी उपल ध कराई जा सकेगी। 
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ब द ु मांक 7 
 

नीित िनधारण संबंधी बोड, प रषद, सिमितय  एवं िनकाय  का ववरण जनम अशासक य सद य  का 

ितिनिध व हो :- 

म य देश वधानसभा क  वभाग के िलये एक वभागीय परामशदा ी सिमित कायरत है। इसम 

वतमान म पांच माननीय वधायकगण स मिलत ह। इसके अलावा प कार अिधमा यता और 

क याण संबंधी दो अलग-अलग सिमितयां कायरत ह। यह सिमितयां अिधमा यता और प कार 

क याण संबंधी करण  म परामश देती है। इसके अलावा वभाग ारा संचािलत राजे  माथुर 

फैलोिशप और अ य पुर कार  के िलये हर वष िनणायक मंडल का गठन कया जाता है। इन 

सिमितय  म भी अशासक य सद य  का ितिनिध व होता है। 
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ब द ु मांक 8 
 

ब द ु ं . 7 म द  गई जानकार  के अनुसार इन सभी सिमितय  के कायवाह  ववरण सावजिनक नह  ं
कये जाते रहे ह। कुछ सिमितय  के िनणय जानकार  समाचार व ि  के प म द  जाती है। 
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ब द ु मांक 9 
वभागीय अिधका रय  एवं कमचा रय  के नाम और पद  क  सूची 

जनस पक सचंालनालय, टैगोर माग (बाणगंगा) भोपाल, 462003 

(EPBX-0755-4096300 (Fax-0755-2550358/ News Room - 2765143) (e-mail : cprnews09@gmail.com) 
 
 

 
अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े आयु  2556831 401 9630457333 सी-10 , 74 बंगले 

ी अशंुल गु ा संचालक 4096234 234 7895755554 ईएन-1/6, चार इमली, भोपाल 

ी जी.एस. वाधवा अपर संचालक ( .) 40966506 506 8839130481 जी-2, ए.जी. लािसक, कोलार रोड़, 

भोपाल 

ी सजंय जैन अपर संचालक ( .) 4096309 309 9425902425 एफ-119/33, िशवाजी नगर 

ी अजय वमा संयु  सचंालक ( .) 4096526 526 9425363689 ई 101/9 िशवाजी नगर, भोपाल 

ी मकेुश मोद  संयु  सचंालक ( .) 4096202 202 9827240641 86, मालवीय नगर, भोपाल 

ी अशोक मनवानी संयु  सचंालक ( .) 4096504 504 9425680099 एफ-90/61, तुलसी नगर, भोपाल 

ी ल मण िसंह संयु  सचंालक ( .)   9993046526 ए-96, एयरपोट िसट , गाँधीनगर भोपाल 

ी घन याम िसरसाम संयु  सचंालक ( .) - - 9425391768 202, िशवलोक ी स-6, खजुर कला, 
भोपाल 

ी नीरज शमा उप संचालक 4096218 218 9009100440 जी-32, फॉचून लोर  गुलमोहर के आगे, 

भोपाल 

ी राजेश दा हमा उप संचालक 4096501 501 9406518595 एम-24A, भारती िनकेतन, गो व दपुरा, 
भोपाल 

ी ांितद प अलूने उप संचालक 4096314 314 9425092452 बी-65, गित नगर, ऋ षपुरम फेस-1, 

अवधपुर , भोपाल 

ी अवनीश सोमकुवर उप संचालक 4096526 256 9425004185 ई-109/37, िशवाजी नगर, भोपाल 

ी राजेश बैन उप संचालक 4096300 300 9425411779  

ी ट .के. चटज  उप संचालक ( .) 4096517 517 9425302765 24, अमरनाथ कालोनी, सवधम कोलार, 
भोपाल 

ीमती ब द ुसुनील उप संचालक ( .) 4096217 217 9826144471 एम-106, बजली नगर, भोपाल 

ीमती बबीता िम ा उप संचालक ( .) 4096336 336 9424441717 G-12, शालीमार पाक, कोलार रोड, भोपाल 

ी दगुश रायकवार उप संचालक ( .) 4096239 239 9424028223 एफ-110/5, िशवाजी नगर, भोपाल 

ी संतोष िम ा उप संचालक ( .) 4096238 238 9425004177 58—59ए, सवधम ए—से टर, कोलार रोड़ 
भोपाल 

ी के.के. जोशी उप संचालक ( .) 4096291 291 7970290665 सी—2 आकृित गाडन, नेह  नगर, भोपाल 

ी सनुील वमा उप संचालक ( .) 4096330 330 9755924997 - 

ी अ ण शमा उप संचालक ( .) - - 9425340402 - 
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ी अकुंश िम ा सहायक संचालक - - 7974880307 - 

सु ी पजूा थापक सहायक संचालक 2513609 - 8839813868 -- 

ी अनुराग उइके सहायक संचालक 4096504 504 9827336447 A-116-C/2C साकेत नगर, भोपाल 

ी आशीष कुमार 
कोटांगले 

सहायक संचालक - - 9425632049 - 

ी द प वाजपेयी सहायक संचालक ( .) 4096262 262 9425042270 लांक न. 10/304, फाईन एन लेव, 

कोलार रोड, भोपाल 

ी राजेश पा डेय सहायक संचालक ( .) 4096209 209 9425382163 एफ-113/11, िशवाजी नगर, भोपाल 

ी संद प कपूर सहायक संचालक ( .) 4096504 504 9425080332 ई—5/65, अरेरा कॉलोनी 

ी महेश दबेु सहायक जनस पक 
अिधकार  ( .) 

4096221 221 9424445008 ई - 100/40 िशवाजी नगर, भोपाल 

ी अिनल विश  सहायक जनस पक 
अिधकार  ( .) 

4096512 512 9826267138 1/15, सी.पी.ए लेट, पुराने माता मं दर 
के पास, भोपाल 
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जनस पक वभाग, म य देश, मं ालय, व लभ भवन, भोपाल 

 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े सिचव 2466296 502 9630457333 सी-10 , 74 बंगले 

डॉ. कैलाश बुंदेला उप सिचव 2708473 - - - 

ी राजेश दा हमा उप संचालक, ेस को , 

मं ालय 

4096501 501 9406518595 एम-24A, भारती िनकेतन, गो व दपुरा 

 

म य देश मा यम 

40 अरेरा ह स, भोपाल P.B.X.- 2551330, 4281330 Fax -0755-4228409 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े बंध संचालक 2551309 - 9630457333 सी-10 , 74 बंगले 
 

अ य वभाग  म पद थ अिधकार  

 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास पता 

ी आशीष शमा उप संचालक, भोपाल ( .) - - 9300459667 एफ-5/15 चार इमली, भोपाल 
 

म य देश सूचना के ,नई द ली 
बी-8, टेट ए पो रयर कॉ ले स, बाबा खड़क िसंह माग, नई द ली Fax 23342953 PBX 23747206, 23363739 23747206, 23363739, E-

mail- prodehli@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास 

ी सजंय स सेना संयु  सचंालक, द ली - - 9868524735 - 

सु ी ज कया ह  सहायक संचालक, द ली 011-23363739 - 09685857437 म य देश सूचना के
 

म य देश सूचना के ,मु बई 

74, व ड ेड से टर कफ परेड कोलाबा, मु बई-5 22184860 Fax , E-mail- promumbai@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास 

ी अजय वमा भार  अिधकार , मुंबई 022-22166688 - - म य देश सूचना के , 74 व ड  

ेड से टर कफ परेड कोलावा, मु बई
 

संभागीय जनस पक कायालय,भोपाल 

पुराना सिचवालय, भोपाल PBX 2541451, FAX 2540845, E-mail- dddprobhopal@gmail.com 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास ईमेल 

ी पंकज िम ल संयु  सचंालक, ( .) 0755-2541451 - 9301209255 dddprobhopal@gmail.com 

ी अ ण शमा उप संचालक, भोपाल ( .) 0755-2540845 - 9425340402 probhopal@mpinfo.org 

ी देवे  ओगारे सहायक संचालक, सीहोर 07482-222328 - 9425009142 proraisen01@gmail.com 

ी सुरे  ितवार  सहायक संचालक, राजगढ़़ 
( .) 

07372-255041 - 9993181965 rajgarhjansampark@gmail.c
om 

सु ी अनुभा िसंह सहायक संचालक, रायसेन 07562-227817 - 9424468467 proraisen01@gmail.com 

सु ी र म देशमुख संयु  सचंालक, नमदापुरम 0757253871 - 9424663377 prohoshangabad001@gmail.
com 

ी बी.ड . अ हरवाल सहायक जनस पक अिधकार , 07592-2353 - 9425454837 vidishapro@gmail.com 
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व दशा ( .) 

ी मकेुश दबेु उप संचालक, बैतूल ( .) 0714233369 - 9826758747 betuljansampark@gmail.co
m 

ी बजेृ  शमा सहायक संचालक, हरदा ( .) 2223255 - 9425196482 hardapro@gmail.com 
 

संभागीय जनस पक कायालय, उ जैन 

भरतपुर , उ जैन Fax - 2525244, Comp. - 2513369, PBX - 2514620, E-mail - proujjain@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास 

ी रोिमत उइके सहायक संचालक, उ जनै 2514620 - 8989590033 proujjain2019@gmail.com 

ी आनंद मोहन गु ा सहायक संचालक, देवास ( .) 253258 - 9827313544 dprodewas@gmail.com 

ी शक ल अहमद सहायक जनस पक अिधकार , 

रतलाम ( .) 

- - 9826632452 prortm@gmail.com 

ी अिनल चंदेलकर सहायक संचालक, शाजापुर ( .) 226387 - 9827328048 proshajapur@gmail.com 

ीमती अनुराधा गहरवाल उप संचालक, आगर मालवा 260981 - 9300933630 proagarmalwa@gmail.com 

ी ई र लाल चौहान सहायक संचालक, मंदसौर 235234 - 9165691899 mandsaur.jansampark2017@gmail.com

ी जगद श मालवीय सहायक संचालक, नीमच ( .) 221357 - 9425107023 proneemuch@gmail.com 
 

संभागीय जनस पक कायालय,इंदौर 
बीएसएनएल भवन मांक-3, चतुथ एवं पंचम तल, नेह  पाक, इंदौर - 452001 Fax - 2527965, Comp. - 2527966, PBX - 2513609 E-mail - 

proindore@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास ईमेल 

डॉ. आर.आर. पटेल संयु  सचंालक, इ दौर ( .) 2513609 - 9425175737 proindore09@gmail.com 

ी म हपाल अजय सहायक संचालक, इ दौर ( .) 2513609 - 9826284507 proindore09@gmail.com 

ी ब ठल महे र  सहायक संचालक, धार ( .) 223274 - 9425039977 dharpro@gmail.com 

सु ी यंका रानी सहायक संचालक, बडवानी 244620 - 9399657442 probarwani@mpinfo.org 

ी र व पाल भार  अिधकार , झाबुआ - - 9755058325 projhabua2016@gmail.co
m 

सु ी जने य सगो रया सहायक संचालक, झाबुआ - - 7999449251  

ी मनीष गु ा भार  अिधकार , अलीराजपूर 233687 - 8349901206 manishgupta2040@gmail.
com 

ी हषवधन गु ा सहायक संचालक, अलीराजपूर 233687 - 7746067811 proalirajpur001@gmail.co
m 

ी अिनल पटले सहायक जनस पक अिधकार , 

खरगोन ( .) 

233752 - 9425838760 prokhargon@gmail.com 

ी मकेुश कािशव भार  अिधकार , ख डवा 2223255 - 9425086218 prokhandwa@gmail.com 

सु ी जूह  ीवा तव सहायक संचालक, ख डवा - - 9981811246  

सु ी आशा उइके सहायक संचालक, बुरहानपुर 242043 - 6261960701 burhanpurpro@gmail.com 
 

संभागीय जनस पक कायालय, वािलयर 
मोती महल वािलयर 2452816 Fax, 2431765 Comp.2452939 PBX, Email - progwalior@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास ईमेल 
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ी मधु सोलापुरकर उप संचालक, वािलयर ( .) - - 9406915690 progwalior@gmail.com 

ी हते  िसंह 
भदौ रया 

सहायक जनस पक 
अिधकार , वािलयर ( .) 

2452939 - 9425334793 progwalior@gmail.com 

ी शर फ मो. िस क  उप संचालक, अशेाक नगर 
( .) 

223046 - 9993574294 proashoknagar2014@gmail.
com 

ीमती यंका शमा सहायक संचालक, िशवपुर  233542 - 8349403761 proshivpuri@gmail.com 

ी बी.एस. मीना भार  अिधकार , गुना 256389 - 7987356737 proguna2011@gmail.com 

सु ी सोिनया प रहार सहायक संचालक, गुना - - 9584346470  

सु ी िनहा रका मीना सहायक संचालक, दितया 238937 - 8319104881 pro4datia@gmail.com 

ी जे.पी. राठौर उप संचालक, योपुर ( .) - - 9425128667 prosheopur@gmail.com 

ी अ ण राठौर उप संचालक, िभ ड ( .) 231025 - 9407255155 probhind2014@gmail.com 

सु ी मोिनका माहोर सहायक संचालक, मुरैना 07532-233848 - 7415897797 jansamparkmorena@gmail.c
om 

 

संभागीय जनस पक कायालय, जबलपुर 
शह द मारक भवन, गोलबाजार, जबलपुर Fax - 4064326 , Comp. - 2401702 ,PBX - 2412551, 2407413, E-mail- 

projabalpur@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास 

ी माथन िसंह उइके उप संचालक, जबलपुर 2407413 - 9131961371 

ी आनंद जनै उप संचालक, जबलपुर ( .) 2412551 - 8989126227 

ी मनोज ीवा तव सहायक जनस पक अिधकार , जबलपुर 2412551 - 8989401003 

ी मनोज ीवा तव भार  अिधकार , कटनी 228946 - 8989401003 

ी राहुल वासिनक सहायक संचालक, नरिसहंपुर 231424 - 8982884948 

. नरिसहंपुर - - - 

ी पु पे  वा कले उप संचालक, बालाघाट ( .) 241336 - 7354020310 

सु ी नील ूसोनी उप संचालक, िछ दवाडा ( .) 247724 - 7869660142 

ी राजेश परते सहायक संचालक, िसवनी 220538 - 9179107125 

ी चेतराम अ हरवार भार  अिधकार , ड डोर  260236 - 7049226481 

ी िशवे  गुजर सहायक संचालक, ड डोर  - - 9302817582 

ी के.के. मेरावी उप संचालक, मंडला 2602636 - 9424751914 
 

संभागीय जनस पक कायालय, सागर 
गोपाल गंज, सागर 220714 Fax/Computer222871 PBX, Email- prosagar@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास ईमेल 

सु ी सौ या समयैा सहायक संचालक, सागर 222871 - 7000438382 jdprosagar@gmail.co
m 

ी देवे  िसंह भार  अिधकार , प ना 222871 - 9479957977 propanna10@gmail.co
m 

कु. शैफाली ितवार  सहायक जनस पक अिधकार , 

ट कमगढ़ ( .) 

240908 - 9893412376 protkg@gmail.com 
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कु. शैफाली ितवार  िनवाड़  - - -  

ी यािशक अहमद कुरेशी सहायक जनस पक अिधकार , दमोह 
( .) 

223070 - 9425165714 prodamoh3@gmail.co
m 

सु ी हमाशंी बजाज सहायक संचालक, छतरपुर - - 7974741502  
 

संभागीय जनस पक कायालय, र वा 
िश पी लाजा, र वा 407995 Fax/Computer242384 PBX Email- prorewa@mpinfo.org 

अिधकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. िनवास ईमेल 

ी उमेश ितवार  सहायक संचालक, र वा ( .) 242384 - 9425438046 prorewa5@gmail.com 

ी िशव स न शु ला सहायक जनस पक अिधकार , र वा 
( .) 

242384 - 9425186620 prorewa5@gmail.com 

ी उमेश ितवार  (अित र  
भार) 

सहायक संचालक, िसंगरौली ( .) 250566 - 9425438046  

ी मकेुश िम ा सहायक संचालक, सीधी 250566 - 9907219494 prosidhi@gmail.com 

ी राजेश िसंह सहायक जनस पक अिधकार , सतना 
( .) 

223201 - 9425439107 satnaprosatna@gmail.
com 

ी जी.एस. मसकोले उप संचालक, शहडोल 240353 - 8962477747 promarskoleshahdol@
gmail.com 

- सहायक संचालक, शहडोल - - -  

ी अिमत ीवा तव भार  अिधकार , अनुपपुर - - 9575073345 proanuppur@gmail.co
m 

ी गजे  वेद  सहायक संचालक, उम रया ( .) 222433 - 9424684080 pro.umaria123@gmail
.com 
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ब द ु मांक 10 - अिधका रय  एवं कमचा रय  के वेतनमान पा र िमक क  जानकार  जनस पक 

वभाग के अिधका रय  एवं कमचा रय  के वेतनमान पा र िमक क  जानकार  िन नानुसार हैः- 
 

ं . पदनाम वेतनमान 

1. आयु -सह संचालक 129700-214300 

2. संचालक 129700-214300 

3. अपर संचालक 123100-215900 

4. संयु  संचालक 79500-211700 

5. उप संचालक 67300-205900 

6. फ म अिधकार  67300-205900 

7. वजुलाईजर 67300-205900 

8. सहायक संचालक 56100-177500 

9. कैमरामैन (वी डयो) 56100-177500 

10. मु य कलाकार 42700-135100 

11. शासक य अिधकार  42700-135100 

12. मु य फोटो अिधकार  42700-135100 

13. लेखािधकार  56100-177500 

14. सहायक जनसंपक अिधकार  36200-114800 

15. सहायक सूचना अिधकार  (सां येतर) 28700-91300 

16. फोटो अिधकार  36200-114800 

17. सहायक फोटो अिधकार  28700-91300 

18. संचार सहायक ेड-एक 32800-103600 

19. संचार सहायक ेड-दो 28700-91300 

20. चार सहायक ेड-एक 28700-91300 

21. संचार सहायक ेड-तीन 25300-80500 

22. पीबीए स सहायक ेड-दो 25300-80500 

23. य क सह वी डयो आपरेटर 25300-80500 

24. चार सहायक ेड - दो 22100-70000 

25. इले िशयन 19500-62000 
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26. तकनीिशयन (िनयिमत) 19500-62000 

27. तकनीिशयन (आक मकता) 19500-62000 

28. िसनेमा आपरेटर (िनयिमत) (सां येतर) 19500-62000 

29. िसनेमा आपरेटर (आक मकता िनिध) 
(सां येतर) 

19500-62000 

30. मोटर मैकेिनक 22100-70000 

31. भार  वाहन चालक 22100-70000 

32. वाहन चालक (िनयिमत) 19500-62000 

33. वाहन चालक (आक मकता िनिध) 19500-62000 

34. ुफ र डर 19500-62000 

35. अधी क 36200-114800 

36. किन  लेखािधकार  32800-103600 

37. व र  िनज सहायक 42700-135100 

38. िनज सहायक 36200-114800 

39. शी लेखक 28700-103600 

40. सहायक ेड-एक 25300-80500 

41. सहायक ेड दो/ रकाड 25300-80500 

42. टेनो टाइ प ट 19500-62000 

43. सहायक ेड तीन/पी.बी.ए स सहायक 
ेड-तीन 

19500-62000 

44. काितब 19500-62000 

45. सुपरवाइजर 19500-62000 

46. दफतर  16100-50900 

47. जमादार 16100-50900 

48. भृ य (िनयिमत) 15500-49000 

49. भृ य (आका मकता िनिध) 15500-49000 

50. हे पर (िनयिमत) 15500-49000 

51. हे पर (आक मकता िनिध) 15500-49000 

52. चौक दार (िनयिमत) 15500-49000 

53. चौक दार (आक मकता िनिध) 15500-49000 
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54. फराश 15500-49000 

55. वीपर (िनयिमत) 15500-49000 

56. वीपर (आक मकता िनिध) 15500-49000 

सं वदा के पद 

1. कैमरामेन (वी डयो) 21000/ ितमाह 

2. अनुवादक 8000/ ितमाह 

3. सहायक ेड-3 सह डाटा ए  आपरेटर 7100/ ितमाह 

4. भृ य 5740/ ितमाह 

5. चौक दार 5740/ ितमाह 
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ब द ु मांक 11 - बजट आवंटन एवं यय का योरा 
व ीय वष 2022-23 

 
(आंकड़े हजार पय  म) 

 राज व पूंजी योग 
मतदेय 504.27 - 507.27 
भा रत - - - 
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ब द ु माकं 12 - अनुदान काय म एवं हत ाह  
 

जनसंपक वभाग ारा माधवराव स े सं हालय को प का रता संबधी शोधकाय के िलए ितवष  10 
लाख पये का अनुदान दया जाता है। 
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ब द ु मांक 13 - हत ाह  एवं रयायत क  कृित 
 

प का रता स ब धी शोधकाय , सं थान और ेस लब  को समय-समय पर अनुदान दया जाता है 
इसके अलावा म य देश प कार संचार ितिनिध क याण सहायता िनयम  के तहत प कार  को 
िच क सा सु वधाओं के िलए आिथक सहायता मुहैया करायी जाती है। 
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ब द ु मांक 14 - इले ॉिनक प म 
द  जा सकने वाली सूचनाओ ंक  जानकार  

 
जनस पक वभाग क  वेबसाईट www.mpinfo.org एवं www.mpnewsarch.org म उपल ध 
सूचनाओं के अलावा व ापन/अिधमा यता और प कार संचार ितिनिध क याण सहायता िनयम 
उपल ध कराये जा सकते ह। 
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ब द ु मांक 15 - सवसाधारण को सूचनाओ ंक  जानकार  
 

ब द ु मांक 14 म द  गई जानकार  के अनुसार। 
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ब द ु मांक 16 - लोक सचूना अिधकार  के संबंध म जानकार  
 

जनसपंक वभाग म सचूना के अिधकार अिधिनयम-2005 के या वयन के िलए लोक सचूना अिधकार  और 
उनके अपीलीय क  िनयु  क  गई है जनके नाम, पद और दरूभाष क  जानकार  िन नानसुार है:- 

 
. लोक सूचना अिधकार  का नाम, पद एव ं

दरूभाष 
अपीलीय अिधकार  का नाम, पद एवं दरूभाष 

1. डॉ.एच.एल.चौधर , अपर सिचव,  
म. .शासन, जनसंपक वभाग, भोपाल 
दरूभाष- 0755-4096502 

ी राघवे  िसंह, मुख सिचव, म. .शासन,  
जनसंपक वभाग, भोपाल 
दरूभाष- 0755-2708472 

2. ी िशवकुमार गोयल 
सहायक अनुभाग अिधकार ,  
जनसंपक वभाग, भोपाल (सहायक लो.सु.अ.) 
दरूभाष - 0755-2708000 
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जनसंपक संचालनालय, मु यालय, भोपाल म सूचना के अिधकार अिधिनयम-2005 के अंतगत लोक सूचना अिधकार  

एवं अपीलीय अिधकार  िनयु  क  गई है। जनके नाम और पदनाम क  जानकार  िन नानुसार है:-   
 

 

 

मांक भाग का नाम लोक सूचना अिधकार  का नाम/पदनाम अपीलीय अिधकार  का नाम/पदनाम 
1. शासन ी अवनीश सोमकुवर,  

उप संचालक 
ी सुरेश गु ा,  

अपर संचालक 
2. लेखा/बजट ी संतोष िम ा,  

सहायक सचंालक 
ी सुरेश गु ा,  

अपर संचालक  
3. संदभ ी मकेुश दबेु 

सहायक सचंालक 
ी सुरेश गु ा,  

अपर संचालक 

4. भ डार ी राजेश पा डेयय, 
साहयक जनसंपक अिधकार  

ी मनोज खरे,  
संयु  संचालक 

5. समाचार ी ांितद प अलून,े 
उप संचालक 

ी जी.एस. वाधवा,  
संयु  संचालक 

6. ेसटूर ी पंकज िम ल, 
उप संचालक 

ी जी.एस. वाधवा,  
संयु  संचालक 

7. अिधमा यता/प कार क याण ी पंकज िम ल, 
उप संचालक 

ी अतुल खरे,  
संयु  संचालक 

8. व ापन (इले ॉिनक मी डया) ी दगुश रायकवार 
सहायक सचंालक 

संजय जैन, 
संयु  संचालक  

9. फ म-िनमाण ी मकेुश दबेु, 
सहायक सचंालक 

संजय जैन, 
संयु  संचालक 

10. े  चार ी मकेुश दबेु, 
सहायक सचंालक 

डॉ. एच.एल. चौधर ,  
अपर संचालक 

11. व ापन ी मकेुश मोद  
उप संचालक 

संजय जैन, 
संयु  संचालक 

12. पंजीयन ी मकेुश मोद , 
उप संचालक 

डॉ. एच.एल. चौधर , 
अपर संचालक 

13. वाहन ीमती बबीता िम ा, 
सहायक सचंालक 

ी मनोज खरे,  
संयु  संचालक 

14. प -प रिनर ण ी द प वाजपेयी, 
सहायक जनसंपक अिधकार  

ी मनोज खरे,  
संयु  संचालक 

15. काशन ी मनोज खरे,  
संयु  संचालक 

ी सुरेश गु ा,  
अपर संचालक 

16. संचार/सोशल मी डया ी सुनील वमा 
सहायक सचंालक  

ी सजंय जैन 
संयु  संचालक 

17. फोटो- फ म ी मकेुश दबेु 
सहायक सचंालक 

ी अतुल खरे, 
संयु  संचालक 

 

2. मु यालय म विभ न भाग  के िलये नामां कत लोक सूचना अिधकार  अपने दािय व  के िनवहन म सहूिलयत के 

गत अपने अधीन कसी अिधकार  या कमचार  को सहायक लोक सूचना अिधकार  नामां कत कर सकगे।  
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ब द ु मांक 17 - अ य जानकार  
 

जनस पक वभाग क  वेबसाइट  के अलावा संभागीय मु यालय और कुछ मुख संभागीय/ जला 
मु यालय  के जनसंपक कायालय  म सूचना के  था पत कये गय ेह, जनम वभागीय काशन 
और म य देश संदेश के कािशत अकं सवसाधारण के अवलोकन के िलए उपल ध ह। 
 
ब द ु मांक - 18  िन वदाओं आं द से संबंिधत जानकार  
 

 
ब द ु मांक - 19 सावजिनक िनजी साझेदार  
 
 
ब द ु मांक - 20 थानांतरण नीित और थानांतरण आदेश 

यथोिचत 
 
ब द ु मांक - 21 आरट आई आवेदन ा  एवं िनरांकरण 
 
 
 
 
 
ब द ु मांक - 22 सीएजी और पीएसी पैरा 
 

 
ब द ु मांक - 23 नाग रक चाटर/सेवा दाय ए ट 
 

 
ब द ु मांक - 24 ड े शनर  और नॉन- ड े शनर  अनुदान ( ववेकाधीन और गैर- ववेकाधीन 
अनुदान) 

 
 

ब द ु मांक - 25 सीएम/मं य /अिधका रय  के वदेशी दौरे 
 

                ......................... 

िनरंक 

िनरंक 

आवेदन ा  िनराकरण 
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िनरंक 

िनरंक 

िनरंक 

िनरंक 


